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APRESENTACAO

Esta cartilha foi elaborada pelo grupo PET de Engenharia Civil da
Universidade Federal de Roraima com o intuito de divulgar informagdes
sobre a Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART). O objetivo da
cartilha é informar estudantes da Engenharia e demais areas abrangidas pelo
sistema CREA/CONFEA, assim como profissionais recém-formados sobre a
importancia desse documento e orienta-los acerca de seu preenchimento.

Grupo PET Engenharia Civil
Boa Vista - RR, Julho de 2020.
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O QUE E?

ART significa Anotacdo de
Responsabilidade Técnica, definido
pelo CONFEA como o “Documento
que define, para os efeitos legais,
os  responsaveis  técnicos  pelo
desenvolvimento de atividade técnica
no ambito das profissdes abrangidas
pelo sistema CONFEA/CREA.”




QUANTO AO TIPO

DE OBRA OU SERVICO:
Relativa a execugdo de obras ou prestacao de servicos inerentes as
profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea;

DE OBRA OU SERVICO DE ROTINA:
Semelhante a anterior, porém, para uma série de contratos de obras e
servicos em um determinado periodo;

DE CARGO OU FUNCAO:
Relativa ao vinculo com pessoa juridica para desempenho de cargo ou
funcao técnica.

QUANTO A FORMA DE SERVICO

INICIAL:

Utilizada nos casos de registro de um contrato escrito ou verbal
de prestagdo de servicos técnicos ou execucao de obra. A ART deve
ser registrada antes do inicio da atividade técnica, de acordo com as
informagoes constantes do contrato firmado entre as partes;

COMPLEMENTAR:

Utilizada para casos em que seja preciso complementar a ART inicial,
seja por necessidade de maior detalhamento das atividades ou por uma
mudanga no contrato;



QUANTO A PARTICIPACAO TECNICA

INDIVIDUAL:
Indica que a atividade, objeto do contrato, é desenvolvida por um
unico profissional;

DE COAUTORIA:

Indica que uma atividade técnica caracterizada como intelectual,
objeto de contrato unico, é desenvolvida em conjunto por mais de um
profissional de mesma competéncia;

DE CORRESPONSABILIDADE:

Indica que uma atividade técnica caracterizada como executiva,
objeto de contrato unico, é desenvolvida em conjunto por mais de um
profissional de mesma competéncia;

DE EQUIPE:

Indica que diversas atividades complementares, objetos de
contrato unico, sdo desenvolvidas em conjunto por mais de um
profissional de competéncias diferenciadas. IMPORTANCIA DA ART




IMPORTANCIA DA ART

A ART garante os direitos autorais ao profissional e o direito a remuneragao
como comprovante da execu¢do do servico, comprova a existéncia de
contrato entre as partes, define os limites da responsabilidade técnica
(civil e criminal), e comprova a experiéncia do profissional a medida que
registra todas as atividades técnicas desempenhadas ao longo de sua carreira
profissional.

A capacidade técnica de uma empresa varia em funcio da altera¢ao dos
acervos técnicos dos profissionais integrantes de seu quadro técnico. Deste
modo, em atendimento a Lei n° 8.666, de 1993, o atestado registrado no Crea
constituird prova da capacidade técnicoprofissional da empresa somente se
o responsavel técnico indicado na Certidao de Acervo Técnico estiver a ela
vinculado como integrante de seu quadro técnico.




COMO OBTER A ART

Primeiramente, é necessdrio ter um registro ativo no CREA e, entao, realizar
o preenchimento do formuldrio e pagamento das taxas.

" 1-Formulario

O formulario deve ser preenchido em quatro vias destinadas ao
CREA, a obra para apresentacdo as autoridades, a ficha de Caixa-
Branco e outra a inspetoria do CREA.




O formulario tem a seguinte estrutura:

1. Preenchimento dos dados do contratado como nome completo e
nimero da carteira do CREA, assim como os dados da empresa.

2. Classificacdao da ART, informar: ART nova, uma substitui¢cao, uma
alteracdo, complementacio ou outros. Caso seja substituicao,
alteracao ou complementagio, deve ser informado o nimero da ART
principal e dados do contratante na parte de vinculagdes.

3. Informar o enderego da obra ou servico, o cddigo do tipo de servigo
(de acordo com tabela fornecida pelo CREA) e outras informacoes
técnicas como datas de execugdo, inicio, juntamente com prazos e
custos mais relevantes.

4. Por fim, hd uma 4rea destinada a assinatura e as informacgdes do
valor da taxa que deve ser paga. Vale ressaltar que apds o periodo
de vigéncia dos servigos, o profissional deve solicitar a Baixa de
Responsabilidade Técnica com a terceira via da ART com seu verso.




2 - Taxas

As taxas para emissdo de ART sdo reajustadas todos os anos de acordo
com o Indice Nacional de Precos a0 Consumidor (INPC) e sdo calculados
pela Fundagao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Os
valores calculados e ajustados para o ano 2020 estdo apresentados nas

tabelas 1 e 2:

Tabela 1 - Obra ou servi¢o

OBRA OU SERVICO DE ROTINA

CONTRATO (R$)
até 200,00

de 200,01 até 300,00
de 300,01 até 500,00

de 500,01 até 1.000,00
de 1.000,01 até 2.000,00
de 2.000,01 até 3.000,00

de 3.000,01 até 4.000,00
acima de 4.000,00

Fonte: CONFEA PL 1643/2020

Tabela 2 - Obra ou servigo de rotina ARTs multiplas mensais

OBRA OU SERVICO DE ROTINA
FAIXA CONTRATO (R$)

1 até 8.000,00

2 de 8.000,01 até 15.000,00
3 acima de 15.000,00

Fonte: CONFEA PL 1643/2020

VALOR DO ITEM
PARA 2020 (R$)
1,72
3,5
5,22
8,74
14,05
21,06
28,25
Tabela 2

VALOR DO ITEM

PARA 2020 (R$)
88,78

155,38
233,94



Este passo a passo visa instruir o preenchimento correto e de forma pratica o
formulario eletronico da ART de obra ou servico, visto que muitos estudantes
e profissionais recém-formados desconhecem tal documento e acabam
encontrando dificuldades quando necessitam emitir uma ART no mercado
de trabalho.

Para preencher uma nova ART é necessario acessar o ambiente profissional
do CREA-RR e entdo selecionar a opgdo “Preencher ART”. Em seguida
sera necessario informar o modelo: “ Obra/Servigo” e a forma de registro:
“INICIAL’.

Em anexo tem-se uma ART ficticia de obra/servico do CREA-RR, onde
cada campo sera comentado a ,seguir conforme, a ordem de preenchimento
do sistema online:

1 - Responsavel Técnico

Apds a escolha da forma de registro, aparecera uma segdo com 0s
dados do responsavel técnico, onde todos os campos serdo preenchidos
automaticamente pelo sistema.

2 - ART motivada por documento de
fiscalizacao:

O sistema apresentara um campo para informar se a ART é motivada
por um Documento de fiscaliza¢ao, e em caso afirmativo, deve-se
informar o niimero e o ano do documento.



3 - ART vinculada

Este campo ¢ utilizado caso seja necessario vincular a ART a uma ART
chamada de “principal’, indicando o nimero de vinculo da mesma.

4 - Empresa contratada

O préximo passo ¢ informar a empresa contratada, ou seja, em qual
empresa o responsavel técnico atua.

5 - Finalidade

Deve-se informar a que fim se destina a obra ou servigo apos sua
realizacdo. Ex: comercial, escolar, saide, entre outros.

6 - Observacoes

No campo de observagdes, deve constar, resumidamente, caracteris-
ticas ou detalhes da obra/servi¢o, ou apresentar esclarecimentos sobre
o contrato.

7 - ART vinculada

Deve-se escolher dentre as op¢oes disponiveis no sistema a entidade
de classe que, conveniada no Crea-RR, esta apta para a execu¢ao de
acoes voltadas a verificagdo do exercicio e das atividades profissionais
ou ao aperfeicoamento técnico e cultural dos profissionais diplomados
nas profissoes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

8 - Acao institucional (Convénio)

Deve-se informar se algum convénio motivou o preenchimento da
ART, ou caso contrario marcar a op¢ao “nenhum”.



O - Atividades Contratadas:

Nivel de atividade: Deve-se identificar o nivel da responsabilidade
técnica do profissional sobre a atividade técnica a ser desenvolvida
pelo proprio profissional ou por outros profissionais vinculados a
obra/servico. Ex: Direta, Assisténcia, Consultoria, Supervisao, entre
outras opcoes.

Atividade profissional: Identificar a atividade a ser desenvolvida
pelo profissional para execuc¢do da obra ou servigo. Ex: Execugdo,
Fiscalizagao, Anteprojeto.

Atividade: Informar os servicos a serem realizados. Nesse campo
pode-se inserir quantas atividades forem necessarias.

Unidades de medida: Informar a unidade de medida da parcela da
obra ou servigo a ser executada pelo profissional.

Quantidade: Inserir a medida da parcela da obra ou servico a ser
executada pelo profissional. Exemplos: 350,00 (metros quadrados)
ou 8,00 (horas).

10 - Contrato:

Nessa secdo deve-se informar se o contratante é pessoa fisica
ou juridica. No caso de pessoa fisica, havera um campo para o
preenchimento do CPF do contratante. Da mesma forma para a pessoa
juridica havera um campo para o preenchimento do CNPJ.

11 - Proprietario:

Deve-se indicar se o proprietario é pessoa fisica ou juridica e informar
também o CPF ou o CNPJ. Caso o proprietdria seja contratante, os
dados podem ser aproveitados.



12 - NUmero do contrato:

Informar o numero do contrato da obra/servigo.

13 - Codigo de Obra Publica:

Informar o cddigo constante do cadastro de obras publicas caso a obra
ou servico utilize recursos publicos. Informar o numero de cadastro da
obra publica, quando estiver identificado no edital da licitagao.

14 - Celebrado em:

Informar a data de celebragdo do contrato/convénio escrito ou verbal;

15 - Inicio da Obra/Servico:

Informar a data de inicio da obra/servico.

16 - Previsao de término:

Informar uma estimativa do término da Obra/Servico.

17 - Valor da obra:

Informar o valor relativo ao desenvolvimento da atividade técnica
(prestagdo de servico/execuc¢ao de obra).

18 - Preencher Endereco:

Utilizar endereco do contratante: O endereco serd preenchido
automaticamente com os dados do endereco do contratante.

Utilizar endereco do proprietario: O endereco serd preenchido
automaticamente com os dados do enderego do proprietario.



Utilizar outro endereco: Nesse caso sera necessario informar todos
os dados referentes a localizagao do endereco da obra, como: CEP,
Cidade, Bairro, Coordenadas geograficas, entre outros.

19 - Anexar arquivos:

Nessa segdo ¢ possivel enviar arquivos do tipo JPEG e PDF com
tamanho maximo de 10Mb.

20 - Declaracoes:

A presente ART visa resolver conflitos ou litigios originados do
contrato por meio de arbitragem conforme lei nimero 9307/962
Informar “sim” ou “nao”, conforme o caso.

Declara a aplicabilidade das regras de acessibilidade previstas
nas normas técnicas da ABNT, na legislagdo especifica e no Decreto
namero 5.296, de 2 de dezembro de 2004, as atividades profissionais
acima relacionadas? Informar “sim” ou “nao”, conforme o caso.

21 - Validacao:

Essa ultima etapa consiste em inserir os caracteres de seguranca a
partir de uma imagem apresentada pelo sistema e em seguida clicar em
“Cadastrar”. Dessa forma a ART esta cadastrada e sera liberada apds o
pagamento do boleto gerado e da analise da ART.
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1 - E possivel iniciar uma obra/servico

sem registrar a ART?

Nao. Nenhuma obra ou servigo pode ser iniciado sem a Anotagdo de
Responsabilidade técnica referente ao servico.

2 - Uma ART pode estar vinculada a
mais de um profissional?

Sim. Uma ART pode ser vinculada a ART de outro profissional em
duas situagoes:

a) Quando houver a necessidade de informar a participagdo técnica
de mais de um profissional no desenvolvimento das atividades
técnicas, objeto de um tinico contrato;

b) Quando houver a necessidade de informar a vinculacao entre
profissionais no desenvolvimento das atividades técnicas, objeto de
contratos diferentes. Estes tipos de vinculo permitem a identificacao
da rede de responsabilidades técnica envolvida na execugdo de
determinado empreendimento.

3 - Qual o significado de baixa de ART?

E um processo obrigatério que serve para comunicar ao CREA a
conclusdo da obra/servico ou o encerramento de sua participagdo
técnica. E importante comentar que, mesmo com a ART baixada, o
profissional continua responsavel pela obra ou servigo.



4 - Quando vocé substitui um colega de
trabalho pordeterminado periodo (pode ser
por motivodeacidente, férias ou tratamento
de saude), vocé é obrigado a recolher ART ?

Sim. O profissional que substitui outro profissional deve recolher a ART
de corresponsabilidade, vinculando sua ART a do profissional principal
(Art. 11 e 12 da Resolugao 1025/09), consignando no campo “Observagao”
o periodo estimado de participagao.



5 - Estou realizando uma obra prépria.

Preciso registrar ART?

Sim. A ART deve ser registrada sempre que for realizada uma
atividade de engenharia e agronomia. Nenhuma obra ou servigo podera
ter inicio sem o registro da ART.

6 - Posso registrar ART de uma obra/

servico que realizei no exterior?

Sim. Paraisso é necessario cadastrar a ART e anexar as documentagdes
pertinentes. Nesse caso, a solicitagdo devera passar por analise da
Céamera Especializada da modalidade.
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