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1. Objetivo do Manual:

¢ Orientar os docentes, coordenadores de projetos de pesquisa na UFRR, no

processo de cadastro de projetos de pesquisa e planos de trabalho através do

Portal do Docente no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
(SIGAA).




2. Modalidades de cadastro de projetos

< SUBMISSAO/CADASTRO (Registro inicial): para projetos de pesquisa submetidos para

cadastro pela primeira vez.

<+ RENOVACAO (Registro de renovacio/revisio): para pesquisas ja cadastradas na PRPPG
que necessitam de prorrogacdo no prazo de execucdo das atividades a fim de alcancar

éxito nos resultados.

< FINALIZACAO (Registro final ou de cancelamento): para os projetos finalizados de
acordo com 0 cronograma previsto ou que necessitam de encerramento mediante a

desativacao, visto impossibilidade de execucao das atividades previstas.



3. Cadastro de projetos no SIGAA




3. Cadastro de novos projetos no SIGAA

Passo 1 - Acesse 0 Portal do SIGAA (https://sigaa.ufrr.br/sigaa/verTelal.ogin.do)

ATENCAO!
QO sistema diferencia letras mailisculas de mintsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.
SIGAA SIPAC SIGRH SIGAdmin
(Académico) {Administrativo) {Recursos Humanos) (Administracdo e Comunicacac

Perdeu o e-mail de confirmacZo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usuario: | ]
Senha: | ]

Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda n&o possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAL
clique no link abaixo. clique no link abaixo. clique no link abaixo.
g -~

«S



https://sigaa.ufrr.br/sigaa/verTelaLogin.do

Passo 2 - Clique em “Portal do Docente”
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Passo 3 - Selecione aba “Pesquisa”, clique em “Projetos de pesquisa” e em seguida
escolha a opcdo “Submeter projeto em fluxo continuo™

& Ensino o Pesquisa ¥ Extensdo & AcBes Integradas

AVISO -
frequén

Pre
frequéncia ¢

MINHAS TU
Compone

GRADUAC
MED1.7 - K

2021.1 Loc

MED1.7 - F

Area Qualis/Capes >L Lo . RGie

inhas Mensagens
Gruposide Pesquisa , € nao inclua nomes de alunos na lista de 9
Solicitagdo de Apoio e R s g Trocar Foto
Projetos de Pesquisa 4 Submeter Projeto Vinculado 3 Edital
Planos de Trabalho mmmd»r | submeter Projeto em Fluxo Continuo] | Editar Dados do Site pezs"a' ‘:o

ocente
Relatdrios de Iniciacdao Cientifica » Solicitar Renovacao £ ﬂ E] E] Teoe
Relatdrios Anuais de Projeto 4 ) ——— Ver Agenda das Turmas
Congresso de Iniciacdo Cientifica  » Hter Mt frbietes
5 Gerenciar Membros do Projeto 5

Declaragdes 4 Alunos** Sua paaina pessoal na UFRR:
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Acessar Portal do Consultor
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Cadastro de novos projetos

Passo 4 - Na aba “Declaracao”, selecione aopg¢do “Lie estou de acordocom a
declaragaoacima” e clique em*“Avancar’.

PoRrTAL DO DOCENTE > PROJETO DE PESQUISA > DECLARACAO

REGISTRO DE PROJETOS EXTERNOS

DECLARACAO

Declaro formalmente que estou de acordo com as regras referentes ao Registro de Projetos Externos, acima reproduzidas, e que as informagdes solicitadas
serao prestadas em observancia aos artigos 297-299 do Cédigo Penal Brasileiro.

- Li e estou de acordc com a declaragdo acima.

' cancelar || Avancar >> ||

Portal do Docente

SIGAA | DTI - Diretoria da Tecnologia de Informagao - (95) | Copynght © 2006-2022 - UFRN - novo-sig-serverd.jboss4 - v4.2.9




Cadastro de novos projetos

Passo 5 - Informe os dados do projeto

@ : usar a unidade de Lotacio do Coordenador «O coordenador devera

INFORME OS5 DADOS INICIAIS DO PROIETO preencher o Campo
com “titulo” do projeto
de pesquisa;

Tipo do Projeto: EXTERNO

Tiulo: »

.

OC/ace
Unidade de Lotacdo do

COORD. DO CURSO DE MEDICINA {11.04.01) .
Coordenador: @ «No campo unidade
‘ Unidade de Execucdo: * de execucdo, deverd

O projeto é conduzndo por Pro-

Reftorias, Superintend8ncias, o 5 ¢ @ nso ser usada a unidade
Secretaras ¢ Unidades ~
Suplefivintanis? de lotacdo do docente.
Centro: # — SELECIONE UMA OPCRO - v - ~
i 6o BB - - Basta clicar no botdo
Palavras-Chave: » Verde que 0 SIStema Ja
E-malt: o adiciona a unidade;
Natureza do Projeto: # - SELECIONE -+ v
Tipo de Pesquisa: #* - SELECIONE «- v

«Os campos com O
icone “estrela” sdo de
preenchimento
obrigatorio;

Anta oe CoNmECIMENTO
Grande Area: # - SELECIONE UMA GRANDE AREA DE CONHECIMENTO -
Area: # — SELECIONE ANTES UMA GRANDE AREA -
Subdrea:  — SELECIONE ANTES UMA AREA -
Especialidade; -~ SELECIONE ANTES UMA SUB-AREA -

€1i€11¢]|¢




Cadastro de novos projetos

Passo 5 - Informe os dados do projeto

Selecione os Objetivos de Desenvolvimento Sustentvel abaixo, clicando sobre cada um deles: ¢O coordenador devera
selecionar 0s  objetivos
sustentaveis que mais se
aproximam da tematica do
projeto;

eNOS campos ‘“grupo” e
“linha de pesquisa” O

coordenadordevera
escolher o grupo e linha de
17lm“w @ pe_squ,is_a cadastrados no
OBIETIVESS Diretorio de Grupos de

@ “oa.  Pesquisa (DGPICNPG):

eNOo caso de pertencer a
Este projeto esta vinculado a algum grupo de pesquisa? ® sm O N mais de um grupo no DGP,
Grupo de Pesquisa: #-- SELECIONE UM GRUPO DE PESQUISA -- & deverd ser escolhido o

Linha de Pesquisa: grupo e linha aos quais 0

| DerINIcA0 DA PROPRIEDADE INTRLECTUAL . .
Informe o tratamento da produgdo intelectual dests projeto-caso esta tenha sido definida. projeto esta vincu lado;

14 VIDANA
Wl
R il

Gruro £ LINWAS DE PESQUISA

= < eApbés todos 0s campos

Camité ok Erica obrigatorios  preenchidos,

O Q H
; mnumtombdepeoqubaentcomltedetuca? Sim Nao Cllque em 13 Avan(;ar”.
N9 do Protocolo: #

imllmancar>i[




Cadastro de novos projetos

Passo 6 - Descreva os detalhes do projeto clicando nas abas superiores para inserir
os detalhes do projeto. Apos, clique em “Avancar".
UFRR - SIGAA -

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

PESQuUISA > PROJIETO DE PESQUISA > DApos INICIAIS > DESCRICAO

AV A Tempo de Sessdo: 00:26 SAIR
W Modulos ofs Caixa Postal S Abrir Chamado %2 Alterar senha
0 Ajuda
| Descrigso Resumid... || Tntroducho)ustificativ... | [ Objetve... | ["Metodoiogi... | " Referénciase |

(0 digitados/15.000 caracteres)

| Gravar e Continuar | | << Voltar | | Cancelar || Avancar >> |
* Todas as abas sdo de preenchimento obrigatorio,
SIGAA | DTI - Dire 1 da Tecnologia de Informagio

Pesquisa

(95) | Copyright @ 2006-2020 - UFRR

sig-sarvar2.ufrr.br.srv2instl - v3,14,.40.5_168




Cadastro de novos projetos

Passo 7 - Informe a fonte de financiamento. Caso a “Entidade financiadora” néo
esteja cadastrada, solicite a inclusdo pelo e-mail diretoriapesquisa@ufrr.br. Em
seguida, cligue “Adicionar Financiamento™ e depois em “Avangar”.

PoRTAL DO DOCENTE > PROJETO DE PESQUISA > DECLARACAO > DADO0S INICIAIS > DESCRICAO > FINANCIAMENTOS

FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora: # | -- SELECIONE UMA OPGAO -- v/

Caso ndo exista a entidade financiadora desejada, solicite o cadastro junto a Pro-Reitoria de Pesquisa.
Natureza do Financiamento: # i -- SELECIONE UMA OPCAO -- v

Comprovante do Financiamento: [ Escolner arquivo | Nenhum arq...vo selecionado§

Pagina (URL) com link do resultado: # |

Periodo de Financiamento: | | ¥R A [

Valor do Financiamento: | R$ v H |

NUmero do Processo: | ]

( Adicionar Financiamento )

% Campos de preenchimento obrigatério.

Lz visualizar Financiamento %J: Remover Financiamento

FINANCIAMENTOS

Este projeto ndo possui financiamentos

| Gravar e Continuar | | << Voltar \ | Cancelar |!l Avancar >> I



mailto:diretoriapesquisa@ufrr.br
mailto:diretoriapesquisa@ufrr.br
mailto:diretoriapesquisa@ufrr.br

Cadastro de novos projetos

Passo 7 - Caso nao haja fonte de financiamento, insira a op¢ao “SEM
FINACIAMENTO?”, o endereco www.ufrr.br/prppg/cadastro-de-projetos, clique
em adicionar financiamento e avancar.

PoRTAL DO DOCENTE > PROJETO DE PESQUISA > DECLARACAO > DADOS INICIAIS > DESCRICAO > FINANCIAMENTOS

FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora: # [-- SELECIONE UMA OPCAO -- v]
Caso ndo exista 3 entidade financiadora desejada, solicite o cadastro junto a Pro-Reitoria de Pesquisa.

Natureza do Financiamento: # | -- SELECIONE UMA OPCAO -- v |

Comprovante do Financiamento: [ Escolher arquivo ] Nenhum arg...vo selecionado}

‘ Pagina (URL) com link do resultado: # |

Periodo de Financiamento: | } ‘:‘ a \

B

Valor do Financiamento: |R$ v \ l

Numero do Processo: | \

| Adicionar ﬁih@am@

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

L: visualizar Financiamento  %J/: Remover Financiamento

FINANCIAMENTOS
Entidade Financiadora Natureza do Financiamento
SEM FINANCIAMENTO Outra Remuneragao & o

Gravar e Continuar | | << Voltar | | Cancelar | !Avangar >3 | I



http://www.ufrr.br/prppg/cadastro-de-projetos
http://www.ufrr.br/prppg/cadastro-de-projetos
http://www.ufrr.br/prppg/cadastro-de-projetos
http://www.ufrr.br/prppg/cadastro-de-projetos
http://www.ufrr.br/prppg/cadastro-de-projetos

Cadastro de novos projetos

Passo 8 - Informe os membros do projeto de pesquisa

UFRR - SIGAA - ' Sistema Integrado de Gestdo de Atvidades Académacas

===x2 -Clique na aba superior para

s T T oplecionar o vinculo do
I Rt > R o membro no projeto;
) [— e s -Insira 0 nome do membro e
' ' — P T selecione sua funcéo;
Ems:«bccerte.-[ ]
DY) e ey O o e Al WSO «Os membros devem estar
2o werers vinculados na instituicdo no
: Remover Memro SIGAA ou SIGRH,;

P — —= ‘N0 caso de pesquisador de
T iy outra instituicéo, 0

coordenador podera cadastra-
lo na aba “Externo”.

IMPORTANTE: A Portaria Normativa n® 02/2022-PRPPG/UFRR, no item V diz que
devera conter na equipe executora, além do coordenador, no minimo um discente de
graduacdo ou pos-graduacdo da UFRR.




Cadastro de novos projetos

Passo 9 - Informe o cronograma de atividades do projeto

Semestre atual: 2018.2 g Madulos ﬁl Caixa Postal ‘p Abrir Chamado
lﬁ Menu Docente % Alterar senha

PORTAL DO DOCENTE > PROJETO DE PESQUISA > DECLARACAO > DADOS INICIAIS > DESCRICAD > FINANCIAMENTOS > MEMBROS > CRONOGRAMA

- @ Adicionar Atividade hj Limpar Cronograma @: Remover Atividade

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Atividad 2019
vidade Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov
Levantamento de Dados

1 BE OB O @ B B O O @

Gravar & Continuar ]| << Voltar | | Cancelar | | Avancar == |

Portal do Docente

e Preencha o campo de atividade e clique no icone “Adicionar atividade™ para inserir novas
etapas do projeto;

e Marque os meses referentes ao periodo de cada atividade;

e Em seguida clique em “Avangar”.




Cadastro de novos projetos

Passo 10 - Confira todos os dados que aparecem no resumo do projeto de
pesquisa

/.
/ - . e - - - -
/ ! = Confira todos os dados informados e lembre-se de clicar no botdo 'Gravar e Enviar' ao final desta tela para confirmar o envio do projeto.
(x) fechar mensagens

PoRrTAL DO DOCENTE > PROJETO DE PESQUISA > DECLARACAO > DADOS INICIAIS > DESCRICAO > FINANCIAMENTOS > MEMBROS > CRONOGRAMA > RESumo

Vocé podera (opcionalmente) submeter um arquivo contendo os dados do projeto para ser armazenado no sistema.

‘ Arquivo: [ Escolher arquivo ]Nenhum arg...vo selecionadol

| Anexar Arquivo

TerMO DE CONCORDANCIA

Declaro e que as informagdes passadas sdo veridicas, e que estou ciente das exigéncias de controle ético previsto pela resolugao
CNS 196/96 para o caso de projetos de pesquisa envelvendo sujeitos humanes e animais nac-humanos.

| Gravar { J Gravar e Enviar \ l << Voltar l ‘ Cancelar ‘

e Devera ser anexado 0 projeto de pesquisa na integra e comprovante de submissao ou
aprovacao em Comité de Etica (quando for o caso).

e Selecione a declaragdo e em seguida clique em “Gravar e enviar”.




Cadastro de novos projetos

Passo 11 - Guarde o comprovante de cadastro do projeto de pesquisa

=2
‘l;/ * Projeto Submetido com Sucesso

(x) fechar mensagens
PRroJeTOS DE PESQUISA

ComprovanTte DE CapasTrRO DE PROJETO DE PESQuisa

Projeto PV5332-2022, submetido com sucesso a Pro-Reitoria de Pesquisa em por (usudrio

© &

Clique aqui para cadastrar os planos de trabalho para solicitar cotas de

Cligue aqui para visualizar o projeto submetido. RelZac

Portal do Docente

SIGAA | DTI - Diretoria da Tecnologia de Informagdo - (95) | Copyright © 2006-2022 - UFRN - novo-sig-server4.jboss4 - v4.2.9

eFinalizado o cadastro, aparecera a mensagem “Projeto submetido com sucesso”.

e ApoOs 0 envio, as informacdes serdo analisadas pela Diretoria de Pesquisa para posterior
aprovacao.

»O coordenador do projeto recebera uma mensagem automatica do SIGAA informando a
mudanca de status do projeto (aprovado, em execucao ou necessita correcao)




4 Observacoes

-Caso queira finalizar o cadastro do projeto em outro momento, selecione a op¢ao “Gravar €
Continuar”, que ficara armazenado para consulta em “Pesquisa”> “Projetos de Pesquisa” >
“Listar meus projetos” > “Alterar projeto de pesquisa”(icone) .= para edita-lo e enviar

posteriormente.

«A0 ser enviado o projeto em “Gravar e Enviar”, ndo cligue novamente na opc¢ao, pois sera

criado novo projeto.




Elaborado pela Diretoria de Pesquisa da UFRR
Equipe:

Marcos José Salgado Vital — Pro-reitor de Pesquisa e POs-graduacéo
Leila Braga Ribeiro — Diretora de Pesquisa

Jucilene Geice de Oliveira Vilena — Técnica em Assuntos
Educacionais Robison Sa de Souza — Prof. Ensino Béasico, Técnico e

Tecnoldgico Tatiane Dias Oliveira — Técnica em Assuntos
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