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1. Objetivo do Manual:

¢ Orientar os docentes, coordenadores de projetos de pesquisa na UFRR, no

processo de cadastro de projetos de pesquisa e planos de trabalho através do

Portal do Docente no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
(SIGAA).




2. Modalidades de cadastro de projetos

< SUBMISSAO/CADASTRO (Registro inicial): para projetos de pesquisa submetidos para

cadastro pela primeira vez.

< RENOVACAO (Registro de renovacio/revisio): para pesquisas ja cadastradas na PRPPG
gue necessitam de prorrogacao no prazo de execucdo das atividades a fim de alcancar éxito

nos resultados.

< FINALIZACAO (Registro final ou de cancelamento): para os projetos finalizados de
acordo com 0 cronograma previsto ou que necessitam de encerramento mediante a

desativacao, visto impossibilidade de execucao das atividades previstas.



3. Renovacao de projeto no
SIGAA




3. Renovacéo de projetos no SIGAA

Passo 1 — Para solicitar a renovacao do projeto de pesquisa, primeiramente
0 coordenador devera enviar o relatorio parcial do projeto para o e-mail
da Diretoria de Pesquisa (diretoriapesquisa@ufrr.br). O modelo do
relatorio esta disponivel na pagina da PRPPG
(https://ufrr.br/prppg/cadastro-de-projetos)



mailto:diretoriapesquisa@ufrr.br
https://ufrr.br/prppg/cadastro-de-projetos

3. Renovacéo de projetos no SIGAA

Passo 2 — Apos anuéncia da PRPPG para renovacao do projeto, acesse o Portal do
SIGAA (https://sigaa.ufrr.br/sigaa/verTelal_ogin.do)

ATENCAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH SIGAdmin
(Académico) {Administrativo) (Recursos Humanos) (Administracdo e Comunicacac

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usuario: | |
Senha: | ]
Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA
cliqgue no link abaixo. clique no link abaixo. clique no link abaixo.
-

S



https://sigaa.ufrr.br/sigaa/verTelaLogin.do

Passo 3
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Passo 4 — Selecione aba “Pesquisa”, clique em “Projetos de pesquisa” e em seguida
escolha a opcéo “Solicitar renovacio”
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Passo 5 — Escolha na lista o projeto de pesquisa que deseja alterar. Para
adicionar membros na equipe clique no icone “Renovar projeto”

PORTAL DO DOCENTE > RENOVAGAO DE PROJETOS DE PESQUISA

Caro docente,
Abaixo estdo listados os projetos de pesquisa coordenados por vocé que sdo passiveis de renovagao.
Caso algum de seus projetos ndo esteja listado abaixo, entre em contato com a PROPESQ - Pré-Reitoriz de Pesguiss para maiores esclarecimentos.

J;f : Renovar Projeto

PrOJETOS DE PESQUISA
Num.

Codigo Titulo Tipo Situacao Renovasies
INTERNO EM EXECUCAO ‘ o [J
EXTERNO FINALIZADO (RENOVADO) 2 &;f

[

Portal do Docente
SIGAA | DTI - Diretoria da Tecnologia de Informacgao - (95) | Copyright ® 2006-2022 - UFRN - novo-sig-serverS.jboss5 - v4.2.9




Passo 6 — Aparecera um resumo do projeto selecionado.

PORTAL DO DOCENTE > RENOVAGAO DE PROJETO DE PESQUISA > DADOS DA RENOVAGAO

DADOS DO PROJETO A SER RENOVADO

Codigo:

Titulo:

Tipo:

Natureza do Projeto:
Tipo de Pesquisa:
Situacdo:

Unidade de Lotacdo do Coordenador:
Unidade de Execucdo:
Centro:
Palavra-Chave:
E-mail:

Periodo do Projeto:

AREA DE CONHECIMENTO
Grande Area:

Area:
Subarea:
Especialidade:

GRUPO E LINHA DE PESQUISA
Grupo de Pesquisa:
ComITE DE ETIcCA
N© do Protocolo: Protocolo n® 23/2019

CorrPO DO PROJETO
Resumo

Introducao/Justificativa
(incluindo os beneficios esperados no pr ino-aprendi; 2 0 retorno para 0s cursos & para os professores da instituicdo em geral)




Passo 6 — Na parte inferior da mesma janela selecione o icone “usar unidade de
lotacao do coordenador”, defina o novo periodo da pesquisa e clique em ““definir
membros do projeto”

Dapos pA RENOVAGAO
pRp— ) °

Novo Periodo do Projeto: #(01/12/2018 | ™ a[17/04/2022 | Usar a Un

Email: * l

ComITE pE ETICA

Possui protocolo de pesquisa em Comité de Etica? ®sim Onzo

| << Selecionar outro ﬁ] Definir membros do projeto == |

Portal do Docente

N° do Protocolo:

SIGAA | DTI - Diretoria da Tecnologia de Informac3o - (95) | Copyright ® 2006-2022 - UFRN - novo-sig-serverS.jboss5 - v4.2.




Passo 7 — Confira a equipe do projeto e clique em “avancar”.

PORTAL DO DOCENTE > RENOVAGAO DE PROJETO DE PESQUISA > DADOS DA RENOVAGAO > MEMBROS

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione 5 categoria do membro pars realizar 3 busca de acordo com os critérios especificos

| Docente |[ Discente || Servidor Técnico-Administrativo || Exter... |

Buscar Docente: # ® Todos da UFRR () Somente da minha unidade

L )

Funcdo: O cOORDENADOR(A) (O COORDENADOR ADJUNTO(A) @ COLABORADOR(A)

CH dedicada ao projeto: i{ ! horas semanais

| Adicionar Membro |

-.?]: Remover Membro

Lista pE MEMBROS

CPF Nome Categoria CH Semanal Funcao
EXTERNO 2 COLABORADOR(A) '9]
DISCENTE 8 COLABORADOR(A) -:UJ
DISCENTE 6 COLABORADOR Q
DOCENTE 4 COORDENADOR(A) Tgl
DOCENTE 2 COLABORADOR(A) .?]
EXTERNO 2 COLABORADOR(A) o
DOCENTE 2 COLABORADOR(A) -Q'

% Campos de preenchimento obrigatdrio

Portal do Docente
SIGAA | DTI - Diretoria da Tecnologia de Informac3o - (95) | Copyright ® 2006-2022 - UFRN - novo-sig-serverS.jboss5 - v4.2.9




Passo 8 — Defina 0 novo cronograma do projeto e cliqgue em “avangar”.

PORTAL DO DOCENTE > RENOVAGAO DE PROJETO DE PESQUISA > DADOS DA RENOVAGAO > MEMBROS > CRONOGRAMA

@ Adicionar Atividade LB Limpar Cronograma ©: Remover Atividade

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
1

2020 j 2021 | 2022 1 2023
Jun Jul Ago Set Out NovDez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out NovDez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun

O000@dEMEMO000D0O0O0O0DO0DO00O0O0OMEEEO0000000000000@

L] 40) ) M &3 a0 O O ad O ad O0dEMdMEO0O000000 000 OO0 0e@
O000OMdMEE (0000000000000 00D0DMEMMEMEE O 00000000 Oe
O000EdEEB 0000000000000 000OMAEAMEGE 0O 0000 0OO0O0O00O@
O000OMEdE 0000000000000 O0O0DO0D0DO0O00DO0DMEMEEOO00000O@
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0000000000000 o000 00U 0L UOMEEMEBOOODODODOe
O00000O00D000DMMEED 00000000000 OMEEE OO0 0DO0Oe
O0000000000OMEBEO 0000000000000 O0OMME@AEB@OOOOOe
MMM O0O 0000000000 MEEOO0OO0O00O0DD0DO0O0O0DODOO0O0D0OMAEE 0 0@
O00MEE0O00O0O0O0O0O0OO0DOCOO0OO0O0O0OO0OO0DU0DO0DO0OUOUOU0DO0OU0OO0ODO0DO0OMEEOOe
O0000 O000000000M™MMO000000O0D00O0O0DO0OO0O0DO0DO0O00MAE e
0 5 I 0 O 0 O0000000000@MO O 000000000000 00o0KEEae

Portal do Docente



Passo 9 — Aparecera um resumo do projeto contendo o novo cronograma.

& « Confira todos os dados informados e lembre-se de clicar no botdo 'Gravar e Enviar' ao final desta tela para confirmar o envio do projeto.

(_x) fechar mensagens

PORTAL DO DOCENTE > RENOVAGAO DE PROJETO DE PESQUISA > DADOS DA RENOVAGCAO > MEMBROS > CRONOGRAMA > RESUMO

DAapos DO PROJETO DE PESQUISA

Cédigo:

Titulo:

Tipo:

Natureza do Projeto:

Tipo de Pesquisa:

Situacao:

Unidade de Lotacdo do Coordenador:
Unidade de Execucdo:

Centro:

Palavra-Chave:

E-mail:

Periodo do Projeto: 01/12/2018 a 30/06/2023
OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL




Passo 9 — Na parte inferior da mesma pagina selecione o termo e concordancia
e clique em “gravar e enviar”. O envio de arquivo com novo cronograma é
opcional.

Titulo Tipo da Bolsa Situacao
HisTorico Do PROJETO

Data Situacao Usuario

Vocé podera (opcionalmente) submeter um arquivo contendo os dados do projeto para ser armazenado no sistema.

Arquivo: [ Escolher arquivo I Nenhum arquivo esoolhido‘

Descricao
Arquivo do projeto C& .Q

TeErMo DE CONCORDANCIA
Declaro e que as informacdes passadas sdo veridicas, e que estou ciente das exigéncias de controle ético previsto pela resolucdo
CNS 1956/96 para o caso de projetos de pesquisa envolvendo sujeitos humanos e animais ndo-humanos.

‘ | Gravar e Enviar | | << Voltar | | Cancelar |




Passo 10 — Na tela seguinte aparecera a mensagem de confirmacao.

UFRR - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR
I g Modulos ¢f cx. Postal (4 ‘ﬂ Abrir Chamado
‘ =G Menu Docente g Alterar senha

Hl) « Projeto Renovado com Sucesso

(x) fechar mensagens

PROJETOS DE PESQUISA

COMPROVANTE DE RENOVAGAO DE PROJETO DE PESQUISA

Projeto cadastrado com sucesso

© &

Clique aqui para cadastrar os planos de trabalho para solicitar cotas de
bolsas.

Clique aqui para visualizar o projeto submetido.

Portal do Docente
SIGAA | DTI - Diretoria da Tecnologia de Informacgao - (95) | Copyright ® 2006-2022 - UFRN - novo-sig-serverS,jboss5 - v4.2.9




Elaborado pela Diretoria de Pesquisa da UFRR
Equipe:

Marcos José Salgado Vital — Pro-reitor de Pesquisa e Pos-graduacéo
Leila Braga Ribeiro — Diretora de Pesquisa

Jucilene Geice de Oliveira Vilena — Tecnica em Assuntos Educacionais
Robison Sa de Souza — Prof. Ensino Basico, Tecnico e Tecnologico

Tatiane Dias Oliveira — Técnica em Assuntos Educacionais
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