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Normas de Funcionamento SIASS/UFRR

. Os Atestados Médicos e Odontoldgicos deveréo ser encaminhados ao SIASS até cinco dias
a partir da data do inicio do afastamento, para lancamento no Sistema ou Agendamento de
Pericia. Passando deste prazo, o Orgdo ou Departamento devera informar no documento, o motivo
do atraso. Quando o motivo for atraso por parte do servidor, este também devera justifica-lo por
escrito junto ao seu Departamento ou Orgdo, que enviara ao SIASS, para constar em registro
durante a pericia.

* O servidor ou familiar devera ser periciado no inicio de sua licenga, a fim de que seja
comprovada a incapacidade laborativa no momento da pericia.

. Ao ser periciado, o servidor podera ter sua licenca concedida no todo ou em parte;

* Os Atestados Medicos ou Odontoldgicos dos servidores da UFRR deverdo ser
encaminhados pelo chefes imediatos, via Memorando a Unidade do SIASS, em envelope lacrado,
com nome completo, N° do CPF e telefone do servidor; mas néo deverdo ser encaminhados
via Memorando Eletronico;

* Os Atestados Médicos ou Odontoldgicos dos servidores dos Orgéos Participes do SIASS,
deverdo ser enviado pelo seu RH, ou representante legal em Boa Vista, via Oficio em envelope
lacrado, com Periodos de Licenca em destaque, nome completo, N° do CPF e telefone do
servidor;

* A Pericia Oficial Singular Simples ( por um medico ou odontdlogo - para licengas ate 120
dias ininterruptos ou ndo no periodo de 12 meses) serd realizada durante a semana, conforme
agendamento prévio na Unidade do SIASS/UFRR;

* A Junta Oficial em Saude ( por trés médicos — para licencas acima de 120 dias
ininterruptos ou ndo), serd realizada durante as Quartas-Feiras as 8:00 ou as 14:00 horas, conforme
agendamento prévio pela Unidade do SIASS/UFRR,;

. Os atestados com duracdo até 05 (cinco) dias do proprio servidor com 0 nome ou
coédigo da doenca ou agravo, de forma legivel serdo lancados no Sistema, até totalizar 14 dias
no periodo de um ano (determinado pelo sistema); apos 14 dias consecutivos ou ndo, toda licenca
deveréa passar por Pericia em Salde;

. Todo atestado médico ou odontoldgico para tratar da prépria sadde, acima de 05 dias, e
acima de 03 dias para acompanhar pessoa da familia, devera passar pela Pericia em Salde;



. Os atestados até 03 (trés) dias para acompanhar pessoas da familia com 0 nome ou
codigo da doenca ou agravo, de forma legivel deverdo ser encaminhados pelos 6rgdos ao
SIASS para serem lancados no Sistema, no periodo de 05 (cinco) dias.

. Todo atestado medico/odontologico sem nome ou codigo da doenca (CID), devera passar
por Pericia em Salde, independente do nimero de dias;

. A licenga para acompanhar pessoas da familia serd concedida quando o familiar for
conjuge ou companheiro, padrasto ou madrasta, pais, filhos, enteados; e dependentes que
vivam as suas expensas e conste no seu assentamento funcional (o servidor devera certificar-se
no RH de seu Orgdo se o familiar esta incluido em seu assentamento funcional, antes de
encaminhar o atestado);

. E imprescindivel a presenca do servidor a ser periciado e do familiar, acompanhado
do servidor (quando se tratar de Licenca para acompanhar pessoa da familia).

. Na impossibilidade do comparecimento do servidor ou familiar a Unidade do SIASS por
motivo de internacdo em leito hospitalar, a comunicacdo deverd ser feita no Oficio ou
Memorando, informando Nome do Paciente, Nome do Hospital, nimero do Bloco e Leito, em
gue se encontra o paciente, para que o perito possa se deslocar até o local;

* Na impossibilidade do comparecimento a Unidade do SIASS, devido imobilizacdo por
recomendacdo meédica do servidor ou familiar, o fato devera ser informado no Oficio ou
Memorando, contendo telefone e enderego completo (incluindo CEP), a fim de que o perito
possa se deslocar até a residéncia do servidor ou familiar;

* Se o familiar a ser acompanhado encontrar-se fora do Municipio de Boa Vista, a
Pericia deveréa ser agendada na Unidade do SIASS mais proximo da localidade em que o mesmo se
encontra.

. O servidor que se encontra fora de domicilio, logo apos ter sido considerado ndo apto para
o trabalho, devera se deslocar até uma Unidade do SIASS no local de origem do atestado, para
agendamento e realizacdo de Pericia;

. O servidor que necessita de tratamento fora de domicilio, munido de atestado médico com
data determinada de inicio e fim do tratamento; podera apresentar-se para Pericia em Salde antes
de viajar, conforme agendamento prévio no SIASS. Na auséncia do atestado médico, a Pericia
devera ser agendada numa unidade do SIASS na localidade do tratamento (Local do TFD). A data
do inicio do afastamento ndo podera ser posterior a data da pericia.

* O servidor devera apresentar-se para a pericia, munido de documento com foto e
documentos médicos (laudos, exames complementares) comprobatorios de seu estado de saude
ou de seu familiar;

. Os documentos deverdo ser enderecados a Coordenacédo SIASS/UFRR.
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