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MODULO EXTENSAO

TUTORIAL PARA AUTORIZACAO DE ACOES DE
EXTENSAO




AUTORIZACAO DE ACOES DE EXTENSAO PELA CHEFIA IMEDIATA

Esta funcionalidade permite aos chefes das unidades académicas e ou das unidades
administrativas da Universidade Federal de Roraima (UFRR) autorizarem as acdes de Extensdo,
nas quais possuem servidores na condi¢cdo de coordenador geral ou membros das equipes de
trabalho das acbes de Extensao.

A validagao ou nao validagdo no Modulo Extensdao SIGAA devera ocorrer apds a submissao
da proposta de Extensao pelo coordenador geral da acdo.

Os chefes de unidades académicas, antes da validacdo no sistema, devem verificar se foi
anexada a proposta, a ata do Colegiado do Curso ou Ad Referendum da Direcao do Centro,
referente a aprovacao da acdo, da Unidade Proponente.

Para os chefes de unidade que vdo apenas autorizar a participacdo do servidor em acdo de
extensdo, ndo ha necessidade de apresentacdo de ata ou Ad Referendum, referente a aprovacao

da proposta de Extensao.

1. Acessar o modulo de extensdo do Sigaa:

Acesse: https://sigaa.ufrr.br/sigaa/verTelalLogin.do

UFRR - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENGAO!
O sistema diferencia letras maitsculas de mintsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH

(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGEleicao SIGEventos SIGAdmin
(Controle de Processos Eleitorais) (Gestao de Eventos) (Administracao e Comunicacao)

Perdeu o e-mail de confirmacao de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

vsuaro: ()

Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda n&o possuam cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. clique no link abaixo. clique no link abaixo.
3 a3 se
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se
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2. Localizar e visualizar as propostas pendentes de autorizagao

e Selecione a Unidade proponente e clique em “buscar”.

e Unidade proponente é a unidade académica ou a unidade administrativa na qual o usudrio
exerce a fungao de chefia imediata.

e Esta funcionalidade permite visualizar uma listagem com todas as propostas de acdes de
Extensdo pendentes da autorizacdo da chefia logada no sistema, conforme a tela a seguir:




UFRR - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | 7empo de Sessdo: 00:25 SAIR

SELMAR DE 5. A. LEVINO Alterar vinculo
DIRETORIA DE EXTENSAQ (11.65.03)

" Madulos fb Cx. Postal (75 “, Abrir Chamado

"? Alterar senha

ExTENSA0 > AuTORIZAGAO DE PROPOSTAS DE AGOES ACADEMICAS

BuscAr AGOES

Linidade DIRETORIA DE EXTENSAO (11.65.03) v
Proponente:

] Titulo:

[J Coordenador:

— Periodo de

J Cadastro: [::] 2 Eﬂ

Buscar | Cancelar

4 Visualizar proposta  %: Re-imprimir recibo @: Analisar proposta

LISTA DE TODAS AS AGOES ACADEMICAS AGUARDANDO AUTORIZAGAO (2) I
Ano Titulo Data de Cadastro Analisado Em Autorizar até  Autorizado
2022 Programa Testando 13/06/2022 16:49:42 NAQ ANALISADO = D~ |
2022 Programa Testando 13/06/2022 16:49:42 NAQ ANALISADO = 1 @
Extensdo
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e Para visualizar os dados detalhados da proposta, clique no icone ~* e o sistema exibird uma
tela com todo o detalhamento da acdo.

Cligue em “Voltar” para retornar a lista de agdes de Extensao.

3. Autoriza¢do da agao

e Apds visualizar a proposta, a chefia devera seleciond-la clicando no icone @ para prosseguir
com a autoriza¢do ou ndo autorizacdo da submissdo da proposta a Direx/PRAE:

UFRR - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessdo: 00:25 SAIR

SELMAR DE S. A. LEVINO Alterar vinculo

@ Médules ¢l ©c Postal (77 g Abrir Chamado
DIRETORIA DE EXTENSAQ (11.65.03)

a

T, Alterar senha

ExTENSAO > AUTORIZAGAO DA ACA0 ACADEMICA

DETALHES DA AGCAO ACADEMICA
Titulo: 2022 - teste

Tipo Acdo: EVENTO

Fonte de Financiamento: AGAO AUTO-FINANCIADA
Tipo de Cadastro: SUBMISSAO DE PROPOSTA

Area Tematica Principal: EDUCAGAO

Area CMPq: Ciéncias Agrarias

Envolvidos na Acdo de Extensdo

Func¢do
CLADEILSON SOUSA OLIVEIRA (DIREX) COORDENADOR(A) ADJUNTO(A)
SELMAR DE SOUZA ALMEIDA LEVINO (CCE) COORDENADOR(A)
PARECER
Parecer: * VALIDAR ~
Tipo de Autorizacio: * REUNIAO ORDIMARIA ~

Data da Reunido: » 10/07/2022 [

Confirmar || Cancelar

* Campos de preenchimento cbrigatério.

Extensdo
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e A Chefia devera escolher um Parecer (Validar ou Nao Validar), atentando-se as seguintes
observacdes:




- Cadastro de novas ag¢des de Extensao:
Em se tratando de unidade académica (unidade proponente), antes de ser submetida a DIREX,
a nova proposta de acdo de Extensdo deverd ser levada a aprecia¢do do Colegiado da Unidade,
gue deverda manifestar-se quanto a anuéncia para continuidade ou ndao dos tramites para
formalizagdo do cadastro da acdao de Extensao, e aprovacgdo da carga horaria definida para os
membros. No caso de unidade administrativa (unidade proponente), tal aprovacdo cabera a
chefia imediata.

- Renovagao: O procedimento para renovacao da acdao de extensdao segue o mesmo rito
gue o cadastro de uma nova acdo, sendo que o Coordenador deve estar quite com a obrigacado
de apresentacdo de relatério da acdo anterior.

e Informar o Tipo de Autorizagdo (Ad Referendum, Reunido Ordindria ou Reunido
Extraordindria).

e Informar a Data da Reunido do Colegiado ou da Data da emissdo do Ad referendum.

Em seguida, cligue em “Confirmar” para validar a operacao.

4. Comprovante da autorizagao

e Caso deseje emitir um comprovante de autorizacdo da acdo de Extensdo, clique no icone

ik
* e o sistema exibird o comprovante:

|+ Visualizar proposta »: Re-imprimir recibo  ): Analisar proposta

| L15TA DE TODAS A5 ACOES ACADEMICAS AGUARDANDO AUTORIZACAD (2) |

Ano Titulo Data de Cadastro  Analisado Em Autorizar até Autorizado
2022 03 01/06/2022 08:56:55 NAO ANALISADO = A ;3
2020 Programa teste (4/04/2020 19:45:20 18/05/2020 15:38:26 = SIM e

Portal do Docente /
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bk UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA
h" SISTEMA INTEGRADO DE GESTAOQ DE ATIVIDADES
AcaADEMICAS

Extensdo
EMITIDO EM 27/06/2022 17:11

Reciso pe AutorizacAo pE AcAo AcADEMICA

Mimero do Recibo: 5988572

Titulo da Acdo: 2022 - Projeto Modulo Extensdo
Situacgdo: SUBMETIDA

Area Tematica Principal: CULTURA

Area de Conhecimento CNPq: Lingiiistica, Letras & Artes

Departamento Autorizado em Data da Reunido Situacdo
DIRETORIA DE EXTENSAQ 27/06/2022 17:11:01 27/06/2022 Autorizado
( Voltar SIGAA | DTI - Diretoria da Tecnologia de Informacdo - (95) | Copyright @ 2008- Imprani @

2022 - UFRN - sig_homolog_jboss.srv_atualizado

ATENCAO
Acesso aos demais tutoriais sobre o acesso ao Mddulo Extensao no SIGAA, podem ser

acessados na pagina da Prae, disponivel em https://uftr.br/prae/ , acesse a ABA ->Extensao -
>Modulo Extensao SIGAA.

DIRETORIA DE EXTENSAO
E-mail: direx@ufrr.br
Telefone: 98113-0532

Bloco 4 / Sala 421

Campus Paricarana




