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	Código de cadastro

	


Formulário de Relatório de Ação de Extensão

                 Identificação 

	Título da ação:

Categoria:

Programa         Projeto         Evento         Curso         Prestação de Serviço     Produção e Publicação

     [   ]                [   ]               [   ]              [   ]                         [   ]                                      [   ]

Vinculação:         Programa   [   ]                            Projeto   [   ]             

Obs.:


Comentário: inserir o nome da ação a ser realizada; marcar a categoria mais abrangente da ação. (cf. Resolução 004/2005-CEPE (http://prae.ufrr.br/), para definição dos tipos de ação,). No caso de ação que esteja vinculada, marcar a categoria e especificar, no espaço de observação (Obs.:), o nome do Programa ou Projeto vinculante.
Situação 

	Ação em andamento [   ]             Ação Concluída [   ]                                    


Comentário: no caso de Relatório Parcial, preencher ‘Ação em andamento’ em virtude de vinculação a Programa/Projeto de médio ou longo prazo (acima de 06 meses). 

Período 

	Data de Início:                                                              Data de Término: 

Carga horária: 


Comentário: especificar datas no formato dd/mm/aaaa. 

                Unidade(s) proponente(s)

	


Comentário: especificar a unidade proponente da ação. No caso de ação que envolveu mais de uma unidade, incluir a(s) unidade(s) participante(s) da ação e definir a(s) responsabilidade(s)/participação de cada uma no item Resumo da ação.

Dados do Coordenador Geral

	Nome: 

Regime de trabalho:*                                                                      CPF:                 

Endereço:

Bairro:                                                             Cidade:                                                   UF:                          

Telefone:                                          Celular:                                   e-mail:



Comentário: preencher com os dados do coordenador geral da ação.

Equipe de trabalho

	Membros*

(categoria)
	Instituição
	Horas dedicadas à ação
	Função/Atividade
	Remunerado pela ação?

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Comentário: apresentar nome completo (sem abreviação) dos membros da equipe de trabalho e destacar categoria, entre os membros, se servidor da UFRR, aluno ou colaborador; sigla das instituições de origem; total de horas dedicadas às ações, na qual deve constar o montante, considerando atividades referentes a organização, divulgação, relatório(s), conforme função; função e atividade(s) desenvolvidas para a execução da ação; e responder sim ou não com relação à remuneração dos membros da equipe. No caso de membros oriundos de instituições que não a UFRR, explicitar em nota (nota *) a vinculação formal dos membros, citando o instrumento legal que ampara essa participação. No caso de ação que abranja outras (ex. programa que tenha projeto(s), os quais têm cursos ou eventos vinculados) e que haja equipes de trabalho diferentes, utilizar um quadro para cada ação. Caso necessite, acrescente mais linhas.   
Áreas temáticas da ação - Principal (P) e Secundária (S)

	Comunicação [   ]              Cultura [   ]              Direitos Humanos e Justiça [   ]            Educação [   ]

Meio Ambiente [   ]            Saúde [   ]               Tecnologia e Produção [   ]                   Trabalho [   ]


Comentário: preencher os colchetes, com a letra ‘P’ para uma única área temática principal (mais abrangente) e com a letra ‘S’ para área(s) secundária(s). Para melhor enquadramento da proposta, verificar as definições das Linhas de Extensão no Guia de Extensão da UFRR (http://prae.ufrr.br/). 

Linha de Extensão 

	


Comentário: identificar a linha central, conforme descrição no Guia de Extensão da UFRR (http://prae.ufrr.br/). Caso necessite, acrescente mais linhas.

Abrangência da Ação

	   Urbano [   ]                Rural [   ]                  Urbano-Rural [   ]                   Área Indígena [   ]

Município(s)/comunidade(s):*


Comentário: é possível preencher mais de uma opção. *Especificar os municípios, comunidades ou grupos nos quais houve ação de extensão. Caso necessite, acrescente mais linhas. 

Resumo da ação

	Atendido [   ]                              Parcialmente atendido [   ]                         Não atendido [   ]
Justificativa:



	Em que medida, numa escala de 0 a 10, a ação atingiu o público que pretendia?

  0             1             2             3             4             5             6             7             8             9             10

(  )          (  )          (  )          (  )           (  )          (  )           (  )           (  )           (  )          (  )           (  )


Comentário: preencher Justificativa com informações que façam referência à realização das ações planejadas (caso tenha havido a participação de mais de uma unidade, definir a responsabilidade de cada uma delas), com descrição do público alvo e de elementos que justifiquem a escala correspondente.

Objetivo(s) 

	Atendido(s) [   ]                              Parcialmente atendido(s) [   ]                         Não atendido(s) [   ]

Justificativa:

	Em que medida, numa escala de 0 a 10, a ação atingiu o(s) objetivo(s) que pretendia?

  0             1             2             3             4             5             6             7             8             9             10

(  )          (  )          (  )          (  )           (  )          (  )           (  )           (  )           (  )          (  )           (  )


Comentário: apresentar Justificativa fundamentada. Caso necessite, acrescente mais linhas.

Resultados 

	Atingido(s) [   ]                              Parcialmente atingido(s) [   ]                         Não atingido(s) [   ]
Justificativa:

	Em que medida, numa escala de 0 a 10, a ação atingiu o(s) resultados(s) que pretendia?

0             1             2             3             4             5             6             7             8             9             10

(  )          (  )          (  )          (  )           (  )          (  )           (  )         (  )           (  )          (  )           (  )


Comentário: apresentar Justificativa, estabelecendo relação entre os objetivos pretendidos, enfatizando aspectos relacionados às demandas provenientes da sociedade e grupos envolvidos, com indicação do perfil das pessoas atendidas. Apresentar quantitativo dos resultados alcançados, ressaltando a produção e difusão de tecnologia social por meio da socialização dos resultados (ex. produção de artigos para publicação; elaboração de cartilha e publicação de exemplares; realização de mostra – fotográfica, apresentação de banner etc.). Caso necessite, acrescente mais linhas.

Impactos 

	Atingido(s) [   ]                              Parcialmente atingido(s) [   ]                         Não atingido(s) [   ]
Justificativa:

	Em que medida, numa escala de 0 a 10, a ação atingiu o(s) impactos(s) que pretendia?

 0             1             2             3             4             5             6             7             8             9             10

(  )          (  )          (  )          (  )           (  )          (  )           (  )          (  )           (  )          (  )           (  )


Comentário: apresentar Justificativa, com impactos verificados, a partir da implementação das ações, quanto aos aspectos científico, tecnológico, econômico, social ou ambiental. Caso necessite, acrescente mais linhas.
Conclusões e Perspectivas 

	


Comentário: apresentar informações que justifiquem mudanças com relação a metas planejadas (cf. Cronograma no Formulário de Proposta de Ação de Extensão). Detalhar dificuldades encontradas, com apresentação de propostas de solução. Sinalizar perspectivas futuras para a continuação ou ampliação das ações. Caso necessite, acrescente mais linhas.

Financeiro 

	Teve recurso financeiro envolvido?                Sim (   )                                Não (   )

Detalhamento:


Comentário: no caso afirmativo, especificar, em planilhas, valores totais. Incluir planilha com elementos de receita (quantidade máxima de participantes - ex.: taxas arrecadadas, categoria do apoio financeiro - ex.: bolsa FNDE/ CAPES/ajuda de custeio), elementos de despesa e elementos de contrapartida da UFRR Caso necessite, acrescente mais linhas.

Parecer do Responsável pela Unidade Proponente da Ação 

	Unidade: 

Aprovado (     )                                                Reprovado (     )

Em reunião em:

___________________________________

Assinatura do Responsável 


Comentário: identificar a unidade na qual o coordenador geral da ação está vinculado, marcando a opção que defina o status da avaliação, com registro da data da reunião do colegiado da unidade e assinatura do responsável. No caso de a unidade proponente ser diferente da unidade de vinculação do Coordenador Geral, o responsável pela unidade proponente deve anexar documento do responsável pela unidade de vinculação do servidor coordenador geral, atestando o status da avaliação da participação do membro como parte da equipe de trabalho da proposta.

Informações Adicionais 

A certificação para as várias atividades da ação de extensão estará condicionada à presença a 75% das atividades desenvolvidas, observando o que consta no Quadro 'Cronograma de execução' no Formulário de Proposta de Ação de Extensão aprovado pela Câmara de Extensão – CEXT/CEPE.

Procedimentos para registro e/ou emissão de certificados:
1. Memorando da unidade proponente, via SIPAC, para Coordenação de Acompanhamento da Extensão-CAEX/DIREX/PRAE/UFRR, encaminhando documentação e solicitando a certificação;

2. Formulário de Relatório de Ação de Extensão, com número de cadastro (registro da ação), assinado e rubricado em todas as folhas pelo responsável pela unidade proponente;

3. Ata ou ad referendum da unidade proponente aprovando o relatório (somente em caso de unidades acadêmicas);

4. Frequência assinada pelos participantes;

5. Registro de fotos de atividades referentes à execução da ação;

6. Lista de Controle de Emissão e Registro de Certificados fornecida pela DIREX;

7. Lista de Controle de Emissão e Registro de Certificados da DIREX, devidamente preenchida, em formato Excel, em ordem alfabética e sem nomes abreviados, pois iremos inserir números de registro de certificados.
8. CD (somente quando não for possível encaminhar por meio de Memorando Eletrônico/SIPAC) com as seguintes informações:
8.1 Formulário de Relatório da Ação de Extensão (já com a rubrica e assinatura do responsável pela unidade proponente);

8.2 Ata ou ad referendum da unidade proponente, aprovando o relatório (somente em caso de unidades acadêmicas);

8.3 Frequência assinada pelos participantes;

8.4 Registro de fotos de atividades referentes à execução da ação;

A emissão dos certificados está condicionada ao preenchimento de todos os itens do formulário de relatório, cumprimento das exigências com relação à documentação e aprovação em todas as instâncias (cf. Resolução 004/05-CEPE/UFRR). 

Ações que têm vigência com duração de mais de um ano devem apresentar relatório anual, até o final do ano, e relatório final, após a conclusão de toda ação. O prazo para entrega dos referidos relatórios é de 60 dias após a finalização da ação. O prazo para entrega do relatório anual é de 60 dias após o último dia útil do ano anterior.
ANTES DE SALVAR O DOCUMENTO PARA ENTREGA NA DIREX/PRAE/UFRR, RETIRAR OS COMENTÁRIOS.
[image: image1.png]