Resolucdo n° 008/2017-CEPE

Aprova a 32 edicdo de Normas para
apresentacdo dos trabalhos técnicos
cientificos da UFRR.

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA, NO EXERCICIO DA
PRESIDENCIA DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, no uso de suas
atribuicdes legais e estatutarias, tendo em vista o que foi deliberado durante a reunido ordinaria do
CEPE, realizada no dia 27 de julho de 2017 e considerando o0 que consta no processo n°
23129.000468/2017-18,

RESOLVE:

Art.1° Aprovar a 3% edicdo de Normas para apresentacdo dos trabalhos técnicos cientificos da
UFRR, conforme anexa, a qual passa a fazer parte integrante desta Resolucdo como se nela
estivesse escrita.

Art.2° Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando todas as disposi¢des
contrérias.

SALAO NOBRE DE REUNIOES DA UFRR, Boa Vista-RR, 13 de novembro de 2017.

Prof. Dr. Awénico Alocs de Lopa Yinion

Vice-reitor no exercicio da Presidéncia do CEPE/ UFRR
Matricula Siape n° 1549210



Y
=
|

gm—i

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA
Biblioteca Central

Biblicrtcca:-:

UFRR

UFRR

Normas para Apresentacdo dos Trabalhos Técnico Cientificos da UFRR

32 edicéo

Boa Vista, RR
2017



UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA

Biblioteca Central

Normas para Apresentacdo dos Trabalhos Técnico Cientificos da UFRR

32 edicao

Boa Vista, RR
2017



COMISSAO ORGANIZADORA

Keyla Reboucas Soares (Presidente)
(Biblioteca Setorial do Centro de Ciéncias Agrarias)
Layonize Félix Correia da Silva (Vice-presidente)

(Biblioteca Central - Setor de Referéncia)
Marcilene Feio Lima
(Biblioteca Central - Setor de Processamento Técnico)
Angela Maria Silva
(Biblioteca Central - Setor de Periédicos)
Jacquicilea Soares de Souza
(Biblioteca do Campus Murupu)
Maria de Fatima Andrade Costa
(Biblioteca Central - Setor de Multimeios)
Rogério de Carvalho Cordovil
(Diretor das Bibliotecas da UFRR)
Shirdoill Batalha de Souza
(Biblioteca Central - Setor de Processamento Técnico)

EQUIPE REVISORA-CEPE

Marcos José Salgado Vital
Sandra Maria Franco Buenafuente
Elisangela Goncgalves Lacerda

Pedro Romulo Estevam Ribeiro



LISTA DE FIGURAS

Figura 1 - Estrutura de projeto de PESOUISA .......uvieeeeeeieeeiiiiiiie e e eeeeeeeeiiise e e e e e e eeeeeanans 13
Figura 2 - EStrutura de relatOorio..........ocoeeeiieeeiiiiiii e e e 15
Figura 3 - Estrutura de TCC, diSSertagies € tESES.......ccuuuuriiiieeeiiieiiiiiiiiieee e e e e eeeeeiinnnnns 16
Figura 4 - FOrmato € MArgENS.........uiiiieeiiiiieiiiiiieee e e e e e eeeeara e e e e e e e e e eeaa e e e e e e e eeeeeanaas 17
Figura 5 - INAICAtIVO A€ SEGE0 .....uuuueiiiiiiiiiiiiiiiiiiii it 19
Figura 6 - EXEMPIO 08 SECOES.......uuiiieeeeeeiieeicie et e e e e e e e e e e e 21
Figura 7 - Exemplo de alineas e subaliNnas ...........cccooviuiiiiiiiiiiieiiiiiieeee e 22
Figura 8 - EXEMPIO 08 CAPA ....uvvvuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i 24
Figura 9 - Exemplo de lombada ............coooiiiiiiiiiiii e 25
Figura 10 - Exemplo de fOlNa 08 FOSTO .......uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 27
Figura 11 - EXemMPIO d€ EITata..........uiiiiieeiieieeeiee e e e e e 29
Figura 12 - Exemplo de folha de aproVaGa0............uuuuueuiuimuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeieeaees 31
Figura 13 - EXemplo de dediCatOria............coueuuuuriiiee e e e 32
Figura 14 - Exemplo de agradeCimentOS. ..........uuuuuuuuuuueeiiiiiiiiiiiiieiniiiiieesienieenneeeeeeeeennannees 33
Figura 15 - EXemplo de epigrafe ... e 34
Figura 16 - EXEMPIO 0€ FESUMIO .....uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieii e 36
Figura 17 - Exemplo de resumo em lingua estrangeira..............ccoevvvvevviiiiieeeeeeeeeeiinn, 37
Figura 18 - Exemplo de [iSta de fIQUIAS ........uuuurriiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 39
Figura 19 - Exemplo de lista de tabelas ............cccooiiiiiiiiiiici e, 40
Figura 20 - Exemplo de lista de abreviaturas ...................eueeeiiiiiiiiiiiiiiiiieees 41
Figura 21 - Exemplo de lista de Siglas............ouuuiiiiiiiiiiieece e 42
Figura 22 - Exemplo de lista de SIMDOIOS ...........cooiiiiiiiiiic e 43
Figura 23 - EXemMPIO d€ SUMANIO ........iiiiieiieiiece e 44
Figura 24 - EXemMPIO d€ QUAAIOD .......uuiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiii e 50
Figura 25 - EXEMPIO € fIQUIA ....uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiteiei e 51

Figura 26 - Exemplo de tabela ..........ccoooeiiiiiiii e 52



POWWN R
N =

4.1

4.1.1
4.2

42.1
4.2.2
4.3

43.1
4.3.2
4.3.3
4.3.4
4.3.5
4.3.6
4.3.7
4.3.8
4.3.9

4.3.10
4.3.11
4.3.12

5.1
5.2

5.3

5.4
54.1
5.4.2
5.4.3
5.5
5.5.1
5.5.2
5.5.3
5.5.3.1
5.5.3.2

6.1
6.2
6.2.1
6.2.2

SUMARIO

APRESENTAGCAOQ ...ttt 7
DEFINICOES ...ttt ettt et ere e ene e 10
DOCUMENTOS ACESSORIOS PARA O TRABALHO CIENTIFICO............... 11
PROJETO DE PESQUISA ..ottt 11
RELATORIO ......uiuiitiitiiete sttt sttt ettt sttt ese et st se s s neanas 14
E ST RUTUR A L bnnnnnns 16
FORMATAGCAO DO TRABALHO.........ooiiieieeeeeeeee et 17
INAICATIVOS 08 SEGED ...uuuiiiiiiiiiiiiiiiiii e 19
ELEMENTOS EXTERNOS ... 23
(OF2T o 1 PP TTPPTP 23
0] 11 o = o > PRSP 24
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS ..ottt 25
o] | = W0 [ 013 (o PSPPSR 26
== PRSPPI 28
FOINA A€ @PrOVAGCAO.........eviiii i e e 30
D= To [ o ] o - 32
F o = o L=Tod 1 0 =T o) (o 1 33
oY [0 = (= EPRR 34
RESUIMIO e e e e e e 35
Resumo em linQua €Strangeira .......c.coevvvuiiiiiiieeeeeeeece e e e e eaanns 37
Lista de ilustracao (quadros, laminas, plantas, fotografias, gréficos,

fIQUIAs €M QEIaAl).....ccc oo 38
LisSta de tabelas........ciiii i 40
Lista de abreviaturas, siglas € SimboloS.........ccccccviiis 41
YU 4= o 44
ELEMENTOS TEXTUALS ....ooiiiii s ssannnnssssnsnsnnnnnnns 46
INTRODUGAO ...ttt nn s 46
DESENVOLVIMENTO. .. .uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieinnnennnnnnnsennsnssnnssnssnsnsnsnnnsnnnnsnssnnnnnns 46
CONGCLUSAD ...ttt 48
ELEMENTOS DE APOIO AO TEXTO ...uuuiiiiiiiiiiiiniinnninninninnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnennes 48
CHLAGDBES ..o 48
U RS (= Tod o 13PTSR 499
1= o] = TS 52
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS .....ooitiiiiteieceee e 533
=] (=T =T o o = 1RSSR 53
(€110 ST ST- L o IR POTRRR 53
APENAICES € BNEXOS ..eiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee ettt ettt ettt ettt ettt et et e ettt e e e e e eeeeeeeeeeeeees 53
F Y 011 Lo Lot =T PP 53
o 150 S 544
(01 7N 0 ] =TT 55
REGRAS GERAIS ... nnnnnes 55
TIPOS DE CITAGOES ...ttt 56
(O] = (o0 T B 1 = = 1 56

CItAGOES INAITELAS.....ciiiiiiiiiiieieeiee e 58



6.2.3
6.3
6.4
6.4.1
6.4.2

7.1

7.1.1
7.1.2
7.1.3
7.1.4
7.1.5
7.1.6
7.1.7
7.1.8
7.2

7.2.1
7.3
7.4
7.5
7.6
7.6.1
7.6.2
7.6.3
7.6.4
7.6.5
7.6.6
7.6.7
7.6.8
7.6.9
7.6.10
7.7
7.7.1
7.7.2
7.7.3
7.7.4
7.7.5
7.8
7.9
7.10
7.10.1
7.10.2
7.10.3
7.10.4
7.10.5
7.11

CitaC80 dE CItAGED .....eeeviiiiiiiiiiiieieeeeeee e 61

SINAIS E CONVENGOES ..ot 62
NOTAS DE RODAPE ..ottt ettt eae e e 64
NOtas eXPlICALIVAS .......cooviiiiiiiiiii e 65
NOtaS de refEreNCIA ...ccvveeiiiii e e 66
REFERENCIAS ..ottt ettt 67
AUTOR PESSOAL ..., 67
L 10 0= T 0 PPN 67
Do T FSR= LU (o ] =1 68
I TS LU o ] = PP 68
Y TR o L A ST 10 ] (0] = 69
AULOr deSCONNECIAO . ..uiiii i e 69
ST 10 Lo Lo o112 o TS 69
F YU (Y g =T o =1 f o o 70
Organizadores, editores ou COOrdenadores ......cccovveeeveeeeeiiiiiinie e ee e 70
AUTOR ENTIDADE COLETIVA (ASSOCIACOES, EMPRESAS,

INSTITUICOES) ...ttt ean s 71
Orga0S gOVEINMAMENTAS ......eiveieeiieeeeee e eeieeteeeeete et e etsse s st e essteeressteeeeseeaaeas 72
00 1 72
EDITORA e 73
1D AN 1 73
DOCUMENTOS CONSIDERADOS NO TODO ......uuuuuiiiiiiiiiiiiiiniiinnnnnnnnnnnnnnnennns 74
LY 1SRN 74
DICIONAITOS ...t e e e e e e e e e e e e e e e e et e e e e eeeeeeanes 74
ALIAS e 74
ENCICIOPEAIAS ..ot e e e e eeaaaes 74
BIDIIAS ...t aeeaaaaa 75
NOTMAS TECINICAS ..uvuuiie e e e eeeeeet e e e e et e e e e e e e e et e e e e e e e e e eaaaa e e aeeeeeeennes 75
P AL EINTES ot 75
Trabalhos académicos, dissertag0es € teSES .......cvvvvvvveiiiiiiiiiiiiiieieieeeeeeeeee 76
Relatorios técnico-CientifiCOS ....ooooeiiiiiiicc e 76
CONTEIrENCIAS € CONQGIESSOS .ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee ettt ettt 76
DOCUMENTOS CONSIDERADOS EM PARTE .....cuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiinnninennnnnns 77
Capitulos de TIVIOS ..cooiiiiiiiiiiii e 777
Verbetes de enciCloOPEdias ..........cceiiii i 78
Verbetes de diCIONAIOS ....coovvieiiicie e e e e e e 78
Biblia €M Parte. ..o 78
Trabalhos apresentados em eventos CientifiCoS.......cccccvvvvvciiiieieeeeeeceiiiinnnnn, 78
DOCUMENTOS CONSIDERADOS NO TODO EM MEIO ELETRONICO ........ 79
DOCUMENTOS CONSIDERADOS EM PARTE EM MEIO ELETRONICO....... 79
DOCUMENTOS JURIDICOS ......cuviiieeeieeeeeeeeeeeee e 80
CONSHITUIGOES .. 80
=TS SN0 =T o =] (o 1= SRR 80
PAIECEIES ..o e 81
Portarias, resolucdes e deliDeragies ..........cccccuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiis 81

Acdrdaos, decisoes, deliberagdes e sentencas das cortes ou tribunais 811
DOCUMENTOS JURIDICOS EM MEIO ELETRONICO........cccvvvieieeeeeeeiiiiieee 82



7.12 PUBLICACOES PERIODICAS ..ottt 82

7.12.1 Periodicos considerados NO tOAO0 ........uuuuuuruuiriiiiiiiiiiiiiiiiiiiierereea.. 82
A 0 0t R o ] [T oo = P 822
0 T - YT [ | 83
7.12.1.3 Fasciculos COmM titulo PrOPIIO........uueeii e 83
7.12.2 Periodicos considerados no todo em meio eletroniCo .........ccccvvvvvveenennnnnns 83
7.12.3 Periodicos consideradas €m Parte .........ocoeuuuiiiiieeeeirieiiiiiis e 84
A T R N 1o To o L= SV ] > R 84
A 2 T A 1 [ T T o L= o g - 84
7.12.4 Partes de periodicos em meio eletroniCO.........oooviiiiiiiiiiee e 85
7.13 OUTROS TIPOS DE DOCUMENTO .....cciiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 85
7131 FAC-SIMIIES et 865
A R T N - o L= =0 T Lo T 86
7.13.3  BUIAS (FEMEAIOS) .eeeiiiiiiiiiiieiiiieee et e e e e e e e e e e e anes 86
G B A O - 1 (o LT oo 13 - T 86
4G T8 S T o 1 ¢ V=T o1 o 1 87
7.03.6  ENTIEVISTAS ..uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii bbb nnnnnes 87
4G T A =Yoo 3o [ =RV T o ¥ 88
7.13.8 CD — COMPACT QiSCS . uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 898
7.13.9  FILAS QraVAUEAS .....uuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii bbb 89
G B0t KO T = U € A = 89
7.13.11 Imagem em movimento (filmes € VId€0S) .....cccoevieiiiiiiiiiiiiiieeeeeee e, 90
7.13.12 Documentos iICONOQGIAfiCOS ...ooiiiiiiiiiiiiiiieeee e 90
7.13.13 Documentos tridiMeNSION@AIS .......uuuuuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiaiaineeeeeeeareneeaeennaneees 91
7.13.14 Mapas € glOD0OS ..o 91
7.14 OUTROS DOCUMENTOS ELETRONICOS........ciiieceeceeeeieeeee e 92
4 S R = 7= LY=o [0 =T o1 92
A S S 1o ) 1 XLV = 2 93
0 T T o 1 - | 93
7.14.4 Mensagem recebida em lista de diSCUSSA0 .............uuummiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnne 94
A S T (0] 0 11T 0 = T PP 94

REFERENCIAS ..ottt sttt bens 95

INDICE REMISSIVO ...ttt 98



1 APRESENTACAO

Compilar as normas técnicas e apresentar a estrutura padronizada para a
elaboracdo de trabalhos académicos de uma instituicdo representa sistematizar um
conjunto de informacdes necessarias para a apresentacao mais adequada dos mesmos.
Dessa forma, os bibliotecarios da Universidade Federal de Roraima (UFRR) e o
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo (CEPE), da UFRR, apresentam este manual
atualizado para contribuir, de forma clara e objetiva, com o entendimento mais efetivo,
por parte dos usuarios.

Este trabalho é a terceira versdo das Normas da UFRR, que originalmente foi
elaborado no ano de 2006. Representa o resultado de 10 anos de desafios enfrentados
pelos bibliotecarios da UFRR e pela comunidade académica, visando desenvolver uma
cultura cientifica baseada nos principios de padronizacdo nacional e internacional de
trabalhos técnicos e cientificos. Isto porque as Normas da UFRR seguem a Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), que por sua vez segue os padrdes basicos da
Internacional Organization for Standardization (1ISO).

Assim, entende-se que longe de se tratar de normas engessadoras e
complicadoras para construcdo dos trabalhos académicos, as “Normas da UFRR” s&o
facilitadoras de uma linguagem comum, que garante a comunicacdo entre os alunos,
professores e orientadores. Os caminhos diferenciados das especificidades de cada
pesquisa devem ser orientados pelos professores/orientadores de cada area. Contudo, o
carater didatico das Normas é visivel quando estas contribuem para que o aluno e
pesquisador exercite a elaboracdo de textos padronizados, o que o auxiliara em
posteriores envios a periédicos, livros e eventos cientificos, os quais possuem, cada um,
suas exigéncias proprias.

O presente Manual, é direcionado para a elaboracéo de trabalhos monograficos,
como trabalhos de conclusdo de cursos (TCC), dissertacdes, teses, além de projetos de
pesquisa e relatorios. Para a elaboragdo de trabalhos ndo monograficos, como artigos e
periddicos, livros e capitulos de livros, indica-se consultar as normas especificas para
este fim. Entretanto, o conteddo dos trabalhos ndo monograficos pode utilizar as
orientacdes do presente Manual no que diz respeito a elaboracdo de referéncias,

citacOes, ilustracdes e numeracao progressiva das sec¢des de um documento.



A elaboracéo deste Manual de Normas esté atualizada e ampliada, e tem como
base a experiéncia adquirida, habilidade técnica e competéncia dos bibliotecarios da
UFRR, que ao apresentarem a versao ao CEPE, demonstraram seguranca para mudar o
formato de apresentacdo de texto, concertar erros e acrescentar um indice. Contudo,
também contou com o trabalho da Comissdo Revisora do CEPE, composta por
professores especialistas na area, que ministram a disciplina de Metodologia de
Pesquisa, na graduacdo e pos-graduacdo, e de um técnico administrativo e pods-
graduado na instituicao.

Partes dessas modificacfes apresentadas pelos bibliotecérios foram vicejadas
ainda na elaboracédo da segunda versdo do Manual em 2011, mas devido a problemas
estruturais da Biblioteca Centra a época, ndo foi possivel realiza-las. Como aspecto
inovador, destaca-se a ampliacdo das orientacOes para elaboracédo das referéncias de
materiais sonoros e iconograficos, bem como a incorporacdo de materiais
tridimensionais, como esculturas e vasos de ceramicas.

Neste trabalho, pode-se conjugar, a experiéncia técnica dos profissionais
bibliotecarios, com a experiéncia académica e técnica dos docentes que atuam na area,
e gue também tem larga experiéncia em orientacdo e apresentacao de trabalhos
académicos.

O Manual esta atualizado conforme as normas em vigor da ABNT na presente
data:

> ABNT - NBR 5892:1989 - Norma para Datar;

» ABNT - NBR 6023:2002 - Referéncias;

» ABNT - NBR 6024:2012 — Numeracao Progressiva das Sec¢des de um
Documento;

> ABNT - NBR 6027:2012 — Sumario;

» ABNT - NBR 6028:2003 — Resumo;

> ABNT - NBR 6034:2004 - indice;

» ABNT - NBR 10520:2002 — Citac¢des de Documentos;

» ABNT - NBR 10719:2015 — Relatoérios Técnico-cientificos;

» ABNT - NBR 12225:2004 — Lombada;

» ABNT - NBR 14724:2011 — Trabalhos Académicos;



» ABNT - NBR 15287:2011 — Projeto de Pesquisa;

» IBGE. Normas de apresentacéao tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

Ressalta-se, que caso haja modificacdes ou atualizacdes por parte da ABNT, as
Normas para Apresentacao dos Trabalhos Técnico-Cientificos da UFRR serdo atualizadas
somente apOs cinco anos da sua aprovacao junto ao Conselho de Ensino, Pesquisa e

Extensao (CEPE). Esta € a conduta de atualizacdo que a UFRR vem se pautando.

A Comissao Organizadora
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2 DEFINICOES

De acordo com a Associagcdo Brasileira de Normas Técnica (ABNT, 2011), as
definicGes dos trabalhos monogréaficos' sdo as seguintes:

Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) — refere-se a trabalhos de graduacéao,
de especializacdo e/ou aperfeicoamento. Documento que apresenta o resultado de
estudo, e que deve expressar conhecimento do assunto escolhido, ser feito sob a
coordenacdo de um orientador e, opcionalmente, um coorientador e, obrigatoriamente,

ser entregue ao final do curso.

Dissertacdo — documento que apresenta o resultado de uma pesquisa
experimental ou exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo de tema Unico e bem
delimitado, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informacdes. E realizado sob a
coordenacdo de um orientador e, opcionalmente, um coorientador, visando a obtencao

do titulo de mestre.

Tese — documento que apresenta o resultado de uma pesquisa sistemética
experimental ou exposi¢cdo de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado.
Oferece contribuicdo original em sua area do conhecimento e constitui-se em real
colaboracéo para a especialidade em questdo. E realizado sob a coordenacéo de um
orientador (doutor) e, opcionalmente, um coorientador, visando a obtenc¢&o do titulo de
doutor.

! Conforme o Dicionario de Biblioteconomia e Arquivologia (CUNHA; CAVALCANTE, 2008), monografia é
um documento que contém a descricdo de um assunto, abordando aspectos cientificos, histéricos,
técnicos, econémicos, ou artisticos. Nao se caracteriza como um periddico e é apresentado como
trabalho final de um curso superior.
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3 DOCUMENTOS ACESSORIOS PARA O TRABALHO CIENTIFICO

S&o documentos que auxiliam na estruturagéo, acompanhamento e avaliacao da

pesquisa.

3.1 PROJETO DE PESQUISA

E o documento explicitador do planejamento da pesquisa, constituindo-se,
portanto, na sua primeira fase. Segundo Creswell (2010), os projetos de pesquisa sao 0s
planos e o0s procedimentos para a pesquisa que abrangem as decisbes desde
suposicdes amplas até métodos detalhados de coleta e de andlise dos dados.

No ambito da UFRR, como padrédo devem-se utilizar os itens apresentados pela
NBR 15287 (ABNT, 2011), conforme Figura 1:

a) Elementos pré-textuais:
- capa (obrigatdério), folha de rosto (obrigatério), lista de ilustracdes (opcional),
lista de tabelas (opcional), lista de abreviaturas e siglas (opcional), lista de

simbolos (opcional), sumario (obrigatorio).

b) Elementos textuais podem conter:

- apresentacdo — expde o tema do projeto, e as linhas gerais da pesquisa.
Dependendo da area de estudo, o problema e a hipétese poderdo estar
contidos no item “Apresentacao”, sem necessidade de subitens;

- problema — a formulacdo do problema é o enfoque central para a pesquisa, a
partir do qual € direcionado todo o trabalho. O éxito do trabalho cientifico
alcancado quando os resultados apresentam soluc¢des ou possiveis solucdes
para os problemas;

- hipbteses — item opcional. Sdo afirmacdes que serdo testadas por meio da
analise de evidéncia dos dados empiricos. A formulacédo do problema e das
hipoteses subsequentes constitui-se num processo simultaneo de
retroalimentacéo, ou seja, a medida que é colocado um problema, busca-se

estabelecer uma hip6tese norteadora para ele;
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- objetivo — é a exposicdo das metas do trabalho e quais os resultados que se
pretende obter. Deve ser apresentado com verbo no modo infinitivo e, se
necessario, deve-se apresentar também objetivos especificos;

- justificativa — detalha os motivos que levaram a realizar a pesquisa,
apresenta sua relevancia, viabilidade e ressalta os elementos que garantam
o carater inovador ou original,

- referencial teorico — € a linha cientifica, filosofica, politica, ideoldgica, etc. na
qual o autor e/ou pesquisador embasa seus estudos. Neste tdpico, pode-se
desenvolver também a definicdo dos conceitos que norteardo seu trabalho;

- metodologia — apresenta a modalidade da pesquisa, se de campo,
bibliografica, instrumental ou a juncdo de duas ou mais modalidades.
Determina, ainda, os procedimentos de coleta e andlise de dados,
amostragem, bem como a area fisica, se houver necessidade;

-recursos - orcamento no qual se devem detalhar todos 0s recursos
materiais, humanos e financeiros que seréo utilizados;

- cronograma de execucdo — detalha todas as fases da pesquisa, em dias,
semanas, meses, ou outra unidade de tempo, até sua entrega a banca

examinadora;

c) Elementos poOs-textuais:
- referéncias (obrigatério), glosséario, apéndices, anexos e indice sédo

elementos opcionais.



Elementos
pré-textuais

Figura 1 - Estrutura de projeto de pesquisa

| capa
{JINDICE
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e numeradas

Folhas contadas,
mas nao numeradas

["] Elementos Opcionais
* Sequéncia Meramente llustrativa
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Caso o projeto de pesquisa seja destinado a outra instituicdo que nédo a UFRR,

€ necessario basear-se nos formularios e normas da instituicdo a qual o projeto sera

submetido.
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3.2 RELATORIO

Relata resultados parciais ou finais de pesquisas e experiéncias. E apresentado
em caso de trabalhos técnico-cientificos, visitas técnicas, viagens, estagios, pesquisa de

campo, experimental e de revisao bibliografica.

E elaborado para:

-descrever experiéncias, pesquisas, processos, métodos e analises;

-especificar materiais e/ou equipamentos;

-instruir as operacdes de maquinas, equipamentos de laboratério e dispositivos;

-fazer o levantamento da producéo;

-elaborar analise econémica e orcamentaria da pesquisa, com respectivo
cronograma de execugao;

-em caso de inventos, fazer o registro das partes.

A estrutura do relatério segue os padrées de apresentacdo (Figura 2):

a) elementos pré-textuais:

- capa (obrigatorio), folha de rosto (obrigatorio), errata (opcional), agradeci-
mentos (opcional), resumo na lingua vernacula (condicionado a
necessidade), lista de ilustracdes (opcional), lista de tabelas (opcional), lista
de abreviaturas e siglas (opcional), lista de simbolos (opcional) e sumario
(condicionado a necessidade).

b) elementos textuais:
- introducgéo, desenvolvimento e consideragdes finais.
c) elementos pos-textuais:
- referéncias (obrigatério), glossario, apéndice, anexo, indice e formulario de

identificagdo séo elementos opcionais.
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Figura 2 - Estrutura de relatorio

CAPA

[ JINDICE
Elementos

pos-textuais [JANEXOS

[ ]APENDICES

[ JGLOSSARIO

4£——+ REFERENCIAS

CONSIDERAGOES FINAIS

Elementos
textuais DESENVOLVIMENTO

Z——+ INTRODUGAO —

l SUMARIO |
[]LISTA DE SiMBOLOS -

D LISTA DE ABREVIATURAS E/OU SIGLAS —

[] LISTA DE TABELAS —

[] LISTA DE ILUSTRAGOES [ | Folhas contadas
e numeradas

Elementos
pré-textuais

[l RESUMO NA LINGUA VERNACULA -

[ AGRADECIMENTOS —
[JERRATA —
“~— 1 FOLHA DE ROSTO —
CAPA |

— Folhas contadas,
mas ndo numeradas

["]Elementos Opcionais
M Elementos Condicionados a Necessidade

Caso o relatério seja destinado a outra instituicdo, € necessario basear-se pelos

formuléarios da mesma.
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4 ESTRUTURA

A estrutura geral dos trabalhos monogréficos, como trabalho de conclusédo de
curso (TCC), dissertacdo e tese, pode ser apresentada no formato convencional ou

classico, compactado ou em capitulos. A figura 3 ilustra a estruturacéo na forma classica.

Figura 3 - Estrutura de TCC, dissertacdes e teses

Elementos | W APENDICES
pos-textuais I. GLOSSARIO

Elementos

textuais I DESENVOLVIMENTO

#—F INTRODUGAO

{ SUMARIO |
| LISTA DE SIMBOLOS =

| [ LISTADE ABREVIATURAS EX0U SIGLAS -

| LISTADE TABELAS =

Elementos | LISTA DE ILUSTRACOES —
pré-textuais | ABSTRACT |
| RESUMO -
| EPIGRAFE |
|0 AGRADECIMENTOS ||
| CpEDICATORIA |
ID TERMO DE APROVACAO _—
| W ERRATA ||

FOLHA DE ROSTO _—

CAPA | Folhas contadas,
mas nao numeradas

Folhas contadas
e numeradas

[C]Elementos Opcionais
[l Elementos Condicionados & Necessidade
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4.1 FORMATACAO DO TRABALHO

A formatacao geral do trabalho segue as orientacdes abaixo:

a) formato de apresentacdo: CD com arquivo formato PDF e impresso. As
versoes definitivas das teses e dissertacdes deverdo ser encadernadas no
formato brochura ou capa dura e na cor definida por cada unidade;

b) papel branco ou reciclado, tamanho A4 (21,0 cm x 29,7 cm);

c) todos os elementos devem iniciar no anverso da folha, com excecgédo da ficha
catalografica, que fica obrigatoriamente no verso da folha. Opcionalmente, os
elementos textuais e pés-textuais podem ser digitados no anverso e verso da
folha;

d) as margens devem ser: para o0 anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita
e inferior de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm, e esquerda e
inferior de 2 cm (Figura 4);

Figura 4 - Formato e margens

f

Margem superior
3cm

“«— B
Margem esquerda Margem direita
3cm 2cm

Margem inferior
2cm

|
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e) espacamento: todo texto deve ser digitado com espacamento 1,5 entre as
linhas, excetuando-se as citacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
referéncias, legendas e notas das ilustragdes e das tabelas, natureza (tipo do
trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido e é&rea de
concentracdo), que devem ser digitados ou datilografados em espaco simples.
Na folha de rosto e na folha de aprovacéo, o tipo do trabalho, o objetivo, o
nome da instituicdo e a area de concentracdo devem ser alinhados do meio
da mancha gréfica para a margem direita. As referéncias, ao final do trabalho,
devem ser separadas entre si por um espaco simples;

f) fonte: familias Times ou Arial, tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa.
Tamanho 10 para citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacao, dados internacionais de catalogacdo na publicacdo, legendas e
fontes das ilustracfes e das tabelas;

g) alinhamento e paragrafo: o trabalho devera ser alinhado “justificado”. Os
paragrafos deverdo ter um recuo em primeira linha de cada paragrafo de 1,5
cm;

h) paginacao: as folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas néo
numeradas. Para trabalhos digitados somente no anverso, todas as folhas, a
partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente, considerando
somente o anverso. A numeracao deve figurar, a partir da primeira folha da
parte textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito, a 2 cm da
borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.
Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numeracao das paginas
deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso,

no canto superior esquerdo.

No caso do trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser mantida

uma Unica sequéncia de numeracgdo das folhas ou paginas, do primeiro ao ultimo
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volume. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser numeradas

de maneira continua e sua paginacéo deve dar seguimento a do texto principal.

4.1.1 Indicativos de secéao

Os titulos das sec¢des devem seguir o padrdo de numeragao progressiva

conforme as orientacoes:

a) a numeracao da secdo e seu titulo deve ser alinhada a esquerda e separados
por um espaco de caractere. Todas as secdes e subsecdes devem conter um
texto relacionado a elas.

b) destaca-se a hierarquia dos titulos das secBes primarias, secundarias,
terciarias e quaternarias. Utiliza-se os recursos de letra normal, negrito,
mailscula e minascula para diferenciar as hierarquias. As secfes primarias,
por serem as principais divisbes de um texto, devem iniciar em folha distinta.

N&o se utilizam ponto, hifen, travessao ou qualquer sinal apés o indicativo de
secdo ou de seu titulo. Deve-se limitar a numeracdo progressiva até a secao

quaternéria (Figura 5);

Figura 5 - Indicativo de secéo

SECAO SECAO SECAO SECAO
PRIMARIA SECUNDARIA TERCIARIA QUATERNARIA
Principal divisdo | Divisdo do texto de | Divisdo do texto de | Divisdo do texto de
do texto: o titulo uma secio uma secio uma secio
desta seciio deve primaria: o titulo secundaria: terciaria: somente a
S&r escrito em desta seciio deve somente a primeira primeira letra &
letras manmisculas, ser escrito em letra &€ escrita em escrita em
deve serusado o letras maisculas. | mamscula, deve ser matiscula.
recurso negrito. utilizado o recurso
negrito.
1 11 1.1.1 1111
2 21 2.1.1 2111
3 31 311 3111
4 41 4.1.1 4111
5 51 5.1.1 5111

C) ap0Os a sec¢ao quaternaria usa-se as alineas cuja disposicdo grafica obedece

as seguintes regras:
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- 0 trecho final do texto correspondente, anterior as alineas, termina em dois
pontos;

- as alineas sdo ordenadas alfabeticamente (a, b, c...);

- as letras indicativas das alineas apresenta recuo em relacdo a margem
esquerda;

- 0 texto da alinea comeca por letra minuscula e termina em ponto e virgula,
exceto a ultima que termina em ponto;

- a segunda e as seguintes linhas do texto comecam sob a primeira letra da
propria alinea.

d) caso necessario, depois das alineas, utilizar subalineas:

- as subalineas devem comecar por um hifen (-), colocado sob a primeira letra
do texto da alinea correspondente, dele separado por um espaco;

- as linhas seguintes do texto comecam sob a primeira letra da propria
subalinea.

e) titulos sem indicativo numérico como errata, agradecimentos, lista de ilustra-
cOes, lista de abreviaturas, siglas, lista de simbolos, resumo, sumario,
referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice devem ser centralizados na
parte superior da folha;

f) a organizacdo dos titulos das se¢des no texto deve ser a mesma empregada

no sumario (Figura 6 e 7).



Figura 6 - Exemplo de secdes

[
e ]

ANMATFRIAL E METODOS

O material estude esta catalogado ma subcolegdo de Paleobofinica da Colecdo de
Dalecmtelogia do Labomtirio de Dalecmoologia da Amazémia (LaDA), Instnmo de
Geociéncias, Universidade Federal de Forama, sob a sigla IGEQ PB. Mo total estio
caralogados até o momento 182 frapmentos de lemhos Destes, 123 sdo provemientes do Ria
Tacuro, 38 da Sema do Tocano e 19 do Rio Armmia Destes, foram estadados apenas sets
espécimes, sendo seis provenienies do Rio Tacutu e um da Formacio Serra do Tucane.

31 AREADEESTUDO

A area esmadada compresnde os limites da Bacia do Tacum, localizada ma regide
pordeste do Estado de Foraima, abrangendo o5 municipios de Boofim & Boa Vista. A regida
limita-se a0 norte com o manicipio de Normandia, a leste com a Fepublica Coopemtiva da
Guiama, a oeste com o5 pumicipios de Boa Vista @ Cantd 2, ao sul, com o municipio do Canta
(Figama 7).

A fisiogeografia desta repidio & caracterizada por uma planicie média acerca ds 100 m
acima de mivel do mar, predominande uma vegetagio do fipe cemado’savama (EIRAS:
EINOQSHITA, 1990). O acesso as areas se faz pala BR-401, sentido Boa Vista - Boofim — Bea
Vista (Figura 7).

Foram realizadas doco expedigfes de campo no periodo de cinco de dezembro de 2014
a 20 de abril de 2015 para fins de levanmfar dados a respeito da peelogia e procedénciy
estratigrafica do material estadado.

Oz leshos catalogados na colecdo ocomem depositados 3s margens do Fio Tacum, na
Serma do Tucane (Moo da Sersia, Marro da Antena, Moo das Lamentache: & Moo do
Tiro) e &5 margens do Rin Armia (Tabels I). Porem, neste estado, foram amalisados apenas os
espécimes procedentes de Rio Tacum e Sema do Tocano (Marme de Tiro). os especimes da
Fio Amaa odo foram includes, pols o mesmos foram encontrados apos a selegdo e
elaberagdo das liminas.

0 mapa de pontos (Fizura £) mostra as localidades de ocorréncia dos lenbos fosseis
denfro da Bacia do Tacutu catalogados ma Subcolecdo de Paleobotinica do IGeo UFRER. As
esrelas amarelas representam a: localidpdes dos espécime: esmidados mneste mabatho.
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Figura 7 - Exemplo de alineas e subalineas
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4311 Sumirio

Elemento obrgatrio, é a enumeragdo das principais divisdes, segdes
€ outras partes de uma publicacdo, na mesma ordem e grafia em que a maténa
nele se sucede componentes do trabaho (segdes e suas subdwisdes).
seguidas da respectva paginagio.

Se o trabalho for apresentado em mas de um wolume, em cada um
deles deve constar 0 sumario completo do trabalho, especficando os capitulos,
secdes ou panes de cada volume.

Deve se apresentado da segunte forma:

3) em folha distinta, apds 0s resumos € as kistas de ilustragdes, com o

titulo SUMARIO na parte superior e centralizado;

b) os elementos pré-textuais n3o devem constar N SUMANo;

¢) cada segdo ou parte deve apresentar os seguintes dados:

- titulo;
- nimero da folha inicial, kigado ao titulo por uma linha pontilhada:

d) relacionando os titulos dos elementos textuais (das segdes ou das

partes) e dos elementos pds-textuars com subordinagdo dos itens
do sumdrio, deve ser destacada com 3 mesma apresentacio
tipografica utiizada no texto.

22
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4.2 ELEMENTOS EXTERNOS

Compdem os elementos de protecéo e identificacdo externa do trabalho.

4.2.1 Capa

Elemento obrigatorio, é a protecdo externa, a cobertura que reveste o trabalho.
Deve ser apresentada em capa dura ou brochura, na qual deve conter informacdes
indispensaveis a sua identificacdo, na seguinte ordem (Figura 8):
a) brasdo e nome da instituicao;
b) nome do autor;
c) titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu contetdo e possibilitando
a indexacdao e recuperacao;
d) subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacéo ao titulo;
e) numero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificacao do respectivo volume;
f) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado. No caso de cidades
homénimas recomenda-se o0 acréscimo da sigla da unidade da federacao;

g) ano de depdsito (da entrega).
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Figura 8 - Exemplo de capa

& AN
JFRR
UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA

CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS
CURSO BACHAREL EM MEDICINA VETERINARIA

JOSE JOAO DA SILVA

NORMAS PARA APRESENTACAO DE PROJETOS DE PESQUISA E
TRABALHOS MONOGRAFICOS NA UFRR

BOA VISTA,RR
2017

4.2.2 Lombada

Em casos de trabalhos com capa dura, a lombada ou dorso € um elemento
obrigatdrio que reune as folhas do trabalho. Contém o nome do autor, o titulo, nimero do
volume (caso o trabalho tenha mais de um) e ano de entrega. Todos devem ser grafados

longitudinalmente e legiveis do alto para o pé da lombada (Figura 9).



Figura 9 - Exemplo de lombada

BAIS &P 0BO[ 9S0(

SOpePIUNWOD 3 SOAOd

9T10C

4.3 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais antecedem o texto com informagdes que ajudam na

identificacéo e utilizacao do trabalho.

25
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4.3.1 Folha de rosto

E a folha que contém os elementos essenciais a identificagéo do trabalho. Deve
apresentar as seguintes informacgodes, sucessivamente (Figura 10):

a) autor(es): quando houver mais de um, relaciona-los em ordem alfabética ou
pelos critérios estabelecidos pelo grupo;

b) titulo e subtitulo;

c) numero do volume, quando houver mais de um, em algarismos arabicos;

d) nota indicando natureza do trabalho, composta pelo tipo do trabalho, o
objetivo (aprovacdo em grau pretendido), nome da unidade de ensino
(departamento, curso), a instituicdo em que é apresentado e, se for o caso, a
area de concentracdo. Deve ser alinhada no meio da mancha grafica para a
margem direita;

e) nome do(s) orientador(es) e, se houver, do co-orientador;

f) local (cidade) da instituicdo na qual o trabalho deve ser apresentado;

g) ano em algarismos arabicos.



Figura 10 - Exemplo de folha de rosto

JOSE JOAO DA SILVA

NORMAS PARA APRESENTACAO DE PROJETOS DE PESQUISAE
TRABALHOS MONOGRAFICOS NA UFRR.

Diszartag3o apresemtada ao Programa de
Pos-graduacio em Epistemologia do
Conhecimento da Universidade Fadarzl
de Roraima, como requisito parcial para
obtengio do grau de Meste em
Metodologia Cientifica, na area de
concentragio: Normatizacio e Pasquisa
Académica.

Orientador: Prof. Dr’. Maria Jozé Silva
Ameérica.

BOA VISTA,RR
2017

27
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No verso da folha de rosto, deve ser colocada a ficha catalogréafica, elaborada

pelos bibliotecarios da Instituicao.
4.3.2 Errata

Elemento opcional. Informa a localizacdo das folhas e linhas onde ocorreram
erros, seguidas das devidas correcdes. Deve ser constituida pela referéncia do trabalho
e pelo texto da errata. Apresenta-se sempre em papel avulso ou encartado, acrescido ao
trabalho depois de finalizado.

O autor deve, no entanto, ficar atento a revisao do trabalho e evitar a utilizacao
desse recurso, para que ndo comprometa sua avaliagao final (Figura 11).



Figura 11 - Exemplo de errata

ERRATA

FERRIGNO, C. R. A  Tratamento de neoplasias osseas
apendiculares com reimplantagao de enxerto o0sseo autélogo
autoclavado associado ao plasma rico em plaquetas: estudo
critico na cirurgia de preservacao de membro em cdes. 2011. 128 f.
Tese (Livre-Docéncia) — Faculdade de Medicina Veterinaria e
Zootecnia, Universidade de Sdo Paulo, 2011.

Folha Linha Onde se |é Leia-se
16 10 auto-clavado autoclavado
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4.3.3 Folha de aprovacéo

Elemento obrigatério na apresentacdo de monografias, dissertacdes e teses. E
apresentada em folha distinta, onde ndo € necessario colocar o titulo “folha de
aprovagao”.

Deve ser inserida apos a folha de rosto, constituida pelo nome do autor do
trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo,
nome da instituicdo a que € submetido, area de concentracdo) data de aprovacao. Além
da assinatura, titulacdo, nome e instituicdo dos componentes da banca examinadora. A
natureza do trabalho deve ser alinhada no meio da mancha grafica para a margem
direita. A data de aprovacdo e as assinaturas dos membros componentes da banca
examinadora devem ser colocadas apos a aprovacao do trabalho (Figura 12).



Figura 12 - Exemplo de folha de aprovacéo

JOSE JOAO DA SILVA

NORMAS PARA APRESENTACAO DE PROJETOS DE PESQUISAE
TRABALHOS MONOGRAFICOS NA UFRR.

Dissertacio submetida ao Programa de
Pos-graduagio em Epistemologia do
Conhacimento, para obtencio do grau de
Mestre em Metodologia Cientifica pela
Universidade Federal de Roraima. Arez de
concentrag3o: Nommatizagdo e Pesquisa
Cientifica. Defendidz em 04 de maio de
2017 e avaliada pela zeguinte banca
examinadora:

Prof. Dr’. Maria José da Silva América
Orientadora’ Curzo de Metodologia Cientifica - UFRR

Prof. Dr’. Anita Garibaldi dos Moreno
Curzo de Ciéncia: Sociai: - UFRR

Prof. Dr. Pedro Alvare: Amerindio
Curzo de Biblioteconomia - UFRR
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4.3.4 Dedicatoria

Elemento opcional, no qual o autor presta homenagem ou dedica o trabalho a

alguém. E colocada em folha distinta, logo apos o termo de aprovacéo (Figura 13).

Figura 13 - Exemplo de dedicatoria

As raizes,

painho e mainha,

Antonio Freitas de Oliveira e
Maria Auta Silveira de Oliveira,
pelo amparo e exemplo diario de
luta e fé na vida.
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4.3.5 Agradecimentos

Elemento opcional, em que o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles que
contribuiram de maneira relevante a elaboracdo do trabalho. Os agradecimentos
aparecem em folha distinta, apds a dedicatoria (Figura 14).

Figura 14 - Exemplo de agradecimentos

AGRADECIMENTOS

A realizac3o deste trabalho, somente fo1 concretizada, pela garantia da alocago
de recursos publicos para as politicas de Ensino, Pesquisa e Extensdo. que as
Universidades Publicas recebem, por Direito Constitucional.

Desta forma, agradego 2 Universidade Federal de Roraima (UFRR)...
Ao centro de Ciéncias da Natureza.....

Ao meu orientador. ...

A CAPES, CNPQ..... pelo apoio financeiro...

Aos professores e funcionarios..

Aos colaboradores dos 6rg3os....

E, em nivel pessoal...
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4.3.6 Epigrafe

Elemento opcional que deve ser inserido apds os agradecimentos. Trata-se do
texto em que o autor apresenta uma citagcdo, seguida de indicacdo de autoria,

relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho (Figura 15).

Figura 15 - Exemplo de epigrafe

Citar um autor do qual se
utilizou uma ideia ou uma
informacdo € pagar uma
divida.

(Umberto Eco)
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4.3.7 Resumo

Elemento obrigatério, € a apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um
texto. Deve ressaltar a apresentacdo do tema, o objetivo, o método, os resultados e as
conclusdes do documento. A finalidade do resumo é difundir 0 mais amplamente
possivel as informacdes e permitir ao leitor decidir sobre a conveniéncia de consultar o
texto completo (Figura 16).

Na elaborag&o do resumo deve-se levar em consideracao as seguintes regras:

a) constituir uma sequéncia de frases concisas e objetivas, e ndo uma simples
enumeracao de topicos;

b) possuir no minimo 150 palavras e no maximo 500 em um paragrafo unico,
justificado e sem citagcbes bibliograficas;

c) usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular;

d) inserir, ap6s um espaco duplo entre as linhas, a expressédo Palavras-chave,
gue sao representativas do contetdo do trabalho, separadas entre si por
ponto, com no maximo cinco palavras.

e) Recomenda-se que as palavras-chave ndo constem no titulo;



Figura 11 - Exemplo de resumo
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RESUMO

Nas universidades, as praticas do ensino, pesquisa e extensdo, sdo dimensdes que devem
ser articuladas sob a postura de produgdo do conhecimento. Este trabalho, versa sobre a
sistematizacdo do conjunto de normas, e da estrutura e apresentacdo de projetos de
pesquisa e trabalhos académicos na Universidade Federal de Roraima. E um estudo, que
contribuird para facilitar a produgdo do conhecimento na academia, nos padrdes
adequados, e portanto, proporcionara a difusdo do conhecimento, de acordo com os
principios fundamentais da ciéncia. Assim, tem -se como objetivo, apresentar um trabalho
sistematizado, que direcione a elaboragdo de trabalhos académicos nos pardmetros das
normas da ABNT, como: Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC), Dissertagdes, Teses,
projetos de pesquisa e relatorios. Utilizou-se como abordagem metodologica, a pesquisa
bibliografica e pesquisa de campo, e como método de procedimento, o analitico sintético.
Para a fundamentagdo da utilizagdo de normas da Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas, pertinentes ao tema. Para se compreender as dificuldades enfrentadas na
execucdo dos trabalhos académicos, realizou-se entrevista, com um total de vinte
professores da disciplina Metodologia da semiestruturada Pesquisa da UFRR. E ainda,
aplicou-se um questionario com perguntas fechadas, aos discentes da Graduagado e Pos-
graduagdo, compondo uma mostra de 750 alunos de um Universo de 7.500. Os
questiondrios foram tabulados a partir das ferramentas da estatistica descritiva, e as
entrevistas sob a analise de conteudo. Identificou-se que, 70% dos professores
entrevistados ndo possuem especialidade na drea de Metodologia, e que sua experiéncia
foi adquirida no processo de ensino e pesquisa; e ainda, que existe muita confusio com a
indicagdo de diferentes manuais de metodologia. No resultado do questionario, 80% dos
alunos apresentaram dificuldades com a interpretagdo das normas da ABNT, e 75% n3o
tem habilidade com o processo de pesquisa, porque ndo tiveram uma base tedrica de
Metodologia cientifica, como disciplina obrigatoria, no comego do curso. A apresentagdo
de um manual mais objetivo, com exemplos, e com a interpretagdo clara das normas da
ABNT. é um caminho que podera minimizar as dificuldades para a realizagio de trabalhos
académicos. Ademais, a realizagdo da disciplina Metodologia da pesquisa, mais leituras
criticas, e também a participagdo em Projetos de Iniciagdo Cientifica, podera contribuir
para que os trabalhos académicos da UFRR, apresentam resultados mais efetivos, e com
melhor qualidade.

Palavras-chave: Normas ABNT. Projetos de pesquisa. Trabalhos académicos. UFRR.
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4.3.8 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatorio, usado para fins de divulgacdo internacional. Deve-se
apresentar a versdo em lingua estrangeira do resumo, em pagina distinta. Devem-se
seguir os mesmos padrdées do resumo em lingua vernacula (Figura 17).

O resumo é denominado abstract, em inglés, resumen, em espanhol, résumé,

em francés, riassunto, em italiano, e zusammenfassung, em alemao.

Figura 127 - Exemplo de resumo em lingua estrangeira

ABSTRACT

A closed colony of L. longipalpis was established with material collected
in the Indian area of Raposa-Serra do Sol, one of the main foci of
visceral leishmaniasis in the state of Roraima. The plant species Antonia
ovata and Derris amazonica were collected in the same area.
Observations were made on the biology of the colony of Lutzomyia
longipalpis, with emphasis on productivity. During five generations the
colony had a yield of between 64,2%(F3) and 90,3%(F2) of females that
fed and oviposited. From the total of 10.088 eggs laid, 5.791 adult
insects were obtained; 2.750 males and 3.041 females. Some of these
insects were used in tests of plant extracts. The extracts were prepared
from leaves of A. ovata (leaves) and roots of D. amazonica dried in the
shade at ambient temperature. 300 g. of the dry material was processed
in 5I. of water for each species, using an eletric coffee-maker. The
infusion were filtered and evaporated, and the solid extract weighed for
use in the bioassays with extracts at dilutions of 150, 200 and 250 mg
dry extract per ml of water. Mortality was record during 72 hours of
exposure. At 48 hours of exposure. At 48 hours the mortality was up to
56,6% on extracts of A. ovata, and up to 70% for D. amazonica. At 72
hours the percentage of dead insects was up to 70% and up to 83.3%,
respectively. Maximum control mortality was 10%.

Keywords: Medicine. Infectology. Diseases tropicals. Indians. Roraima.
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4.3.9 Lista de ilustracao (quadros, laminas, plantas, fotografias, graficos, figuras
em geral)

Elemento condicionado a necessidade, o qual pode ser colocado, elaborado de
acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome
especifico, travessao, titulo e respectivo numero da folha ou pagina.

Sera elaborada lista propria para cada tipo de ilustracdo (desenhos, esquemas,
fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e
outras), quando houver mais de duas ilustracées de cada um dos tipos.

Apos a ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatdrio), legenda, notas e outras informagcfes necessérias a sua compreensdo. A
ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se
refere (Figura 18).



Figura 138 - Exemplo de lista de figuras

Figura 1-

Figura 2 -

Figura 3 -

Figura 4 -

Figura 5 -

Figura 6 -

Figura 7 -

LISTA DE FIGURAS

Mapa com as localidades nas quais foram realizadas coletas de
triatominios e amostras de SANQUE..........c.ooviiiiiiiiiiiiiiiiie i

Vista parcial de uma rua central do Projeto de Assentamento
Roraindpolis, Roraima, 1999...........ccciuuiiiiiiniiiiiiisisias s sess sieseans

Vista parcial de casas do Projeto Passardo, Roraima, 2001............cccces

Familia de moradores da Comunidade da llha, no fundo pode ser vista a
construcdo de uma casa de adobe, coberta com palha de buriti,
OO i oo smamssiss s 4 6 oW B YRR AR AN AR AU

Familia de moradores da area rural do Projeto de Assentamento
Roraindpolis, Roraima, 2001 .........c.coiuiiiiiiiiiiieieis s i

Palmeira inaja Maximiliana maripa no Projeto de Assentamento
Roraindpolis, Roraima, 1999..........ccociiiiiiiiiiiiciisisis s sas e sieeanns

Casa de adobe da Comunidade da llha, coberta com palha de buriti
MBUNER NIOXUOSE (LI}, < iiiiiniian saea snsnciisisinsnansnanisindindsan saes s - ikasdas dus nanans

30

30

31

31

32

39



4.3.10 Lista de tabelas
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Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item

designado com seu nome especifico, acompanhado do respectivo numero da folha ou

pagina (Figura 19).

Figura 19 - Exemplo de lista de tabelas

Tabela 1 -

Tabela 2-

Tabela 3 -

Tabela 4 -

Tabela 5-

Tabela 6 -

Tabela 7 -

Tabela 8-

Tabela 9 -

Tabela 10 -

LISTA DE TABELAS

Exportacdo de produtos agricolas e sua participacdo nas exportacdes do
Brasil,; 1980;:1985a- 4990 il il il s

Produtos-chave do Brasil no encadeamento na producdo,

Produtos ndo-chave do Brasil com fortes encadeamentos verticais da
producBoy O8I0 i S A e

Produtos ndo-chave do Brasil com fortes encadeamentos horizontais da
PrOaCHO;: T8 ... uaansdasadamuniasnuinsnsissssndsanassnsds dasarinasaiassiassssssessanaarsssaiasy

Produtos do Brasil com baixos encadeamentos verticais e horizontais da
PraducBo, OB 0 . i AR st S e ke

Produtos-chave do Brasil no encadeamento da producdo,

Produtos ndo-chave do Brasil com fortes encadeamentos verticais da
Produgdo, 1990, ... ...ttt sttt n st aan

Produtos ndo-chave do Brasil com fortes encadeamentos horizontais da
Erodicho; T80 v R e

Produtos do Brasil com baixos encadeamentos verticais e horizontais da
ProduCa0, 1980, .. .ottt
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63

64

65

66

68

68

70

Al




4.3.11 Lista de abreviaturas, siglas e simbolos

Elemento opcional, é a relacdo, em ordem alfabética, das abreviaturas, siglas e
simbolos utilizados no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes

grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboracdo de lista prépria para cada tipo.

(Figura 20 a 22).

Figura 20 - Exemplo de lista de abreviaturas

Art.
Assemb.
Ativ.
Corresp.
Dir.

Ed.

Inf.

Obs.

Of.
Pesq.
Proj.
Vesp.

LISTA DE ABREVIATURAS

Artigo
Assembléia
Atividade
Correspondéncia
Direcdo
Edicao
Informagdo
Observacao
Oficio
Pesquisa
Projeto
Vespertino




Figura 21 - Exemplo de lista de siglas

BNDES
CEF
EMHUR
FGTS
FUNAI
IBGE
INSS
IPTU
OAB
STF
UFRR

LISTA DE SIGLAS

Banco Nacional de Desenvolvimento Econdmico e Social
Caixa Econdémica Federal

Empresa de Desenvolvimento Urbano e Habitacional
Fundo de Garantia por Tempo de Servico

Fundag¢&o Nacional de indio

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

Instituto Nacional de Seguridade Social

Imposto sobre a Propriedade Predial Territorial Urbana
Ordem dos Advogados do Brasil

Supremo Tribunal Federal

Universidade Federal de Roraima

42



Figura 22 - Exemplo de lista de simbolos

a

b

C1,C2,C3
dx1, dx2, dx3

D1, D2, D3
D

E
G
h

LISTA DE VARIAVEIS UTILIZADAS

Comprimento da placa

Largura da placa

Constantes de integracdo

Elemento infinitesimal na direcdo dos eixos

0x1, 0x2 e Ox3 respectivamente
Valores constantes

Resisténcia a flexdao de placas

Modulo de elasticidade do material ou
constante de Young
Mddulo de elasticidade transversal do material

Espessura da placa

43



4.3.12 Sumario
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Elemento obrigatério, € a enumeracao das principais divisées, sec¢des e outras

partes de um documento, ha mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede,

seguidas da respectiva paginacao (Figura 23).

Figura 23 - Exemplo de sumario

1.1
1141
1.2
1.21
1.2.2
1.3
1.3.1
1.3.1.1
13.2

4.1
4.2
421
42141
422
4221
43

44

45

SUMARIO

Sojaem Roraima...........ccooooiiiiiiiiiiins
ESPECTROSCOPIA NO INFRAVERMELHO........coui ittt 17
NIR € @PHCAGORS. .. ..ttt ettt ettt en e e 20
5 L R L T D e A Y A A e I 25
O IO TR S o N B 29
Modelos'de regressio......cos . muimunaanmisnmsamnnsmnnsiig 30
O 0 e S B B v 31
Métodos descritivos e exploratorios e métodos de calibragdao multivariada 34
OBUETIVOS .. ..ttt ettt bbbttt ettt 51
JUSTIFICATIVA..........ccc...
PARTE EXPERIMENTAL...
AMOSTRAGEM........cccoouvinnae
METODOS DE REFERENGIAL . v issssarssasscss sasasosssssss sssssssasiassssssias s sasasss
Determinagdo daumidade. ..ot e
Reagentes..........ccccccoiiinnnnne
Determinagao do 6leo...
Reagentes...........ccccuiiiiivncincnnae
OBTENCAC DOS ESPECTROS v o sessod ittt et isvanesnvans
DESENVOLVIMENTOS DOS MODELOS DE CALIBRAGAO.........ccoocvcneeannece.
OTIMIZACAO E VALIDACAO DOS MODELOS DE CALIBRAGAO..
RESULTADOS EDISCUSSAOD ...ttt
REFEREN CIAS i o s v sl

Se o trabalho for apresentado em mais de um volume, em cada um deles deve
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constar o sumario completo do trabalho, especificando os capitulos, secfes ou partes de

cada volume.

Deve se apresentar da seguinte forma:

a) em folha distinta, apds os resumos e as listas de ilustracfes, com o titulo
SUMARIO na parte superior e centralizado;

b) os elementos pré-textuais ndo devem constar no sumario;

c) cada secao ou parte deve apresentar os seguintes dados:
- indicativo numérico, quando houver;
- titulo;
- numero da folha inicial, ligado ao titulo por uma linha pontilhada;

d) relacionando os titulos dos elementos textuais (das se¢des ou das partes) e
dos elementos pds-textuais com subordinacéo dos itens do sumario, deve ser

destacada com a mesma apresentacao tipografica utilizada no texto.
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5 ELEMENTOS TEXTUAIS

E a parte do trabalho em que o assunto ¢ tratado, dividido em secbes. Pela
finalidade a que se destina, pode ser estruturado de maneira diversa, geralmente

consistindo em introducéo, desenvolvimento e conclusdes.

5.1 INTRODUCAO

Introducdo é a secdo do trabalho em que o assunto é apresentado como um
todo, sem detalhes. Apresenta, de forma resumida, os elementos da pesquisa, € como
esta foi desenvolvida. Fornece os antecedentes que justificam o trabalho, focaliza o
assunto a ser tratado e como foi elaborado, apresenta o referencial tedrico, revisdo de
literatura, objetivos, hipoteses, além dos métodos, técnicas e procedimentos seguidos.

Deve constar um paragrafo que descreva, exatamente, o que sera apresentado
nas sec¢odes de discusséao do trabalho.

Quando da descricdo das espécies, essas devem ser feitas de acordo com a
nomenclatura oficial. Contudo, a descricdo completa deve ser colocada somente na
primeira vez em que a espécie € mencionada no texto. Exemplo: Concha (Chicoreus

spectrum Reeve, 1846).

5.2 DESENVOLVIMENTO

Parte principal e mais extensa do trabalho, divide-se em se¢des que apresentam
o conteudo do estudo, discutindo em detalhes a pesquisa.

Nao utilizar a palavra “desenvolvimento” para denominar a secgéo.

N&o existe padronizacdo Unica para a estrutura do desenvolvimento dos
trabalhos, depende da natureza da pesquisa, que varia conforme as determinacdes de
cada area cientifica, podendo ser: experimental, de campo, de revisdo bibliografica ou
outro.

Para as ciéncias humanas o desenvolvimento compreende a parte principal do
trabalho, onde as secdes sdo organizadas a fim de apresentar a fundamentacao légica

do estudo e a argumentacdo dos dados, além de articular com o referencial tedrico e a
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reviséo de literatura.

As discussbes devem ser baseadas em fatos circunstanciados, a luz do
referencial teorico-metodologico e da revisdo de literatura. Devem-se utilizar, se
necessario, os elementos que completam o texto, como tabelas, quadros e figuras.

No ambito das ciéncias naturais e tecnoldgicas, as partes do desenvolvimento
podem ser:

a) objetivos, que se caracterizam como a ampliacdo dos objetivos mencionados
na parte introdutéria do trabalho, sendo direcionados para a conclusao final
da pesquisa. Devem ser apresentados com verbos no modo infinitivo e, se
necessario, deve-se colocar também objetivos especificos;

b) materiais e métodos, que compreende a descricdo concisa e completa da
metodologia utilizada, permitindo ao leitor compreender e interpretar os
resultados, assim como a reproducédo do estudo e/ou utilizacdo do método.
Devem ser incluidas, quando cabiveis, informacdes sobre o local da
pesquisa, populacdo estudada, amostragem, técnicas e equipamentos
utilizados, além da descri¢cdo do procedimento analitico empregado.

c) resultados e discussfes, devem ser apresentados de forma objetiva, l6gica e
de acordo com o referencial te6rico. Devem-se utilizar as tabelas, quadros,
figuras e fotografias, quando necessario, para complementar o texto. Devem
ser incluidos os resultados esperados e 0s ndo esperados, 0S positivos e 0s
negativos que tenham algum significado. Os valores obtidos seréo
comparados com o0s de outros autores, dando subsidios para conclusdes e
resumos. Os resultados que ndo corroborarem com fatos ocorridos em
experimentos similares de outros autores devem ser ressaltados
apresentando novas perspectivas para a continuidade da pesquisa.

Os Programas de Poés-graduacdo poderdo optar, além do formato tradicional,
pelos modelos de Formato Compactado ou Formato de Capitulos para construgcédo do
item Desenvolvimento do Trabalho técnico cientifico.

Formato Compactado: O desenvolvimento sera apresentado na forma de Artigo.
Cada Artigo sera apresentado apos a Sec¢do Introducdo do trabalho, sendo precedido

por um Resumo do Artigo. Ficara a critério dos programas de pds-graduacao estabelecer
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se as normas dos artigos seguirdo as apresentadas pela presente normatizacdo ou as
recomendacdes aos autores do peridédico ao qual o artigo for submetido. Neste ultimo
caso, as normas do periédico deverdo ser anexadas ao fim do trabalho.

Formato de Capitulos: O Desenvolvimento sera apresentado por Objetivos,
Estruturacdo do estudo, Capitulo (s). O numero de capitulos serd definido na
Estruturacdo do Estudo. Os capitulos deverao conter informacdes que contemplem uma
introducéo ao assunto, material e métodos, resultado e discussao e conclusao.

A concluséao é item obrigatério independente do formato utilizado.

5.3 CONCLUSAO

E a sintese dos resultados do trabalho. Tem por finalidade recapitular
sinteticamente os resultados da pesquisa elaborada. O autor manifestara seu ponto de
vista sobre os resultados obtidos, bem como sobre o seu alcance, sugerindo novas
abordagens a serem consideradas em trabalhos semelhantes. O autor deve apresentar
0s resultados mais importantes e sua contribuicdo ao tema, aos objetivos e/ou as
hip6teses apresentadas.

Conforme a NBR 14724:2011, a nomenclatura dos titulos dos elementos textuais

ficam a critério do autor.

5.4 ELEMENTOS DE APOIO AOTEXTO

Séao elementos que visam fundamentar o trabalho do pesquisador.

5.4.1 Citacdes

Citacdo é a mencdo da informacdo extraida de outra fonte para esclarecer,
ilustrar ou sustentar o assunto apresentado.

Os tipos de citagdes e seus procedimentos de uso encontram-se na Sec¢ao 6.
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5.4.2 llustracdes

A ilustracdo € a designagcdo genérica de imagem, que ilustra ou elucida um
texto, tais como: tabelas e figuras (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,
gréficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros). Completam o texto
e devem ser inseridas o mais préximo possivel do trecho a que se referem, destacadas
por espacamentos. Cada ilustracdo tem sua identificacdo na parte superior precedida da
palavra designativa (Desenhos, Esquema, Fluxograma, Fotografia, Gréfico, Mapa,
Organograma, Planta, Quadro, Retrato ou simplesmente Figura), seguida de seu nimero
de ordem e de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e do respectivo
titulo em fonte 12 (Figura 24 e 25).

Os titulos devem ser autoexplicativos.



Figura 24 - Exemplo de quadro

Quadro 1 - Situac¢do fundiaria do Estado de Roraima em 2013

Discriminagao Area Percentual

Terras Publicas Federais
Ocupadas por Projetos de

1.570.540,22 7,04
Assentamentos
Ocupadas por Unidades de Conservacdo 1.563.633.00 7.01
Ocupadas por Reservas Indigenas/FUNAI | 10.398.390,00 46,63
Ocupadas pelo Ministério da Defesa 222.198,97 1,00
Iméveis Rurais Cadaslrados 1.156 968 80 519
Terras a Destinar 5.146.069,01 23,08
Terras Arrecadadas pelo Estado 2.241.180,00 10,05
SUPERFICIE ESTADUAL 22.298.980,00 100,00

Fonte: ITERAIMA (2013).

50
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Figura 25 - Exemplo de figura

Figura 4 - Guia para grupamento de classes
de textura (triangulo de textura)

°
3 & % 2 % © % ¢ % ® °
<— PORCENTAGEM DE AREIA—

Fonte: EMBRAPA (2008).

Na parte inferior, indicar, obrigatoriamente, a fonte consultada. Inserir legenda
(de forma breve e clara, dispensando consulta ao texto), notas e outras informacdes
necessarias a sua compreensao.

Os gquadros sao dispostos em linhas e/ou colunas e se caracterizam por terem

0s quatro lados fechados.
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Recomenda-se utilizar espaco de 1,5 cm entre o titulo e a ilustragdo. No corpo

estrutural e na parte inferior, utilizar espaco de 1,0 cm (simples).

5.4.3 Tabelas

Elemento demonstrativo e opcional € a forma ndo discursiva de apresentar
informacdes das quais o dado numérico se destaca como informacgdo central. Esses
dados sao dispostos em uma determinada ordem de classificacdo, que expressam as
variacGes qualitativas e/ou quantitativas de um fato especifico observado.

Sao encabecadas pela palavra que as designa (Tabela), seguida de seu nimero
de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, do travesséo e do respectivo titulo em
fonte 12. No texto, devem ser inseridas o0 mais proximo possivel do trecho a que se
referem (Figura 26).

No cabecalho de cada coluna, indica-se o seu contetdo e pode-se fazer uso de
notas de rodapé quando necessario. Ndo se deve fechar lateralmente as tabelas e nem
mesmo colocar tragos horizontais separando os dados numéricos. Se ndo couberem em
uma pagina, cada pagina deve ter o titulo, com as respectivas indicacdes: continua para

a primeira, concluséo para a ultima e continuagéo para as demais.

Figura 26 - Exemplo de tabela

Tabela 1 - Principais caracteristicas das imagens do satélite TM LANDSAT-5

Orbita/ Data de Bandas Resolucdo Resolugdo Elevagdo Azimute

Ponto Aquisicdo Espacial (m)  Radiomatrica solar Solar
232/58 15/09/1985 1,234,57 30x30 256 niveis 57.58 88.70
232/58 17/02/1990 1,234,57 30x30 256 niveis 48.28 111.72
232/58 06/05/1995 1,234,577 30x30 256 niveis 50.20 67.70
232/58 01/04/2000 1,234,577 30x30 256 niveis 56.71 86.06
232/58 11/03/2004 123457 30x30 256 niveis 55.67 100.80
232/58 19/10/2009 123457 30x30 256 niveis 62.26 117.89

Fonte: INPE (2008).
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5.5 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Parte que sucede o texto e complementa o trabalho.

5.5.1 Referéncias

Referéncia é o conjunto padronizado de elementos descritivos que permitem a
identificacdo dos documentos, em todo ou parte, mencionados pelo autor na elaboracao
do trabalho. Todos os documentos citados devem obrigatoriamente figurar na lista de

referéncias.

5.5.2 Glossério

E a relacdo de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou sentido
obscuro, acompanhada das respectivas definicbes, com o objetivo de esclarecer o leitor
sobre o significado dos termos empregados no trabalho. Elemento opcional, elaborado
em ordem alfabética.

5.5.3 Apéndices e anexos

Apéndices e anexos sdo materiais complementares e opcionais ao texto, que sé

devem ser incluidos quando forem imprescindiveis a compreensao deste.
5.5.3.1 Apéndices

Apéndices sdo documentos autbnomos elaborados pelo préprio autor, a fim de

completar sua argumentacao, sem prejuizo da unidade do trabalho.
Exemplos:
APENDICE A — Avaliacéo numérica das células inflamatdrias totais aos quatro

dias de evolugcao

APENDICE B — Avaliacéo de células musculares presentes nas caudas em
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regeneracao.
5.5.3.2 Anexos

Anexos sao informacdes que ndo foram elaboradas especificamente para

aquele trabalho, mas que servem como fundamentag&o, comprovacao e ilustracao.

Exemplos:

ANEXO A - Representagdo gréfica de contagem de células inflamatorias
presentes nas caudas em regeneracdo — Grupo de controle |
(Temperatura...)

ANEXO B — Representacdo grafica de contagem de células inflamatérias
presentes nas caudas em regeneracdao — Grupo de controle Il

(Temperatura...)

Caso o autor opte por colocar os dois recursos, oS mesmos devem figurar em
capitulos distintos e sucessivamente.

Referem-se a todo material suplementar como tabelas, graficos, desenhos,
mapas, questionarios, formulérios, entrevistas, organogramas, fluxogramas,
cronogramas e outros. Sao identificados através de letras mailsculas consecutivas,

separadas dos respectivos titulos por travessao.
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6 CITACOES

CitacBes sao as mencdes de informacdes extraidas de outras fontes para

esclarecer, ilustrar ou fundamentar o assunto apresentado.

6.1 REGRAS GERAIS

O sistema de chamada utilizado é o alfabético (autor-data). Neste sistema,
as regras gerais de indicacéo da fonte séo feitas:
- pelo sobrenome do(s) autor(es) em letras mailusculas, seguido de virgula;

- data de publicacéo entre parénteses e apds a citacao.

A mencdo ao pensamento do autor sem utilizar sua frase literalmente,

caracteriza-se como uma citacao indireta e ndo deve conter aspas:

As leveduras tém sido o tema central de diferentes trabalhos, sendo tomadas como um

grupo relevante para estudos evolutivos (LACHANCE, 1977).

Quando a mencédo ao nome do autor estiver incluida no texto, 0 mesmo é

escrito em letra mindscula com a data de publicacdo entre parénteses.

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, conforme a

classificacao proposta por Authier-Reiriz (1982).

CitagGes com aspas, ou citacdes diretas, sdo empregadas quando se utiliza o

pensamento do autor de forma literal.

“A interatividade € a base da nova cultura, na qual as pessoas querem ser usuarias e nao
apenas espectadores ou ouvintes. Os alunos que nasceram na era da Internet estao

acostumados a controlar grande parte do seu mundo.” (WAQUIL, 2008, p. 6).
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Devem ser evitadas citacdes referentes a assuntos amplamente divulgados,
rotineiros ou de dominio publico, bem como citacdes provenientes de publicacdes de
natureza didatica, que reproduzem de forma resumida os documentos originais, tais
como apostilas e anotagdes de aula, conforme 6.3, alinea j.

E obrigatério mencionar as fontes consultadas. As mesmas devem constar na

lista de referéncias, em ordem alfabética.

6.2 TIPOS DE CITACOES

As citacBes podem ser diretas, indiretas e citacdo de citacao.

6.2.1 Citacdes Diretas

Séo transcri¢cdes textuais, extraidas do texto consultado, preservando todas as
caracteristicas formais em relacio a redacdo, a ortografia e a pontuacdo original. E
transcrita entre aspas duplas, no caso de citacdo textual curta de até trés linhas. Deve-
se usar 0 sobrenome do(s) autor(es), a data, a pagina de forma abreviada, volume e/ou
tomo de forma abreviada entre parénteses.

E um tipo de citacdo que deve ser pouco empregada, pois evita que o autor
construa textos somente com base em reproducdes. Deve-se, obrigatoriamente,

acrescentar a pagina de forma abreviada.

“A industrializagao rural ndo deve ser considerada como um obijetivo final, mas como um
meio para obtengéo de metas mais amplas de desenvolvimento das comunidades
rurais.” (LEITE, 1979, p. 56).

O “fazer” em enfermagem ¢€, via de regra, executada por auxiliares e técnicos de
enfermagem (WALDOW, 1998, p. 78) e entre outras causas, por serem elas

pertencentes ao maior contingente de pessoal dentro da profisséo.

Quando a menc¢ao ao nome do autor estiver incluida no texto, 0 mesmo é escrito

normalmente com a data de publicacdo entre parénteses.
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Oliveira e Leonardos (1943, p. 146) dizem que a “[...] relagédo da série Sdo Roque com

0s granitos porfirdides pequenos é muito clara”.

Parte do trecho transcrito pode ser omitida, fazendo-se uso de reticéncias entre
colchetes.

Conforme vé-se em Derrida (1967, p. 293), “Apesar das aparéncias, a desconstrucéo do

logocentrismo ndo € uma psicanalise da filosofia [...]".

Meyer parte de uma paisagem da crénica de “14 de maio”, de A Semana “Houve Sol, e
grande sol, naquele domingo de 1888, em que Senado votou a lei, que o regente
sancionou [...]" (ASSIS, 1994, v. 3, p. 583).

No caso de citagcdo longa, com mais de trés linhas:

- 0 trecho deve ser transcrito em paragrafo separado;

- deve conter um espaco simples separando-a do paragrafo anterior e posterior;
- deve ter recuo de 4 cm da margem esquerda, com fonte 10, espaco simples

entre as linhas, sem as aspas e texto justificado.

Além desse intercambio com o mundo dos mortos, 0s pajés tinham ainda o poder de

estabelecer contato com 0s animais:

O urubu-rei, por exemplo nao é facilmente acessivel. Habita a regido celeste
e para chegar a ele, o marinau sobe pela “escada do Jabuti” (nome dado a
via lactea) dissociando o fisico do espirito com o uso do tabaco. Ha
dificuldades varias a vencer antes da consulta. Diz-se que antes de atender
ao pajé, o urubu-rei da-lhe a beber uma cuia de caxiri (bebida fermentada)
de cadaver. Esta bebida é intragavel para os vivos. O marinau ndo consegue
ingeri-la. Entdo, ao seu lado, um outro urubu-espirito toma-a em seu lugar.
Enganado, o urubu-rei consente em ser consultado pelo médico-feiticeiro
(MUSSOLINI, 1983, p. 105).

Conforme se |1é em Luna (1947, p. 21),

[...] por simples aviso de 19 de maio de 1855 do Ministério da Justica, foram
trancados de vez os noviciados [...] € oS conventos comecaram a Sse
despovoar, a ponto de, com a continuacdo do tempo, muitos deles ficaram
com um ou dois religiosos e em geral de idade avancada.
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6.2.2 CitacOes Indiretas

E o recurso de citacdo que deve ser mais empregado. Trata-se da
reproducao fiel das ideias do autor consultado, sem que haja transcricao literal das
palavras. Por esse motivo, ndo necessita de aspas e nem numero de paginas. A

estrutura da citacdo € composta pelo sobrenome do(s) autor(es) e a data.

No caso brasileiro, Souza (1999) afirma que ja ha verificacdo de um grau inaceitavel de

repetitividade e de concordancia na forma de registro bibliografico.

A producéo de litio comeca em Searles Lake, California, em 1928 (MUNFORD, 1949).

Os problemas do cotidiano das empresas e a procura de solugbes contidas em
tecnologia habituais, aquelas amplamente dominadas e que ndo exigem novas
pesquisas, representam cerca de 70% das consultas recebidas ao longo da existéncia
do DT/USP (UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, 1997).

Quando o nome do(s) autor(es) ou titulo da obra citada fizer parte da sentenca
deve ser grafado em letra minUscula, apenas a data incluida entre parénteses. Porém
guando néo fizerem parte da sentenca, figuram em letra mailscula, entre parénteses e

separados por ponto e virgula.

Porém, ha relato de uma experiéncia bem-sucedida com a geracdo de producdo
cientifica a partir do ensino de metodologia da pesquisa, conforme descrito em Santos e
Clos (1994).

Ela polariza e encaminha, sob a forma de demanda coletiva, as necessidades de todos
(FONSECA, 1997; PAIVA, 1997; SILVA, 1997).

CitacOes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicadas em

anos diferentes e mencionadas simultaneamente, tém as suas datas separadas por
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virgula.

A adesao crescente dos trabalhadores a alternativas de trabalho e renda de carater
associativo e cooperativo, ao lado da multiplicacdo de organizacdes representativas e de
apoio, configura gradativamente a economia solidaria como um novo campo de praticas
(GAIGER, 2001, 2003, 2004).

Citac@es indiretas de documentos diversos de varios autores tém as suas datas

separadas por ponto e virgula, em ordem alfabética.

A micromorfologia evidenciou conidiéforos escuro, septados e ramificados no apice. Os
conidios sdo escuros, unicelulares ou bicelulares, variavel quanto a forma e o tamanho,
ovoides, cilindricos, em forma de lim&o ou irregulares com curtas cadeias de conideos
(PITT; HOCKING, 2009).

Embora muitos autores se refiram a universidade e ao conjunto das universidades como
sistema (DURHAM, 1993; SANTOS, 1999; SCHWARTZMAN, 1981), poucos justificam

esta terminologia em seus ensaios.

Brunetti (1983), Macedo (1990) e Melo (1987) apresentam varias metodologias.

As citacbes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados no
mesmo ano, sao distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas, em ordem alfabética,
ap0s a data e sem espacejamento. Da mesma forma devem figurar na lista de
referéncias.

Recentemente, foi comprovado que a educacgéo continuada e o treinamento representam
a base de sustentacdo do Controle de Qualidade Total (TAVARES, 1994a, 1994b,
1994c).

Na citacdo de uma obra com mais de trés autores, indica-se o sobrenome do

primeiro, seguido da expressao latina “et al.”.
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Ao invés de se embrenhar no emaranhado das discussdes e dos debates, debates que
foram numerosos e ricos, sobre a adequagéao da poliarquia pluralista ou das variantes do

corporativismo frente a realidade brasileira, optou-se aqui por um modelo que se
aproxima bastante desta dissertacdo (O’'DONNEL et al., 1980).

A traducao de parte de um texto de um autor deve ser indicada pela expressao
traducao nossa entre parénteses, quando se tratar de traducéo direta.

Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversao, 6dio de si mesmo [...] pode julgar-se

pecador e identificar-se com o seu pecado (RAHNER, 1962, tradu¢ao nossa).

As chamadas por instituicdes, incluidas na sentenca, devem ser em letra
minascula e, quando estiverem entre parénteses, devem ser em letras mailsculas. A
este (s) deve (m) seguir a data, separado (s) por virgula. Os nomes das instituicdes

devem figurar tal qual consta na lista de referéncia.

Comunidade tem que poder ser intercambiada em qualquer circunstancia, sem quaisquer
restricdes estatais, pelas moedas dos outros Estados-membros (COMISSAO DAS
COMUNIDADES EUROPEIAS, 1992).

Segundo o IBGE (2000), em Roraima a taxa de analfabetismo da populacdo de 15 anos
ou mais de idade chegava a 13,5% da populacdo, contudo em IBGE (2010) essa taxa
decresce para 10,3% correspondendo 31.152 pessoas que ndo sabem ler e escrever,
considerando esse grupo de idade.

Nota: Quando a instituicao for reconhecida por sua sigla, esta pode figurar como autoria

principal, desde que tenha sido referenciada ao final do trabalho.

Quando nao houver condicdes de identificar a autoria da obra, a entrada deve

ser feita pela primeira palavra do titulo, em letra mailscula, seguida de reticéncias e
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data, entre parénteses.

Desse modo, prevé-se a instalacdo, em cada estado, de Conselhos Sociais que, na sua
composicédo, representem os diferentes segmentos da sociedade na qual a instituigéo se
infere, tem como funcéo essencial contribuir para a formulagcéo de politicas académicas

e financeiras para as instituicdes de ensino superior publico (PROPOSTA..., 1996).

As publicacdes periddicas consideradas no todo sédo citadas pelo titulo, seguido

de data e pagina(s) correspondente(s), caso ndo haja autor do artigo e/ou matéria.

Participar de licitagBes ritualisticas apenas confirma a regra da oligopolizacdo, pois
aguelas nao sao necessariamente empecilhos para se tornar um fornecedor privilegiado
(VEJA, 29 jun. 1994).

Os eventos cientificos considerados no todo séo citados pelo titulo do evento,

em letra maiuscula, seguido do ano e, da mesma forma, deve figurar nas referéncias.

Os bibliotecarios das universidades absorveram mais que rapidamente a influéncia
neoliberal e sua perspective de governance. Situacdo perceptivel com o aumento de
trabalhos técnico-cientificos sobre o tema (SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS
UNIVERSITARIAS, 2004).

6.2.3 Citacao de citacao

E a mencdo a um texto do qual se tomou conhecimento apenas por citacdo em
outro trabalho. E um recurso que deve ser evitado, com excec&o da total impossibilidade
de acesso ao documento original, como no caso de documentos muito antigos ou com

barreira linguistica.

Usa-se a expressao latina apud, que significa citado por. Seguida da indicagao

da fonte secundaria efetivamente consultada, a qual deve constar na lista de referéncia.
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No modelo serial de Gough (1972 apud NARDI, 1993), o ato de ler envolve um
processamento serial que comega com uma fixagdo ocular sobre o texto, prosseguindo

da esquerda para a direita de forma linear.

“O sistema consiste em colocar o recém-nascido no berco, ao lado da mae, logo apdés o
parto ou algumas horas depois, durante a estada de ambos na maternidade”
(HANURARI, 1989 apud GUARAGNA, 1992, p. 201).

6.3 SINAIS E CONVENCOES
Sao recursos utilizados para indicar caracteristicas na citacao:

a) “” — aspas duplas usadas para transcri¢cao de citacGes diretas ou textuais.
b) ‘’ — aspas simples usadas quando a citacdo ja contém expressféesou
palavras entre aspas duplas:
Descreve ainda Capalbo (1983, p. 34) que, “a atitude fenomenoldgica
procura ‘mostrar’ a experiéncia vivida que temos do real, procura ‘ir as coisas

nelas mesmas’, buscando trazé-las para a ordem da significagao”.

c) * — asteriscos indicam chamadas para nota de rodapé em comunica¢cdes

pessoais:
A INSTITUIGAO DO ESTAGIO: UMA REFLEXAO SOBRE OS ANALISADORES

William Sigueira Peres*

* Professor do Departamento de Psicologia Clinica da F. C. L. — Unesp-Assis.

d) () — parénteses indicam acréscimos ou explicacfes necessarias a
compreensao do texto:
Em decorréncia, como aponta Little (1998): (eles) advogam uma reforma
democratica radical, endossando uma visdo de democracia e de pluralismo

gue ndo se coaduna com idéia de individuos e grupos segmentos definindo o
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gue melhor Ihes convém.

e) (sic) —indica incorrecdes e incoeréncias:
“‘D. Antdnio nas suas excursdes, ajudava-o com a sua experiéncia, guiava-o
aos lugares onde havia (sic) terrenos auriferos ou pedras preciosas”
(ALENCAR, 1971, p. 23).

f) () —indica énfase a citacdo:
“Citar um autor do qual se utilizou uma ideia ou uma informagao € pagar uma
divida’(!) (ECO, 1983, p. 34).

g) (?) — suscita duvida ao texto citado:
“Para enfatizar a importancia da coexisténcia, (?) foi usado nos exemplos
(...)” (NBR 6023, 1989, p. 2).

h) [...] — colchetes indicam omisséo das palavras ou de parte do texto citado:
“[...] é o fazer quem determina através da sua pratica a evolugao e/ou

adaptacao, de antigos conceitos no ato de assistir [...]".

i) Grifo nosso ou grifo do autor — usado para destacar a citacdo. Deve-se
registrar, imediatamente apds o trecho destacado, a expresséao grifo do autor,
caso o destaque ja faca parte da obra consultada, ou grifo nosso, se o
destaque seja feito pelo autor do trabalho:

“[...] para que nédo tenha lugar a produccéo de degenerados, quer physicos
quer moraes, misérias, verdadeiras ameagas a sociedade.” (SOUTO, 1916, p.

46, grifo n0sso).

Como nos chama atencao Lucilia Machado, o horizonte da polivaléncia (grifo
do autor) dos trabalhadores esta sendo colocado pela aplicagcdo das
tecnologias emergentes e tem sido interpretado como o novo em matéria de

qualificacéo (1992).
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J) (informacdo verbal) — indica informacdo de dados obtidos através de
informacé&o oral (palestras, debates, comunicagdes, anota¢cdes de aulas). Sao
recursos que devem ser evitados e ndo podem ser mencionados em listas de
referéncias, somente em nota de rodapé:

Flavio Suplicy de LACERDA, em discurso proferido em 25 de agosto de
1967, por ocasido do encerramento das comemoracfes do Dia do Soldado,
alertava que a Universidade deveria saber que a plenitude da vida se alcanca

com o desejo de um futuro (informacéo verbal).

O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre realidade

(informacéo verbal) 2.

*Noticia fornecida por John Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética, em
Londres, em outubro de 2001).

l) (em fase de elaboracdo) — indica que o trabalho citado esta em fase de
elaboracdo. Pode-se ainda, usar os termos (no prelo) ou (em fase de pré-
publicacdo). Também devem ser evitados e ndo podem ser mencionados em
listas de referéncias, somente em notas de rodapé:

Os poetas selecionados contribuiram para a consolidacdo da poesia no Rio

Grande do Sul, séculos XIX e XX (em fase de elaboragéo) *.

1 Poetas rio-grandenses, de autoria de Elvo Clemente, a ser editado pele EDIPUCRS, 2002.

6.4 NOTAS DE RODAPE

Séao anotacdes incluidas na parte inferior da pagina separadas do texto por um
traco horizontal, iniciado na margem esquerda. Devem ser grafadas em fonte tamanho
10, com espacamento simples de linhas. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha
da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o
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expoente e sem espaco entre elas. Deve ter numeragdo Unica e consecutiva para cada
secao.

As notas sao utilizadas quando houver necessidade de fazer esclarecimentos
ou consideragbes suplementares importantes. Podem ser empregadas para indicar
referéncias, informacdes obtidas por meio de canais informais, trabalhos nao publicados

ou documentos de divulgacéao restrita.

6.4.1 Notas explicativas

Sao notas usadas para comentarios, esclarecimentos ou explanacgées, que ndo
podem ser incluidas no texto.

As notas explicativas tém as seguintes finalidades:

a) referir o autor, nome da instituicdo e endereco;

b) fazer certas consideragcfes suplementares ou marginais que ndo caberiam no
texto sem quebrar a sequéncia logica;

c) remeter o leitor a outras partes do trabalho, obras ou fontes néo incluidos na

lista de referéncias, como:

- informacd@es obtidas por meio de canais informais (notas de aulas);
- trabalhos em elaboragéo, ainda n&o publicados (no prelo);
- trabalhos apresentados em eventos, n&do publicados.

Vale considerar aqui 0 seguinte lema de campanha do candidato vencedor:
‘por um governo participativo; pela descentralizacdo e democratizacdo da

administragdo municipal” °.

> Trecho tirado do folheto da campanha eleitoral do candidato Jorge Roberto Silveira &
prefeitura de Niteroi.

“Um aspecto fundamental no entendimento do Direito Ambiental é a presenga
dos acordos internacionais em meio ambiente oriundos das convengdes

realizadas desde o década de 1990” *.

TSILVA, José Antdnio. A ONU e o direito ambiental: histérico e perspectivas. Piracicaba:
Editora Mundo Sustentavel, 2016. 330 p. Trabalho ndo publicado.
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Nota: Devem ser evitadas as citacdes de anotacdes de aula, palestras e reunides, pois
as mesmas nao figuram como fontes fidedignas. O ideal é procurar fontes cientificas e

oficiais do professor e/ou palestrante.

6.4.2 Notas de referéncia

Sao notas que indicam fontes consultadas ou remetem a outras partes da obra

onde o assunto foi abordado.

7

Investigar e entender a microbiota que compdem os alimentos é imprescindivel,
principalmente os fungos filamentosos, sendo importante ressaltar que a
quantificacdo deve estar aliada a identificacdo, que € uma forma de garantir a

qualidade e a seguranca alimentar®.

**SILVA, Maria Clara e. Qualidade e seguranca dos alimentos: pesquisa e inovagdo, 2015. 114 f.
Dissertacao (Mestrado em Seguranca Alimentar) - Programa de Pés-graduacao em Tecnologia de
Alimentos, Faculdades Integradas de Ribeirdo Preto, Ribeirdo Preto, 2015.
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7 REFERENCIAS

As referéncias vém em lista apdés o texto, organizadas em ordem alfabética,
antecedendo os anexos. Devem ser digitadas, usando espacgo simples entre as linhas e

espaco duplo para separa-las.

7.1 AUTOR PESSOAL

Descreve-se autor pessoal da seguinte forma:

a) indicar o ultimo sobrenome, em letras mailsculas seguido do(s) prenome(s)
e/ou outro(s) sobrenome(s), separados entre si por virgula, seguidos de
espaco;

b) o prenome e outros sobrenomes podem ser completos ou abreviados;

C) se o nome e o0 sobrenome forem escritos por extenso, todos o0s outros devem
seguir o mesmo padrao na lista de referéncias;

d) se houver mais de um autor, separar por ponto e virgula.

7.1.1 Um autor

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s). Titulo: subtitulo (se houver). Edicdo. Local de
publicacao (cidade): Editora, data de publicacédo. pagina(s).

BECKER, Bertha Koiffmann. Amazoénia: geopolitica na virada do Ill milénio. Rio de
Janeiro: Garamond, 2004. 168 p.

RICKLEFS, R. E. A economia da natureza. 5. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
2003. 503 p.

ARBEX JUNIOR, J. Nacionalismo: o desafio a nova ordem pés-socialista. Sdo Paulo:
Scipione, 1993. 104 p.

Nota: Quando o ultimo sobrenome for acompanhado por designacéo de parentesco, tais
como: Filho, Junior, Neto, Bisneto, Sobrinho, Primeiro, Segundo, Terceiro e afins, ndo se

devem abrevia-los.
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7.1.2 Dois autores

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s); ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s). Titulo:
subtitulo (se houver). Edicdo. Local de publicagcdo (cidade): Editora, data de
publicacdo. pagina(s).

FRAGONARD, Marie-Madeleine. Précis d’histoire de la littérature francaise. 16eme
éd. Paris: Didier, 1981. 111 p.

TWISS, R. J.; MOORES, E. M. Structural geology. 2nd ed. New York: W. H. Freeman
And Company, 2007. 736 p.

Nota: Quando houver indicacdo de edicdo, deve-se transcrevé-la utilizando-se
abreviaturas dos numerais ordinais e da palavra edicdo, ambas na forma adotada na

lingua do documento.

MAHAN, B. M.; MYERS, R. J. Quimica: um curso universitario. Sao Paulo: Blucher,
1995. 582 p.

7.1.3 Trés autores

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s); ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s); ULTIMO
SOBRENOME, Prenome(s). Titulo: subtitulo (se houver). Edicédo. Local de publicacéao
(cidade): Editora, data de publicagc&o. pagina(s).

BOCK, Ana Mercés Bahia; FURTADO, Odair; TEIXEIRA, Maria de Lourdes Tassi.
Psicologias: uma introdugédo ao estudo de psicologia. 13. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2005.
368 p.

OKUNQO, E.; CALDAS, I. L.; CHOW, C. Fisica para ciéncias biolégicas e biomédicas.
Sao Paulo: Harbra, 1986. 490 p.
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7.1.4 Mais de trés autores

Indicar o ultimo sobrenome do primeiro autor, prenome, seguido da expressao

latina et al.

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) et al. Titulo: subtitulo (se houver). Edic&o. Local
de publicacéo (cidade): Editora, data de publicacdo. pagina(s).

SEIDEL, H. M. et al. Mosby’s guide to physical examination. 7th ed. Saint Louis:
Mosby Elsevier, 2011. 883 p.

7.1.5 Autor desconhecido

A entrada é feita pelo titulo, sendo a primeira palavra deste em letras mailsculas.

O termo andnimo n&o deve ser usado em substituicdo ao nome do autor desconhecido.

Modelo:

TITULO: subtitulo (se houver). Edi¢do. Local de publicac&o (cidade): Editora, data de
publicagdo. pagina(s).

A ETICA da informac&o no mercado do ano 2000: o papel da fonte e da imprensa. Rio de
Janeiro: CVM; FENAJ, 1999. 80 p.

Nota: Quando o titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossilabos, este

deve ser incluido, também, em letra maiuscula.

7.1.6 Pseuddnimo

Deve constar na referéncia, desde que seja a forma adotada pelo autor:

CAEIRO, Alberto. Poemas completos de Alberto Caeiro. Jaragua do Sul: Avenida,
2012. 88 p.
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7.1.7 Autor repetido

Quando se referenciam varias obras do mesmo autor, é facultativo substituir o
nome do autor e/ou titulo das referéncias subsequentes por um trago equivalente a seis

espacos.

HOBSBAWM, Eric. Era dos extremos: o breve Século XX: 1914-1941. 2. ed. Sao Paulo:
Companhia das Letras, 2012. 598 p.

. Nacdes e nacionalismos desde 1780: programa, mito e realidade. 5. ed. rev.
ampl. e atual. Sdo Paulo: Paz e Terra, 2008. 230 p.

Quando se tratar de duas edi¢cdes de mesma obra.

FREYRE, G. Sobrados e mucambos: decadéncia do patriarcado rural no Brasil. Sdo
Paulo: Ed. Nacional, 1936. 405 p.

. 2. ed. Sdo Paulo: Ed. Nacional, 1938. 410 p.

7.1.8 Organizadores, editores ou coordenadores

Quando a responsabilidade intelectual de uma obra for atribuida a um ou mais
organizador(es), editor(es) ou coordenador(es), a entrada da obra é feita por estes pelos
seus sobrenomes, prenomes, seguido da abreviatura correspondente entre parénteses e

sempre no singular.

PINSKY, J.; PINSKY, C. B. (Org.). Histéria da cidadania. Sdo Paulo: Contexto, 2005.
591 p.

XAVIER FILHO, Lauro et al. (Ed.). Biologia de liquens. Rio de Janeiro: Ambito Cultural,
[2006]. 619 p.

Quando houver necessidade de acrescentar dados de outros responséaveis pela

obra, como tradutores ou ilustradores, inseri-los apods o titulo.
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CARRUTH, Jane. A nova casa do Bebeto. Desenhos de Tony Hutchings. Traduc&o
Ruth Rocha. S&o Paulo: Circulo do Livro, 1993. 21 p.

7.2 AUTOR ENTIDADE COLETIVA (ASSOCIACOES, EMPRESAS, INSTITUICOES)

As regras para referenciacao de instituicées podem ser:

a) obras de cunho administrativo ou legal de instituicbes independentes devem
iniciar diretamente pelo nome da entidade, em letras mailsculas, por extenso,
considerando a subordinacgéo hierarquica, quando houver;

b) as instituicdes também podem, opcionalmente, iniciar pela sigla quando estas
forem conhecidas no ambito nacional e internacional, como, por exemplo,
IBGE ou EMBRAPA,;

c) as universidades sempre devem iniciar letras mailusculas por extenso;

d) para instituicbes com nomes homénimos deve-se usar a area geografica,

e) quando a editora for a mesma instituicdo ou pessoa responsavel pela autoria e

ja tiver sido mencionada, ndo € indicada.

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatorio da Diretoria-Geral: 1984. Rio de
Janeiro: Divisdo de Publicacfes, 1985. 40 p.

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). O 24 de julho de 1833 e a guerra civil de
1829-1834. Lisboa, 1983. 95 p.

FEDERA(;AO BRASILEIRA DAS ASSOCIA(;OES DE GINECOLOGIA E
OBSTETRICIA. Guia pratico de condutas sobre higiene genital feminina. Séao
Paulo, 2009. 28 p.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Mapas e outros
materiais cartograficos na Biblioteca Central do IBGE. Rio de Janeiro, 1984.
149 p.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA. Balanco social e econémico da
UFRR: gestdo 2004-2011. Boa Vista: Editora UFRR, 2013. 50 p.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE. Biblioteca Central. Relatério. Rio Branco,
2001. 11 p.
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7.2.1 Org&dos governamentais

Quando se tratar de 6rgdos governamentais da administracdo (Ministérios,
Secretarias e outros), entrar pelo nome geogréfico em letras mailsculas (Pais, Estado

ou Municipio), considerando a subordinacéo hierarquica, quando houver.

BOA VISTA (Roraima). Prefeitura Municipal. Lei organica do municipio de Boa Vista
1992. Boa Vista: Gabinete do Prefeito, 1992. 151 p.

RORAIMA. Tribunal de Justica do Estado de Roraima. Resoluc¢éao n° 30, de 22 de junho
de 2016, Boa Vista: TIRR, 2016.

BRASIL. Departamento Nacional de Producdo Mineral. Projeto RADAMBRASIL. Folha
NA.20 Boa Vista e parte das Folhas NA.21 Tumucumaque, NB.20 Roraima e NB.21:
geologia, geomorfologia, pedologia, vegetagcédo, uso potencial da terra. Rio de Janeiro:
DNPM, 1975. 428 p.

7.3 LOCAL

O nome do local (cidade) de publicacdo deve ser indicado tal figura no

documento.

ZANI, R. Beleza, saude e bem-estar. Sdo Paulo: Saraiva, 1995. 173 p.

a) No caso de homonimos de cidades, acrescenta-se o nome do estado, do pais
etc.

Exemplos:

Boa Vista, PB
Boa Vista, RR
Vigosa, AL
Vigosa, MG
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b) Se néao for possivel determinar o local, utiliza-se a expresséao sine loco,

abreviada, entre colchetes [S.L.].

KRIEGER, G.; NOVAES, L. A.; FARIA, T. Todos os soOcios do presidente. 3. ed.
[S.L.]: Scritta, 1992. 195 p.

7.4 EDITORA

Se néo for possivel determinar a editora, deve-se indicar a expressao sine nomine

abreviada, entre colchetes [s.n.].

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [s.n.], 1993.
107 p.

a) Se nao for possivel determinar o local e o editor na publicacao, utilizam-se

ambas as expressoes, abreviadas e entre colchetes [S.I.: s.n.].

GONCALVES, F.B. A histéria de Mirador. [S.|.: s.n.], 1993.
7.5 DATA

Se nao for possivel determinar o ano de publica¢ao, registra-se uma data
aproximada entre colchetes.

Exemplos:

[2000] data certa, ndo indicada no item
[1969?] data provavel

[197-] década certa

[197-?] década provavel

[18--] século certo

[18--7] século provéavel
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7.6 DOCUMENTOS CONSIDERADOS NO TODO

Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédias, dicionarios etc.) e
trabalhos académicos (trabalhos monogréficos, dissertacdes, teses, projetos de

pesquisa e relatorios).

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s). Titulo: subtitulo (se houver). Edi¢do. Local de
publicacdo (cidade): Editora, data de publicacdo. pagina(s).

7.6.1 Livros
ROMANINI, Vinicius. Colecdo maravilhas da terra. Sdo Paulo: Peixes, 2003. 112p.
ABREU, Caio Fernando. Girassoéis. 2. ed. Sao Paulo: Global, 1997. Nao paginado.

Nota: Quando a publicacdo nédo for paginada ou a numeracao de péaginas for irregular,
indica-se essa condicéo.

7.6.2 Dicionéarios

GAUCH, Silvia Rosmarie Lehmann. Dicionario de logistica e comércio exterior:
inglés-portugués/portugués-inglés. Sdo Paulo: Aduaneiras, 2009. 1092 p.

7.6.3 Atlas

MOORE, K. L. et al. Atlas colorido de embriologia clinica. 2. ed. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2002. 296 p.

7.6.4 Enciclopédias

INTERNATIONALEnciclopedia of Human Geography. Roma: Elsevier, 2009. 6 v.
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7.6.5 Biblias

Modelo:

NOME DA ESCRITURA SAGRADA. Lingua. Titulo: subtitulo (se houver). Traducao
ou versdo. Edicdo. Local de publicacdo (cidade): Editora, data de publicacéo.

pagina(s).

BIBLIA. Portugués. Biblia de Jerusalém. Sdo Paulo: Paulus, 2013. 2206 p.

ALCORAO. Portugués. O Alcordo Sagrado. Tradugdo de Samir El Hayek. Foz do
Iguacgu: Centro Cultural Beneficente Arabe Islamico de Foz do Iguagu, [2000]. 1322 p.

Nota: Outros tipos de responsabilidade (tradutor, revisor, ilustrador entre outros) podem

ser apresentados ap6és o titulo, conforme aparecem no documento.

7.6.6 Normas técnicas

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informacéo e
documentacdo: resumo: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003. 2 p.

7.6.7 Patentes

Modelo:

Entidade responsavel e/ou autor, titulo, nimero da patente e datas (do periodo de
registro). NOME DO DEPOSITANTE, Nome do inventor (se houver), Nome do titular (se
houver). Titulo da patente (na lingua original). Classificagédo internacional da patente.
Sigla do pais, seguida do numero da patente. Data do depdsito da publicacdo do pedido
de privilégio, da expedi¢do da carta patente (quando houver). Indicacdo da publicacdo
onde foi citada a patente, se for o caso.

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentagéo
Agropecuaria (Sao Carlos, SP). Paulo Estevan Cruvinel. Medidor digital multissensor
de temperatura para solos. BR n. Pl 8903105-9, 26 jun. 1989, 30 maio 1995.
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HARMAN INTERNATIONAL INDUSTRIES, INCORPORATED (US), STEAD, Brendon.
ima de alto-falante tendo um canal. Int Cl HO1F 7/02; HO4R 9/02; HO4R 1/06. BR 10
2012 008652 2 A2. 12 abr. 2012, 5 jul. 2016. Revista da Propriedade Industrial, Rio de
Janeiro, n. 2374, p. 86.

7.6.8 Trabalhos académicos, dissertacdes e teses

MORGADO, M. L. C. Reimplante dentario. 1990. 51 f. Trabalho de Conclusédo de Curso
(Especializagdao em Reimplante) — Faculdade de Odontologia, Universidade Camilo
Castelo Branco, S&o Paulo, 1990.

OLIVEIRA, Reginaldo Gomes de. A heranca dos descaminhos na formacdo do
Estado de Roraima. 2003. 404 f. Tese (Doutorado em Historia Social) — Programa de
Pos-graduacdo em Historia Social da Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias
Humanas, Universidade de S&o Paulo, S&o Paulo, 2003.

SANTOS, Viviane Belo dos. Desenvolvimento e validacdo de método multiresiduos
de pesticidas em tomate (lycopersicum esculentum mill) in natura por
cromatografia liguida de alta frequéncia (CLAE). 2013. 156 f. Dissertacdo (Mestrado
em Quimica) — Programa de Pds-graduacdo em Quimica, Universidade Federal de
Roraima, Boa Vista, 2013.

7.6.9 Relatérios técnico-cientificos

FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO. Relatorio de Gestéo
do FNDE 2014. Brasilia, DF: FNDE, 2015.

ILHA, M. S. O.; GONCALVES, O. M. Sistemas prediais de agua fria. Sdo Paulo:
EPUSP, 1994.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA. Relatorio de gestao: catalogo de obras
2012/2015. Boa Vista: UFRR, 2012.

7.6.10 Conferéncias e congressos

Modelo:

NOME DO EVENTO, numeracédo (se houver), ano, local (cidade de realiza¢do). Titulo
do documento (ex.: anais, atas, topico tematico etc.)... Local de publicacdo (cidade):
Editora, data da publicacéo.

SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 13., 2004, Natal.
Anais... Natal : UFRN/BCZN, 2004. 1 CD-ROM.
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CONFERENCIA NACIONAL DE POLITICA EXTERNA E POLITICA INTERNACIONAL,
4., 2010, Brasilia. Seminério sobre mudancas climéticas. Brasilia: Fundacéo
Alexandre de Gusmao, 2010. 166 p.

SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 14.; SIMPOSIO DE
DIRETORES DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS DA AMERICA LATINA E DO
CARIBE, 4., 2006, Salvador. Anais... Salvador: [s.n.], 2006.

Nota: Quando se tratar de mais de um evento, realizados simultaneamente, deve-se

seguir as mesmas regras aplicadas a autores pessoais.

a) reunides

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20., 1997, Pocos
de Caldas. Quimica: academia, industria, sociedade: livro de resumos. Sao
Paulo: Sociedade Brasileira de Quimica, 1997.

b) workshops

WORKSHOP DE DISSERTACOES EM ANDAMENTO, 1, 1995, S&o Paulo.
Anais... Sao Paulo: ICRS, USP, 1995. 39 p.

7.7 DOCUMENTOS CONSIDERADOS EM PARTE

Inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor(es)

e/ou titulo proéprios.

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do autor da parte. Titulo da parte. Termo In:
ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do autor da obra. Titulo da obra. Edic&o.
Local de publicacdo (cidade): Editora, data de publicagdo. Numero ou volume,
pagina(s) inicial-final da parte e/ou isolada(s).

7.7.1 Capitulos de livros

ROMANO, G. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J. (Org.).
Historia dos jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.
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7.7.2 Verbetes de enciclopédias

CICLO da borracha. In: GRANDE Enciclopédia Barsa. Sdo Paulo: Barsa Planeta
Internacional, 2005. v. 3. p. 63-64.

7.7.3 Verbetes de dicionéarios

HOLDEN, B. Democracia. In: OUTHWAITE, W.; BUTTOMORE, T. (Ed.). Dicionario do
pensamento social do Século XX. Rio de Janeiro: Zahar, 1996. p. 179-182.

UNIVERSIDADE. In: FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Dicionério Aurélio da
Lingua Portuguesa. 5. ed. Curitiba: Positivo, 2010. p. 2116.

7.7.4 Biblia em parte

Modelo:

Titulo da parte. In. NOME DA ESCRITURA SAGRADA. Lingua. Titulo. Traducgédo ou
versao. Local de publicacao (cidade): Editora, data de publicac&o. pagina(s) inicial e final
da parte.

JUDITE. In: BIBLIA. Portugués. Biblia de Jerusalém. Tradug&o do texto em lingua
portuguesa. Sdo Paulo: Paulus, 2013. p. 682-700.

7.7.5 Trabalhos apresentados em eventos cientificos

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do autor da parte. In: NOME DO CONGRESSO, n.,
ano, Cidade onde se realizou o Congresso. Titulo (Anais, Proceedings, Resumos...).
Local de publicacao (cidade): Editora, data de publicacéo. pagina(s) inicial-final da parte.

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. incorporarao do tempo em SGBD orientado a
objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Sdo Paulo.
Anais... Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.
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MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Alteracbes qualitativas da matéria
organica e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo podzélico vermelho-
escuro em diferentes sistemas de manejo. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIA
DO SOLO, 26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos... Rio de Janeiro: Sociedade Brasileira
de Ciéncia do Solo, 1997. p. 6-141.

7.8 DOCUMENTOS CONSIDERADOS NO TODO EM MEIO ELETRONICO

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os documentos
monograficos no todo, acrescidas das informacdes relativas a descricao fisica do meio

eletronico.

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do autor. Titulo da obra. Edicdo. Local de
publicacdo (cidade): Editora, data de publicacdo. Numero e/ou volume, péagina(s).
Disponivel em: <endereco eletrénico>. Acesso em: data de acesso.

COSTA, Edson Lisbba Ferreira da. 1800 testes em ginecologia e obstetricia. Séo
Paulo: Atheneu, 2000. 193 p. Disponivel em: <http://goo.gl/CEvdX3>. Acesso em: 4 fev.
2016.

KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.). Enciclopédia e dicionério digital 98.
Direcao geral de André Koogan Breikmam. Sdo Paulo: Delta: Estaddo, 1998. 5 CD-ROM.

7.9 DOCUMENTOS CONSIDERADOS EM PARTE EM MEIO ELETRONICO

As referéncias de documentos eletronicos seguem os padrdes usuais das partes

dos documentos impressos acrescidos das informacdes relativas ao meio eletronico.

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do autor da parte. Titulo da parte. Termo In:
ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do autor da obra. Titulo da obra. Edi¢&o. Local de
publicacdo (cidade): Editora, data de publicacdo. Numero ou volume, pagina(s) inicial-
final da parte e/ou isolada(s). Disponivel em: <endereco eletronico>. Acesso em: data de
acesso.

CAMARANO, A. A.; KANSO, S. Envelhecimento da populacdo brasileira: uma
contribuicdo demografica. In: FREITAS, E. V.; PY, Ligia (Ed.). Tratado de geriatria e
gerontologia. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2011. p. 133-152. Disponivel em:



http://goo.gl/CEvdX3
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<https://doc-04-90-docs.googleusercontent.com/docs/securesc/haOro937gcuc?17deffks
ulhg5h7mbp1/5220mivfgeqrefm7s409boin4jqjif2q/1479297600000/00077739262547732
614/*/0B_0VBM_1MWzkdOF4amJ3Yyl4RXc?e=download>. Acesso em: 16 nov. 2016.

MORFOLOGIA dos artropodes. In: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres vivos. [S.L.]:
Planeta De Agostini, c1998. CD-ROM 9.

Nota: Quando ndo houver autor da parte, a entrada sera pelo titulo colocando-se a

primeira palavra em letra maiuscula.

7.10 DOCUMENTOS JURIDICOS

Inclui legislacéo, jurisprudéncia (decisfes judiciais) e doutrina (interpretacdo dos

textos legais).

7.10.1 Constituicdes

Modelo:

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Constituicdo (data de promulgac&o). Titulo. Local:
Editor, data de publicacdo. Numero de paginas ou volumes.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: texto
constitucional promulgado em 1988, com as alteracbes anotadas pelas emendas
constitucionais n°® 1/92 a 44/2004... Brasilia, DF: Senado Federal, 2004. 507 p.

Nota: Em titulos e subtitulos longos, podem-se suprimir as ultimas palavras, desde que

nao seja alterado o sentido. A supresséo deve ser indicada por reticéncias.

7.10.2 Leis e decretos

Modelo:

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei ou Decreto, n., data de publicacdo. Ementa. Dados
da obra que publicou a lei ou decreto.
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BRASIL. Decreto-lei n® 5.452, de 1 de maio de 1943. Aprova a Consolidacao das Leis do
Trabalho. Lex: coletanea de legislacdo: edicdo federal, S&o Paulo, v. 7, 1943.
Suplemento.

BRASIL. Lei n° 13.328, de 29 de julho de 2016. Cria, transforma e extingue cargos e
funcdes; reestrutura cargos e carreiras; altera a remuneracdo de servidores; altera a
remuneracdo de militares de ex-Territorios Federais; altera disposicbes sobre
gratificacdes de desempenho; dispde sobre a incidéncia de contribuicdo previdenciaria
facultativa sobre parcelas remuneratérias; e modifica regras sobre requisicdo e cessao
de servidores. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 29 set.
2016.

7.10.3 Pareceres

Modelo:

AUTOR (Pessoa fisica ou Instituicdo responséavel pelo documento). Titulo. Ementa,
Tipo, nimero e data de publicacdo do parecer. Dados da publicacdo que publicou o
parecer.

BRASIL. Advocacia-Geral da Unido. Natureza do parecer técnico conclusivo da CTNBIo:
ato complexo; consequéncias. Parecer CONJUR/MCT-MT, n. 12, de 12 de abril de
2000. Consultora juridica: Maria Teresa Correia da Silva. AGU, Brasilia, DF, 29 set. 2016.

7.10.4 Portarias, resolucdes e deliberacdes

Modelo:

AUTOR. (entidade coletiva responsavel pelo documento). Titulo. Ementa (quando
houver). Tipo de documento, n. e data de publicacdo. Dados da Publicacao.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA. Conselho Universitario aprova o
Regimento interno do Curso de Licenciatura em Mdusica. Resolugdo n°® 005/2014-
Cuni, de 8 de abril de 2014, Boa Vista, 8 abr. 2014.

7.10.5 Acordaos, decisbes, deliberacbes e sentencas das cortes ou tribunais

Modelo:
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AUTOR (entidade coletiva responsavel pelo documento). Nome da Corte ou Tribunal.
Titulo. Ementa (quando houver). Tipo e n. do recurso (apelacdo, embargo, Habeas
Corpus, mandado de segurancga, etc.). Partes litigantes. Nome do relator precedido da
palavra “Relator”. Data, precedida da palavra (acérdao ou decisdo ou sentenca) Dados
da publicacéo. Voto vencido, quando houver.

BRASIL. Superior Tribunal Federal. Habeas Corpus impetrado em favor de Martinho
José dos Prazeres, preso sob a acusacao de falsificacdo de assinatura no
documento denominado “Letra do Banco Auxiliar’. Apurada a falsidade da
assinatura, o Juiz de Direito do 7° Distrito Criminal teria determinado a prisdo do
paciente. Habeas Corpus, n° 652, da 7° Distrito Criminal (Coator). Martinho José dos
Prazeres. Relator Ministro Viriato Bandeira Duarte, Rio de Janeiro, 5 dez. 1888.
Indeferida a peticdo por ndo ter fundamento juridico para concesséo de Habeas Corpus.

7.11 DOCUMENTOS JURIDICOS EM MEIO ELETRONICO

As referéncias de documentos juridicos eletrénicos seguem os padrbes usuais

dos documentos impressos acrescidos das informacgdes relativas ao meio eletronico.

BRASIL. Decreto n° 1.171, de 22 de junho de 1994. Aprova o Codigo de Etica
Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 22 jun. 1994. Disponivel em: <
http://pesquisa.in.gov.br/imprensaljsp/visualiza/index.jsp?jornal=1&pagina=99&data=23/0
6/1994>. Acesso em: 23 maio 2016.

7.12 PUBLICACOES PERIODICAS

Fasciculo publicado periodicamente, sob o mesmo titulo, em qualquer tipo de
suporte com designacdes numeéricas e/ou cronoldgicas e destinado a ser continuado por

tempo ilimitado.

7.12.1 Periédicos considerados no todo

Inclui periodicos cientificos, semanais e jornais diarios. A referéncia deste tipo de

documento s6 deve ser feita caso tenha consultado toda a obra.

7.12.1.1 Colecdes
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Modelo:

TITULO DO PERIODICO. Local de publicacdo (cidade): Editora, data de publicacéo
dos primeiros e ultimos volumes. Periodicidade.

ACTA AMAZONICA. Manaus: INPA, 1971-2016. Semestral.
EXAMAPAKU. Boa Vista: UFRR, 2008- . Semestral.
7.12.1.2 Fasciculos

Modelo:

TITULO DO PERIODICO. Local de publicacdo (cidade): Editora, volume, nimero, data
de publicacao.

GRANDES CONSTRUCOES. Sao Paulo: Associacéo Brasileira de Tecnologia para
Construcao e Mineragéao, v. 71, n. 42, out. 2013.

7.12.1.3 Fasciculos com titulo préprio

Modelo:

TITULO DO PERIODICO. Titulo do fasciculo. Local de publicacdo (cidade): Editora,
volume, nimero, data de publicacao.

JORNAL DO SENADQO. Eleic¢des. Brasilia, DF: Servico de Impressdo em Braille da
Secretaria de Editoracéo e Publicacdes, v. 6, n. 68, set./out. 2014.

7.12.2 Periddicos considerados no todo em meio eletrénico

As referéncias dos periodicos eletrdnicos seguem os padrées usuais dos

periddicos impressos acrescidos das informacdes relativas ao meio eletronico.

ARQUITETURA & CONSTRUGAO. S&o Paulo, n. 4, 2014. 1 CD-ROM.

INFORMACAO & SOCIEDADE: Estudos. Paraiba: Programa de poés-graduacdo em
Ciéncia da Informacdo, 1991- . Disponivel em:<http://www.ies.ufpb.br/ojs2/index.
php/ies>. Acesso em: 3 abr. 2016.


http://www.ies.ufpb.br/ojs2/index
http://www.ies.ufpb.br/ojs2/index
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7.12.3 Periodicos consideradas em parte

Inclui 0 artigo e/ou matéria existente em um numero, volume ou fasciculo de
periddico (artigos cientificos de revistas, editoriais, matérias jornalisticas, secoes,

reportagens etc.).

7.12.3.1 Artigo de revista

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do autor do artigo. Titulo do artigo. Titulo da
Revista, Local de publicacédo (cidade), volume, nimero, pagina inicial-final, data de
publicacao.

SEGATTO, Maria Luiza et al. Intervencao motivacional breve e brochura educacional em
pronto-socorro para adolescentes e adultos jovens com problemas relacionados ao
alcool: um ensaio clinico simples-cego randomizado. Revista Brasileira de Psiquiatria,
Séo Paulo, v. 33, n. 3, p. 225-233, set. 2011.

7.12.3.2 Artigo de jornal

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do autor do artigo. Titulo do artigo. Titulo do
Jornal, Local de Publicagdo (cidade), data de publicagdo. Numero ou Titulo do
Caderno, secao ou suplemento, paginas inicial-final do artigo.

Nota: os meses devem ser abreviados de acordo com o idioma da publicagdo. Quando

nao houver secéo, caderno ou parte, a paginacéo do artigo precede a data.

ROTA do alho. Folha de Boa Vista, Roraima, 5 jan. 2016. Caderno de cidade, p. 7.
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SOUSA, Nonato. Mulheres continuam sendo vitimas da violéncia machista em Boa
Vista. Roraima em tempo, Roraima, 2 ago. 2016. Caderno de politica, no fim de
semana, p. 15.

LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 3, 25
abr. 1999.

7.12.4 Partes de peridédicos em meio eletrénico

As referéncias das partes dos perioddicos eletrdnicos seguem os padrées usuais

das partes impressas acrescidas das informacdes relativas ao meio eletrénico.

ANDERSON, Christiano. Software livre ndo € grétis!. Linux Magazine Online, Sao
Paulo, ago. 2004. Secdo Comunidade. Disponivel em: <http://www.linuxnewmedia.
com.br/images/uploads/pdf_aberto/LMO1_planetagnu.pdf>. Acesso em: 2 jul. 2016.

CASTELO BRANCO, C. et al. A cronologia da construcéo do acervo cientifico. Chronos:
publicacao cultural da UNIRIO, Rio de Janeiro, v. 1, n. 1, p. 23-27, 2006. CD-ROM.

7.13 OUTROS TIPOS DE DOCUMENTO

No ambito da pesquisa cientifica, documento pode ser qualquer suporte que
contenha informacéo registrada em algum meio. Existem varias fontes que podem ser
usadas como informacdes primarias e, se utilizadas, devem ser devidamente incluidas
na lista de referéncias, tais como:

a) documentos iconograficos (pintura, gravura, ilustracdo, fotografia, desenho

técnico, diapositivo, diafilme, material estereografico, transparéncia, cartaz entre

outros);

b) documentos cartograficos (atlas, mapa, globo. fotografia aérea entre outros);

c) documentos sonoros (LP, CD, cassete, rolo entre outros), partituras (partituras

impressas e em suporte ou meio eletrénico);

d) imagem em movimento (filmes. videocassetes, DVD, blu-ray entre outros);

e) documentos tridimensionais (esculturas, maquetes, objetos e suas

representacdes: fosseis, esqueletos, objetos de museu, animais empalhados,

monumentos entre outros).
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7.13.1 Fac-similes

Segundo o Dicionério Aurélio, fac-simile “[...] vem do latim, que significa ‘fazer
semelhante’, € uma copia exata de documento impresso, livro, manuscrito, ilustracdes
etc. [...]" (FERREIRA, 2010, p. 910).

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s). Titulo: subtitulo (se houver). Edi¢&o. Local de
publicacdo (cidade): Editora, data de publicacdo. pagina(s). Edicéo fac-similar.

PALETTA, Fatima Aparecida Colombo; YAMASHITA, Marina Mayumi. Manual de
higienizacéo de livros e documentos encadernados. Sdo Paulo: Hucitec, 2004. 70 p.
Edicao fac-similar.

7.13.2 Atas de reunides

Modelo:

INOME DA ORGANIZACAO. Local. Titulo e data. Livro n., pagina inicial-final.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA. Biblioteca Central. Ata da reunido realizada
no dia 4 de julho de 2015. Livro 01, p. 15.

7.13.3 Bulas (remédios)

Modelo:

TITULO da medicacéo. Responsavel técnico (se houver). Local: Laboratorio, data de
fabricacdo. Bula de remédio.

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R. Bastos. Sao José dos
Campos: Johnson & Johnson, 1997. Bula de remédio.

7.13.4 Cartdes postais

Modelo:

TITULO. Local: Editora, data. Nimero de unidades fisicas: indicac&o de cor.
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MANAOS: escadaria do Theatro com a Igreja de S&o Sebastido. Manaus, AM: [s.n.],
[188-]. 1 cartdo postal: color.

7.13.5 Convénios

Modelo:

INOME DA PRIMERA INSTITUICAO. Titulo. Local, data.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA. Estabelecer as condicdes para a
realizacdo de intercambios cultural e cientifico, académico e administrativo entre
0os corpos docentes com a universidade da Califérnia; Promover acdes conjuntas
em pesquisas e outras areas de interesse de ambas as partes; Facilitar o
intercambio de alunos e professores. Boa Vista, RR, 1995.

7.13.6 Entrevistas

Para cada tipo de entrevista deve-se observar as seguintes recomendacoes:

- A entrada para entrevista € dada pelo nome do entrevistado. Quando o
entrevistador tem maior destaque, entrar por este.

- Entrevistas publicadas em livros, periédicos ou gravadas, faz-se a referéncia

conforme o padrao de cada tipo de documento.

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do entrevistado. Titulo da entrevista.
Descricao do entrevistador (se houver). Referéncia da publicacéo.

WANDERLEY, M. B. Avaliagcdo de politicas publicas: entrevista especial com
Mariangela Belfiore Wanderley. Entrevista concedida a Maria Ozanira da Silva e
Silva. Revista de Politicas Publicas, Sao Luis, v. 17, n. 1, p. 211-216, jan, 2013.

SILVA, Luiz Inacio Lula da. Entrevista com Luiz Inacio da Silva (Lula), Presidente
da Republica. Instituto Vladimir Herzog, S&o Paulo, SP: Instituto Vladimir
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Herzog, [2009]. Entrevista concedida ao Instituto Vladimir Herzog na Cinemateca
Brasileira em S&o Paulo no dia 25 jun. 2009. Disponivel em:
<http://vladimirherzog.org/portfolio-item/depoimento-do-presidente-luiz-inacio-lula-
da-silva-sobre-o-lancamento-do-instituto/>. Acesso em: 25 fev. 2016.

- Quando a entrevista ndo foi publicada em nenhum documento, acrescenta-se 0
meio eletrénico a qual a entrevista esta disponivel. (endereco eletrénico, CD-

ROM, cassetes). Neste caso, o titulo da entrevista fica em negrito.

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do entrevistado. Titulo da entrevista.
Descricdo do entrevistador (se houver). Local: Instituicdo (se houver) e data da
entrevista. Descricao eletronica.

JO SOARES. Entrevista com Heloisa Faissol. Programa do J6. [S&o Paulo, SPJ:
Rede Globo, 2012. Entrevista concedida ao Programa do J6 no dia 10 ago. 2012.
Disponivel em: <https://www.youtube.com/watch?v=nejRy5wzB8I>. Acesso em:
16 ago. 2016.

7.13.7 Discos de vinil

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do compositor ou intérprete. Titulo. Direcéo
artistica (se houver). Local: Gravadora (ou equivalente), data. Numero do disco. Numero
de rotacdes por minuto, numero de canais sonoros. Dimenséo do disco em polegadas.

ANDRE, Carlos. O apaixonado. S&o Paulo: Beverly — Som e eletronica Ltda, p1974. 1
disco sonoro (45 min), 33 1/3 rpm, estereo., 12 pol.

OLHO por olho. Diregao musical de Mariozinho Rocha. [S.I.]: Somlivre; Rede Globo,
p1993. 1 disco sonoro (ca. 40 min).

SANTOS, Lulu. Submundo Vaticano. In: OLHO por olho. Direcdo musical de Mariozinho
Rocha. [S.I.]: Somlivre; Rede Globo, p1993. 1 disco sonoro. Lado B, faixa 1 (4 min 26 s).

Nota: caso seja referenciada apenas uma parte do disco, a indicacao deve ser feita pela

palavra Lado e Faixa, logo apés a data. Em caso de coletanea, entrar pelo titulo.



http://vladimirherzog.org/portfolio-item/depoimento-do-presidente-luiz-inacio-lula-
http://www.youtube.com/watch?v=nejRy5wzB8I
http://www.youtube.com/watch?v=nejRy5wzB8I
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7.13.8 CD — Compact discs

A referéncia de discos compactos difere do disco de vinil apenas pela indicagéo

de CD e pela forma de gravacéao.

ARAGAO, Jorge. Ao vivo convida. Sdo Paulo: Indie Records; Universal Music, [2002]. 1
CD (110 min), digital, estereo.

LEGIAO URBANA: acUstico MTV. Direcdo de: Adriano Goldman e Rogério Gallo. S&o
Paulo: EMI, 1999. 1 CD (76 min), digital, estéreo.

Nota: em caso de coletanea, entrar pelo titulo.

VILLA-LOBOS, Dado et al. Pais e Filhos. Intérprete: Renato Russo. In: LEGIAO
URBANA: acustico MTV. Séo Paulo: EMI, 1999. 1 CD. Faixa 4.

Nota: caso seja referenciado apenas uma parte do CD, a indicacdo deve ser feita pela

palavra Lado e Faixa, logo apds a data.

7.13.9 Fitas gravadas

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do compositor ou intérprete. Titulo. Local:
Gravadora, ano. Numero e tipo de fitas (durac&o). Lado, faixa. Titulo de série, quando
houver.

RICHARDS, Jack C. et al. Interchange 2: student’s cassete. New York: Cambridge
University Press, 1991. 1 cassete sonoro (46 min). Lado A, faixa 1.

7.13.10 Partituras

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do autor. Titulo. Local de publicacéo (cidade):
Editora, data. Designacao especifica. Instrumento a que se destina.
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BEETHOVEN, L. V. Arien — Duett — Terzett. [Munich]: G. Henle Verlang, [19837?]. 1
partitura (256 p.). Orquestra.

OLIVA, Marcos; MOCOTO, Tiago. Fervilhar: frevo. [19--?]. 1 partitura. Piano. Disponivel
em: <http://openlink.br.inter.net/picolino/partitur.ntm>. Acesso em: 5 jan. 2002.

7.13.11 Imagem em movimento (filmes e videos)

Modelo:

TITULO. Autor e indicacdo de responsabilidade relevante (Diretor, Produtor,
Realizador, Roteirista e outros). Coordenacdo (se houver). Local: Produtora e
distribuidora, data. Especificacdo do suporte.

ABBA Gold: greatest hits. Producéo de Benny Andersson e Bjérn Ulvaeus. [S.I.]: Polar
Music Internacional AB; Universal Music Company, 2003. 1 DVD (ca. 77 min).

E O VENTO levou. Direcado: Victor Fleming, George Cukor e Sam Wood. Producédo de
Selznick International Pictures. Roteiro de Ben Hecht e Jo Swerling. Los Angeles: Metro-
Goldwyn-Mayer (MGM), [1940]. 1 videocassete (238 min).

7.13.12 Documentos iconograficos

Incluem fotografias, pinturas, gravura, ilustracdo, desenho técnico, diapositivo,

diafilme, transparéncias, slides, microfilmes, microfichas, cartaz entre outros.

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do(s) responsavel(is) pela obra. Titulo (Quando
ndo existir, deve-se atribuir uma denominagdo ou a indicagdo Sem titulo, entre
colchetes). Ano. Especificacdo do suporte.

CALEFFI, R. C. Lancamento do manual de normas para apresentacao dos
trabalhos técnico-cientificos da UFRR. 2012. 1 fotografia.


http://openlink.br.inter.net/picolino/partitur.htm
http://openlink.br.inter.net/picolino/partitur.htm
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SAMU, R. Vitoria, 18, 35 horas. 1977. 1 gravura.

Nota: a fotografia de obras de arte tem entrada pelo nome do autor do original.

Acrescentar ao final da referéncia o nome do fotografo.

MATTOS, M. D. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 6leo sobre tela.
O BELEM Nazaré, Belém. n. 7, jan. 1982. 1 bobina de microfilme, 35 mm.

CARDIM, M. S. Constitui o ensino de 2° grau regular noturno uma verdadeira
educacado de adultos? Curitiba: Universidade Federal do Parana, Setor de Educacéo,
1984. 3 microfichas. Reducao de 1:24.000.

A MODERNA arquitetura de Brasilia. Washington: Pan American Development
Foundation, [1977?]. 10 slides.

FLIPZONA. Colecdo de cartazes faz a historia visual da FLIP. Paraty: Associacéo
Casa Azul, 2014. Disponivel em: <https://flipzona.wordpress.com/2014/05/02/Colecao-
de-cartazes-faz-a-historia-visual-da-flip/>. Acesso em: 18 out. 2016.

7.13.13 Documentos tridimensionais

Incluem ceramicas, esculturas, maquetes e outros objetos e suas
representacbes (artesanatos, fbsseis, esqueletos, objetos de museu, animais

empalhados, monumentos entre outros).

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) dos autores ou responsaveis pela obra (quando
for possivel identificar o criador artistico do objeto). Titulo (quando néo existir, deve-
se atribuir uma denominacao ou inserir a indicagdo Sem titulo, entre colchetes), data.
Especificagdo do objeto.

BULE de porcelana. [China: Companhia das indias, 18--]. 1 bule.
7.13.14 Mapas e globos

Modelo:
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AUTOR. Titulo. Local de publicagéo (cidade): Editora, data de publicacao. Designagéo
especifica. Escala.

UNESCO. Agéncia Nacional de aguas. Regifes hidrograficas do Brasil: recursos
hidricos e aspectos prioritarios. Brasilia, DF, 2002. 1 mapa. Escala 1: 800:000.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S&o Paulo, SP). Regides de governo
do Estado de Sao Paulo. Sdo Paulo, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico e regional.
Séo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa. Escala 1:600.000.

GLOBO terrestre. Sao Paulo: Libreria, [20087?]. 1 globo, color., 30 cm de diam.

Nota: Referenciar globos como mapas, substituindo o nimero de unidades fisicas pela

designacéo globo e indicando, na dimenséo, o diametro do globo em centimetros.

7.14 OUTROS DOCUMENTOS ELETRONICOS

Inclui bases de dados, homepages, listas de discusséo, programas, conjuntos de

programas e mensagens eletronicas entre outros.

7.14.1 Base de dados

Sao as principais fontes para levantamento bibliografico em pesquisas cientificas

nacionais e internacionais. Suas referéncias podem ser elaboradas da seguinte forma:

a) bases de dados consideradas no todo

Modelo:

ENTIDADE COLETIVA RESPONSAVEL (se houver). Titulo da base de dados.

Versdo (se houver). Local: Editora ou instituicdo responsavel, data de

publicacdo. Especificacdo do meio eletrbnico.
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EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA (EMBRAPA). Bases
de dados da pesquisa agropecuaria. Campinas, 1999. 2 CD-ROM.

BIBLIOTECA virtual de saude. S&do Paulo: BIREME; Araraquara: Prefeitura do
Municipio de Araraquara, 1999. 1 CD-ROM.

b) bases de dados consideradas em parte

Modelo:

ENTIDADE COLETIVA RESPONSAVEL (se houver). Titulo da parte. In:
ENTIDADE COLETIVA RESPONSAVEL (se houver). Titulo da base de
dados. Local: Editora ou instituicdo responsavel, data de publicacéo.
Especificacdo do meio eletronico.

PEIXOTO, M. de F. V. Funcdo da citacdo como fator de recuperacdo de uma
rede de assunto. In: IBICT. Base de dados em Ciéncia e Tecnologia. Brasilia:
IBICT, 1996. 1 CD-ROM.

7.14.2 Software

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do autor. Titulo do servigo ou produto. Versio
(se houver) e descricdo fisica ou <endereco> e data de acesso.

KASPERSKY Internet Security 2010: anti-virus 2010. Versédo 2010. [S.1.]: Kaspersky Lab
ZAO, 2010. 1 CD-ROM.

KASPERSKY Internet Security 2010: anti-virus 2010. Versao 2010. [S.l.]: Kaspersky Lab
ZAO, 2010. Disponivel em: <http://brazil.kaspersky.com/download/netbooks/>. Acesso
em: 22 abr. 2010.

7.14.3 E-mail

Modelo:


http://brazil.kaspersky.com/download/netbooks/
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ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do autor da mensagem. Assunto da mensagem
[mensagem pessoal]. Mensagem recebida por <e-mail do destinatario> data de
recebimento.

SILVA, L. F. C. Frequéncia de bolsista [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
<desenvol.colec@ufrr.or> em 15 ago. 2016.

Nota: As mensagens que circulam por intermédio do correio eletrdnico devem ser
referenciadas somente quando néo se dispuser de nenhuma outra fonte para abordar o
assunto em discussao. Mensagens trocadas por e-mail tem carater informal, interpessoal
e efémero, e desaparecem rapidamente, ndo sendo recomendavel seu uso como fonte

cientifica ou técnica de pesquisa.

7.14.4 Mensagem recebida em lista de discusséo

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do autor da mensagem. Titulo (Assunto). Nome
da lista. Mensagem disponivel em <endereco de email da lista> data de recebimento.

GARCIA, M. Alexandre Volpi - Na Trilha da Exceléncia, Vida de Vera Giangrande.
Vidacomlivros. Mensagem disponivel em <vidacomlivros@googlegroups.com> em 16
ago. 2016

7.14.5 Homepage

Modelo:

ULTIMO SOBRENOME, Prenome(s) do autor. Titulo. Disponivel em: <endereco
eletrbnico>. Acesso em: data de acesso.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA. Bibliotecas UFRR. Catalogo Online.
Disponivel em:<http://webnauta.bc.ufrr.br/principal.php>. Acesso em: 17 ago. 2016.


mailto:desenvol.colec@ufrr.br
mailto:vidacomlivros@googlegroups.com
http://webnauta.bc.ufrr.br/principal.php
http://webnauta.bc.ufrr.br/principal.php
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