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1 RELATORIO

Relata resultados finais ou parciais de estudos e experiéncias. E apresentado em caso
de trabalhos técnico-cientificos, visitas técnicas, viagens, estagios, pesquisa de campo,
experimental e de revisdo bibliografica.

E elaborado para:

Descrever experiéncias, pesquisas, processos, métodos e analises;

Especificar materiais e/ou equipamentos;

e Instruir as operacfes de maquinas, equipamentos de laboratdrio e dispositivos;

e Fazer o levantamento da producao;

e Elaborar analise econdmica e orcamentéria da pesquisa, com respectivo cronograma
de execucéo;

e Em caso de inventos, fazer o registro das partes.

A estrutura do Relatorio segue os padrdes de formatagéo basicos de outros documentos:

a) Elementos pré-textuais: capa, folha de rosto, apresentagdo, resumo, lista de simbolos,
abreviaturas, ilustragdes, sumario. A apresentacdo destes elementos segue 0S mesmos
padrdes da apresentacdo dos trabalhos académicos, dissertacGes e teses, descritos na
Secdo 2.2;

b) Elementos textuais: introducdo (apresentacdo e objetivos), desenvolvimento
(descricdo das atividades e/ou pesquisa, avancos e dificuldades encontradas),
conclusdes ou consideracdes finais;

c) Elementos pos-textuais: referéncias e anexos. A apresentacdo destes elementos

segue 0s mesmos padrdes da apresentacdo dos trabalhos académicos, dissertacoes e

teses, descritos na se¢édo 3.3.

2 FORMATACAO DO TRABALHO

a) Formato de apresentacdo: CD e impresso em formato PDF;

b) Papel branco ou reciclado, tamanho A4 (21,0 cm x 29,7 cm);

c) Os elementos pré-textuais devem iniciar no verso ou anverso (A parte anterior ou
principal de qualquer documento que tenha dois lados opostos) da folha, com
excecdo da ficha catalografica. Os elementos textuais e poOs-textuais devem ser
digitados ou datilografados no anverso e verso da folha;

d) As margens devem ser: esquerda e superior de 3cm e direita e inferior de 2cm;

Espacamento: 1,5 de entrelinhas. CitacOes longas, notas de rodape, referéncias,



natureza do trabalho, legendas das ilustracdes e das tabelas devem ser digitadas ou
datilografadas em espaco simples. Os titulos das se¢Bes devem ser separados do texto
que os precede ou que os sucede por uma entrelinha dupla (um espaco duplo ou dois
espacos simples). As referéncias no final do texto devem ser separadas em si por um
espaco simples em branco;

e) Fonte: Times New Roman ou Arial, tamanho 12 para o texto e tamanho 10 para
citacbes longas, notas de rodapé, paginacdo, ficha catalografica, legendas e fontes
das ilustracdes e tabelas;

f) Paginacéo: para trabalhos digitados ou datilografados somente no anverso, todas as
folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente, mas néo
numeradas. A numeracao é colocada a partir da primeira folha textual, no anverso,
no canto superior direito da folha; e no verso, no canto superior esquerdo; ambas a 2
cm. Havendo apéndices e anexos, as suas folhas ou paginas devem ser numeradas de
maneira continua e sua paginagdo deve ter seguimento a do texto principal. Quando o
trabalho for digitado ou datilografado em anverso e verso, a numeracao das paginas
deve ser colocada no anverso da folha, no superior direito; e no verso, no canto
superior esquerdo (ANEXO B);

g) Indicativos de secdo (capitulos): os titulos das secdes primarias, por serem as
principais divisdes de um texto, devem iniciar em folha distinta. Destacam-se
gradativamente os titulos das se¢bes secundarias, terciarias e quaternarias, utilizando-
se 0s recursos de negrito, grifo, redondo, caixa alta, letras maiusculas ou italicas. A
organizacao dos titulos das se¢fes no texto deve ser a mesma empregada no sumario.
A numeracdo da secdo e seu titulo devem ser alinhados a esquerda e separados por
um espaco de caractere. As listas de ilustracdes e outras listas, sumario, resumos,
referéncias, apéndices e anexos ndo sdo numerados e devem ser centralizados. Todas

as secOes e subsecOes devem conter um texto relacionado a elas.

2. 1 ELEMENTOS EXTERNOS

Compdem os elementos de protecado e identificacdo externa do trabalho.

2.1.1 Capa



Elemento obrigatorio é a protecdo externa, a cobertura que reveste o trabalho. Deve
ser apresentada em capa dura ou brochura, na qual deve conter informacdes indispensaveis a
sua identificacdo, na seguinte ordem:
a) Brasdo e nome da instituicdo, nome do autor;
b) Titulo e subtitulo (esse ultimo, se houver, deve ser precedido de dois pontos,
evidenciando a sua subordinacéo ao titulo);
c) Numero de volumes (se houver mais de um, deve constar, em cada capa, a
especificacdo do respectivo volume);
d) Local (cidade) da instituicdo onde o trabalho deve ser apresentado e ano da entrega
(ANEXO C).

No caso de cidades homo6nimas, recomenda-se 0 acréscimo da sigla da unidade da

federagéo.

2.2 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais antecedem o texto e ajudam na identificacédo e utilizacdo
do trabalho.

2.2.1 Folha de rosto

E a folha que contém os elementos essenciais & identificagdo do documento. Deve
apresentar as seguintes informacdes, sucessivamente:

a) Autor (es): quando houver mais de um, relaciona-los em ordem alfabética ou pelos
critérios estabelecidos pelo grupo;

b) Titulo e subtitulo;

¢) Ndmero do volume, quando houver mais de um, em algarismos arabicos;

d) Nota indicando natureza do trabalho, composta pelo tipo do trabalho (trabalho de
concluséo, dissertacao, tese), o objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e
outros), nome da unidade de ensino (departamento, curso), a instituicdo em que €
apresentado e, se for o caso, a area de concentrag&o;

e) Nome do(s) orientador(es) e, se houver, do co-orientador;

f) Local (cidade) da instituicdo na qual o trabalho deve ser apresentado;

g) Ano em algarismos arabicos;



h) A natureza do trabalho deve ser alinhada no meio da mancha gréafica para a margem
direita.
No verso da folha de rosto, deve ser colocada a ficha catalografica, elaborada pelos
bibliotecarios da Instituicdo (ANEXO D).

2.2.3 Folha de aprovacéo

Elemento obrigatério na apresentacdo de Relatérios de estadgio, monografias,
dissertacOes e teses. E apresentada em folha distinta, onde ndo é necessario colocar o titulo
“folha de aprovagdao”. Constam do termo de aprovacdo o autor, o titulo e subtitulo do
trabalho, natureza, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido, &rea de concentracgéo,
data de aprovacdo, nome, titulagdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e
instituicGes a que pertencem. A data de aprovacdo e assinaturas dos membros componentes da
banca examinadora sdo colocadas ap6s a aprovacao do trabalho (ANEXO E).

A natureza do trabalho deve ser alinhada no meio da mancha gréfica para a margem
direita.

2.2.4 Dedicatoria

Elemento opcional, no qual o autor presta homenagem ou dedica o trabalho a
alguém. E colocada em folha distinta, logo apds o termo de aprovacdo (ANEXO F).

2.2.5 Agradecimentos

Elemento opcional, que faz mencéo a pessoas e/ou instituicdes das quais se recebeu
apoio e que contribuiram de maneira relevante para o desenvolvimento do trabalho. Os

agradecimentos aparecem em folha distinta, apés a dedicatoria (ANEXO G).

2.3.6 Epigrafe

Elemento opcional pode ser inserido apds os agradecimentos, havendo ainda, a opcéo
de figurar no inicio das partes principais do texto. Deve ser apresentada em forma de citagéo
relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho conforme a ABNT NBR 10520
(ANEXO H).



2.2.7 Lista de ilustracédo (tabelas, quadros, laminas, plantas, fotografias, graficos, figuras

em geral)

Elemento opcional € a relacdo sequencial das ilustracdes, devendo aparecer na
mesma ordem em que constar no trabalho, com seu respectivo nimero, seguido do titulo e da
pagina onde se encontra. Recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada tipo de
ilustracdo, quando forem muito numerosas. Em trabalhos reduzidos pode-se elaborar uma lista
de ilustragdes (ANEXO I).

2.2.8 Sumario

E enumeracdo das principais divisdes ou partes componentes do trabalho (secdes e
suas subdivisdes), seguidas da respectiva paginagao (ANEXO J).
Se o trabalho for apresentado em mais de um volume, em cada um deles deve constar
o sumario completo do trabalho, especificando os capitulos, secdes ou partes de cada volume.
E desnecessario em trabalhos pouco extensos ou pouco divididos.
a) O Sumaério deve se apresentar da seguinte forma: em folha distinta, apds os resumos
e as listas de ilustracdes, com o titulo SUMARIO no alto e centralizado;
b) Relacionando os titulos dos elementos textuais (das secGes ou das partes) e dos
elementos pos-textuais com o mesmo padrédo grafico empregado no texto;
c) Cada secdo ou parte deve apresentar os seguintes dados:
- Indicativo numeérico, quando houver;
- Titulo;
- Numero da folha inicial, ligado ao titulo por uma linha pontilhada.

3 ELEMENTOS TEXTUAIS

E a parte do trabalho em que o assunto é tratado, dividido em secBes e subsecdes.
Pela finalidade a que se destina, pode ser estruturado de maneira diversa, geralmente

consistindo em introducdo, desenvolvimento e conclusdes.

3.1 INTRODUCAO

Introducdo é a secdo do trabalho em que o assunto é apresentado como um todo, sem
detalhes. Apresenta, de forma resumida, os elementos da pesquisa € como esta foi

desenvolvida. Fornece os antecedentes que justificam o trabalho, focaliza o assunto a ser



tratado e como foi elaborado, apresenta a fundamentagdo tedrica, revisdo de literatura,
objetivos, hipoteses, além dos métodos, técnicas e procedimentos seguidos.

Deve constar um paragrafo que descreva exatamente o que sera apresentado nas
secdes de discussao do trabalho.

Quando da descricdo das espécies, essas devem ser feitas de acordo com a
nomenclatura oficial. Contudo, a descrigdo completa deve ser colocada somente na primeira

vez em que a espéecie é mencionada no texto.

3.2 DESENVOLVIMENTO

Parte principal e mais longa do trabalho. Divide-se em secbes e subsecdes que
apresentam o contetido detalhado do estudo, discutindo em detalhes a pesquisa.

N&o existe padronizagdo Unica para a estrutura do desenvolvimento dos trabalhos,
que depende da natureza da pesquisa - experimental, de campo, de revisao bibliografica ou
outro - conforme as determinacdes de cada area.

Compreende a parte principal do trabalho, onde as secGes e subsecbes sdo
organizadas de forma a apresentar a fundamentacdo Idgica do estudo e a argumentacdo dos
dados, além da articulacdo com o referencial tedrico e com a revisdo de literatura.

As discussdes devem ser baseadas em fatos circunstanciados e a luz do referencial
tedrico e metodologico e da revisdo de literatura. Devem-se utilizar, se necessario, 0sS
elementos que completam o texto, como tabelas, quadros e figuras.

No ambito das ciéncias naturais e tecnolégicas, quando se tratar de trabalho
experimental, as partes do desenvolvimento podem ser:

- Objetivos, que se caracterizam como a ampliacdo dos objetivos mencionados na
parte introdutéria do trabalho, sendo direcionados para a conclusdo final da pesquisa. Devem
ser apresentados com verbos no modo infinitivo e, se necessario, deve-se colocar também
objetivos especificos;

- Materiais e métodos, que compreende a descricdo concisa e completa da
metodologia utilizada, permitindo ao leitor compreender e interpretar os resultados, assim
como a reproducdo do estudo e/ou utilizagdo do método. Devem ser incluidas, quando
cabiveis, informacdes sobre o local da pesquisa, populagdo estudada, amostragem, técnicas e
equipamentos utilizados, além da descricdo do procedimento analitico empregado.

- Resultados e discussdes, devem ser apresentados de forma objetiva, clara, logica e

em articulacdo com o referencial tedrico. Também deve-se utilizar as tabelas, quadros, figuras



e fotografias, quando couber, para complementar o texto. Devem ser incluidos os resultados
esperados e 0s ndo esperados, 0s positivos e 0s negativos que tenham algum significado. Os
valores obtidos sdo comparados com os de outros autores, dando subsidios para conclusdes e
resumos. As respostas que ndo corroborarem com fatos ocorridos em experimentos similares
de outros autores, devem ser ressaltadas, apresentando novas perspectivas para a continuidade

da pesquisa.
3.2.1 Conclusdes ou consideracoes finais

E a sintese dos resultados do trabalho. Tem por finalidade recapitular sinteticamente
os resultados da pesquisa ou atividade elaborada/desenvolvida. O autor manifestara seu ponto
de vista sobre os resultados obtidos ou experiéncias vividas. Na conclusdo, o autor deve
apresentar os resultados mais importantes, seu enriquecimento pessoal e contribuicdo para a

comunidade académica.

3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Parte que sucede o texto e complementa o trabalho.

3.3.1 Referéncias

Referéncia é o conjunto padronizado de elementos que permitem a identificacdo dos
documentos, em todo e em parte, consultados e mencionados pelo autor na elaboracdo do
trabalho. Todos os documentos, citados ou ndo citados no trabalho, devem obrigatoriamente

figurar na lista de referéncias.

3.3.2 Glossario

E a relacdo de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou sentido obscuro,
acompanhada das respectivas definicdes, com o objetivo de esclarecer o leitor sobre o
significado dos termos empregados no trabalho. Elemento opcional, elaborado em ordem

alfabética.

3.3.3 Apéndices e anexos

Apéndices e anexos sao materiais complementares e opcionais ao texto, que sO

devem ser incluidos quando forem imprescindiveis a compreenséo deste.



Apéndices sdo documentos autbnomos elaborados pelo préprio autor, a fim de
completar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade do trabalho. Anexos sdo informacbes
ndo elaboradas pelo autor, que servem como fundamentacao, comprovacao e ilustracéo.

Caso o autor opte por colocar os dois recursos, 0s mesmos devem figurar em
capitulos distintos e sucessivamente.

Referem-se a todo material suplementar como tabelas, gréaficos, desenhos, mapas,
questionarios, formularios, entrevistas, organogramas, fluxogramas, cronogramas e outros.
Sdo identificados através de letras mailsculas consecutivas, separadas dos respectivos titulos

por travess&o.

4 CITACOES E NOTAS

Citacdo é a mencdo de informacdo extraida de outra fonte para esclarecer, ilustrar ou
sustentar o assunto apresentado.

Devem ser evitadas citagcOes referentes a assuntos amplamente divulgados, rotineiros
ou de dominio publico, bem como citacdes provenientes de publicacdes de natureza didatica,
que reproduzem de forma resumida os documentos originais, tais como apostilas e anotagoes

de aula.

4.1 REGRAS GERAIS

As chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicdo responsavel ou pelo titulo
incluido na sentenca devem ser em letras maiusculas e minusculas e, quando estiverem entre
parénteses, devem ser em letras mailsculas. A este(s) deve(m) seguir a data, separado(s) por
virgula.

As leveduras tém sido o tem a central de diferentes trabalhos, sendo tomadas como

um grupo relevante para estudos evolutivos (LACHANCE, 1977).

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, conforme a

classificacdo proposta por Authier-Reiriz (1982).

A producdo de litio comeca em Searles Lake, California, em 1928(MUNFORD,
1949).



Especificar no texto e de forma abreviada, a(s) pagina(s), o(s) volumes(s), tomo(s) ou
secdo(0es) da fonte consultada. Nas citagOes diretas, este(s) deve(m) seguir a data, separado(s)
por virgula e precedido(s) pelo termo, que o(s) caracteriza.

“Apesar das aparéncias, a desconstrucao do logocentrismo ndo é uma psicanalise da
filosofia [...]” (DERRIDA, 1967, p. 293).

Oliveira e Leonardos (1943, p. 146) dizem que a “ [...] relagdo da série Sdo Roque

com os granitos porfirdides pequenos ¢ muito clara”.

Meyer parte de uma paisagem da cronica de “14 de maio”, de A Semana “Houve Sol,
e grande sol, naguele domingo de 1888, em que Senado votou a lei, que o regente sancionou
[...]” (ASSIS, 1994, v.3, p. 583).

4.2 TIPOS DE CITACOES

4.2.1 Citag0es diretas, literais ou textuais

Sdo transcrigdes literais e extraidas do texto consultado, respeitando-se todas as
caracteristicas formais em relacdo a redacdo, a ortografia e a pontuacao original.

A citacdo no texto deve ser transcrita entre aspas duplas, no caso de citacdo textual
curta, de até trés linhas, que vem incorporada ao paragrafo. Deve-se colocar 0 nome do(s)
autor(s), a data e a pagina de forma abreviada.

“A industrializacdo rural ndo deve ser considerada como um objetivo final, mas
como um meio para obtencdo de metas mais amplas de desenvolvimento das comunidades
rurais.” (LEITE, 1979, p. 56).

No caso de citacdo longa, com mais de trés linhas, o trecho é transcrito em parégrafo
distinto. Utiliza-se recuo de 4 cm da margem esquerda, com o corpo da letra tamanho 10, sem

as aspas, terminando na margem direita do trabalho.

Além desse intercambio com 0 mundo dos mortos, 0s pajés tinham ainda o poder de

estabelecer contato com 0s animais:

O urubu-rei, por exemplo ndo é facilmente acessivel. Habita a regido celeste e para
chegar a ele, o marinau sobe pela “escada do Jabuti” (nome dado a via lactea)
dissociando o fisico do espirito com o uso do tabaco. Ha dificuldades varias a vencer
antes da consulta. Diz-se que antes de atender ao pajé, o urubi-rei da-lhe a beber
uma cuia de caxiri (bebida fermentada) de cadaver. Esta bebida € intragavel para os



vivos. O marinau ndo consegue ingeri-la. Entdo, ao seu lado, um outro urubu-
espirito toma-a em seu lugar. Enganado, o urubu-rei consente em ser consultado
pelo médico-feiticeiro (MUSSOLINI, 1983, p. 105).

Parte do trecho transcrito pode ser omitido, fazendo-se uso de reticéncias entre
parénteses.

Conforme se 1€ em Luna (1947, p. 21),

por simples aviso de 19 de maio de 1855 do Ministério da Justica, foram trancados
de vez os noviciados [...] e 0s conventos comecaram a se despovoar, a ponto de, com
a continuacdo do tempo, muitos deles ficaram com um ou dois religiosos e em geral
de idade avangada.

4.2.2 Citag0es indiretas ou livres

E a reproducdo de algumas ideias, sem que haja transcricdo literal das palavras do
autor consultado. Apesar de livre, deve ser fiel ao sentido do texto original, ndo necessitando
de aspas, nem de paginas.

No caso brasileiro, ja tem verificado um grau inaceitdvel de repetitividade e de
concordancia na forma de registro bibliografico (SOUZA, 1999).

Os problemas do cotidiano das empresas e a procura de solucBes contidas em
tecnologia habituais, aquelas amplamente dominadas e que ndo exigem novas pesquisas,
representam cerca de 70% das consultas recebidas ao longo da existéncia do DT/USP
(UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, 1997).

Quando o nome do autor citado ou titulo da obra citada fizer parte da sentenca,
apenas a data € incluida entre parénteses.

Porém, ha relato de uma experiéncia bem-sucedida com a geracdo de producédo
cientifica a partir do ensino de metodologia da pesquisa, conforme descrito em Santos e Clos
(1994).

CitacOes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em anos
diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas separadas por virgula.

A adesdo crescente dos trabalhadores a alternativas de trabalho e renda de caréater
associativo e cooperativo, ao lado da multiplicacdo de organizagdes representativas e de
apoio, configura gradativamente a economia solidaria como um novo campo de praticas
(GAIGER, 2001, 2003, 2004).

As citagbes indiretas de diversos documentos de varios autores devem ser

organizadas por ordem alfabética e separadas por ponto e virgula.



Embora muitos autores se refiram a universidade e ao conjunto das universidades
como sistema (DURHAM, 1993; SANTOS, 1999; SCHWARTZMAN, 1981), poucos
justificam esta terminologia em seus ensaios.

As citagdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados no mesmo ano,
sdo distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas, em ordem alfabética, apds a data e sem
espacejamento, conforme a lista de referéncias.

Recentemente, foi comprovado que a educacdo continuada e o treinamento
representam a base de sustentacdo do Controle de Qualidade Total (TAVARES, 19944,
1994b, 1994c).

Na citacdo de uma obra com mais de trés autores, indica-se o sobrenome do
primeiro, seguido da expressao latina “et al.” (et alli).

Ao invés de se embrenhar no emaranhado das discussdes e dos debates, debates que
foram numerosos e ricos, sobre a adequacdo da poligarquia pluralista ou das variantes do
corporativismo frente a realidade brasileira, optou-se aqui por um modelo que se aproxima
bastante desta dissertagdo (O’DONNEL et al., 1980).

A traducdo de parte de um texto de um autor deve ser indicada pela expressao
“tradugdo nossa” entre parénteses.

“Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversdo, 6dio de si mesmo [...] pode
julgar-se pecador e identificar-se com o seu pecado.” (RAHNER, 1962, v.4, p. 463, traducéo
nossa).

Quando ndo houver condigdes de identificar a obra, a entrada deve ser feita pela
primeira palavra do titulo, em caixa alta, seguida de reticéncias e data, entre parénteses.

Desse modo, prevé-se a instalacdo, em cada estado, de Conselhos Sociais que, na sua
composicao, representem os diferentes segmentos da sociedade na qual a instituicdo se infere,
tem como funcgéo essencial contribuir para a formulacéo de politicas académicas e financeiras
para as instituicdes de ensino superior publicas (PROPOSTA..., 1996).

As publicagdes periddicas sdo citadas pelo titulo, seguido de data e pagina(s)
correspondente (s), caso ndo haja autor do artigo e/ou matéria.

Participar de licitacGes ritualisticas apenas confirma a regra da oligopolizacédo, pois
aquelas ndo sdo necessariamente empecilhos para se tornar um fornecedor privilegiado
(VEJA, 29 jun. 1994).

4.2.3 Citacao de citacao



E a mencdo a um texto do qual se tomou conhecimento apenas por citagdo em outro
trabalho. E um recurso que deve ser evitado, com excecio da total impossibilidade de acesso
ao documento original, como no caso de documentos muito antigos ou com barreira
linglistica.

Usa-se a expressdo latina “apud” ou sua tradu¢do em portugués, “citado por”,
seguida da indicacdo da fonte secundaria efetivamente consultada. Faz-se a referéncia
completa dessa fonte consultada na lista de bibliografias.

Siegel (1984 apud MORGAN JUNIOR, 1995) define pensamento critico como sendo
apropriadamente movido por razdes. Para este autor, pensamento critico esté para a educagdo
como a racionalidade esta para a filosofia.

“O sistema consiste em colocar o recém-nascido no bercgo, ao lado da mée, logo ap6s
0 parto ou algumas horas depois, durante a estada de ambos na maternidade” (HANURARI,
1989 apud GUARAGNA, 1992, p. 201).

4.2.4 Sinais e convencoes
Séo recursos utilizados para indicar caracteristicas na citacao:
a) aspas duplas “ ” - usadas para transcrigdo de citagdes diretas, literais ou textuais.
b) aspas simples ¢ > — usadas quando a citacdo ja contém expressdes ou palavras
entre aspas duplas:
Descreve ainda Capalbo (1983, p.34) que, “a atitude fenomenologica procura
‘mostrar’ a experiéncia vivida que temos do real, procura ‘ir as coisas nelas mesmas’,
buscando trazé-las para a ordem da significagdo.”

c) asteriscos * - indica chamadas para nota de rodapé em comunicacdes pessoais:

A INSTITUICAO DO ESTAGIO: UMA REFLEXAO SOBRE OS ANALISADORES
William Siqueira Peres*

* Professor do Departamento de Psicologia Clinica da F. C. L. — Unesp-Assis.

d) parénteses () — indica acréscimos ou explicacGes necessarias a compreensao do

texto:

Em decorréncia, como aponta Little (1998): (eles) advogam uma reforma
democratica radical, endossando uma visdo de democracia e de pluralismo que ndo se
coaduna com ideia de individuos e grupos segmentos definindo o que melhor Ihes convém.

e) parénteses (sic) — indica incorre¢des e incoeréncias:

“D. Antonio nas suas excursoes, ajudava-0 COM a sua experiéncia, guiava-o



aos lugares onde havia (sic) terrenos auriferos ou pedras preciosas” (ALENCAR, 1971, p. 23).

f) parénteses (1) — indica énfase a citacao:

“Citar um autor do qual se utilizou uma ideia ou uma informagdo é pagar uma
divida” (1) (ECO, 1983, p. 34).

g) parénteses (?) — suscita ddvida ao texto citado:

“Para enfatizar a importancia da coexisténcia, (?) foi usado nos exemplos [...]” (NBR
6023, 1989, p. 2).

h) parénteses [...] — indica omisséo das palavras ou de parte do texto citado:

[...] é o fazer quem determina, através da sua prética, a evolugdo e/ou adaptacdo, de
antigos conceitos no ato de assistir [...]

i) grifo - usado para destacar a citacdo. Deve-se registrar, imediatamente apds
o trecho grifado, a expressao (grifo nosso) ou (grifo do autor):

Como nos chama atencdo Lucilia Machado, o horizonte da polivaléncia (grifo do
autor) dos trabalhadores esta sendo colocado pela aplicacdo das tecnologias emergentes e tem

sido interpretado como o novo em matéria de qualificacdo (1992).

j) parénteses (informacdo verbal) — indica informacdo de dados obtidos através de
informacdo oral (palestras, debates, comunicac¢des, anotacdes de aulas). N&o podem ser
mencionados em listas de referéncias, somente em nota de rodapé:

Flavio Suplicy de Lacerda, em discurso proferido em 25 de agosto de 1967, por
ocasido do encerramento das comemoracfes do Dia do Soldado, alertava que a Universidade
deveria saber que a plenitude da vida se alcanga com o desejo de um futuro (informacéo
verbal).

Para DEMO(1998), a dialética acredita que a contradicdo mora dentro da realidade (informacéo
verbal)? .

2 Comunicacéo pessoal do autor (24 de julho de 1998).
I) parénteses (em fase de elaboracdo) — indica que o trabalho citado estd em fase de
elaboracdo. Pode-se ainda, usar os termos (no prelo) ou (em fase de pré-publicacéo):

Segundo CANEPARO (em fase de elaboracéo), todo o comportamento humano decorre da concepcéo
gue nés temos da realidade?.

L CANEPARO, L. L. O individuo e a organizacdo, pessimismo crénico: mascara para o écio ou
patologia.

4.3 SISTEMAS DE CHAMADAS



As citacbes devem ser indicadas no texto por um sistema pré-estabelecido, o qual deve ser

mantido em todo o trabalho.

4.3.1 Sistema alfabético (autor-data)

Neste sistema, o sobrenome do(s) autor(es) é(sdo) mencionado(s) em letras
maiusculas, seguido(s) de virgula e da data de publicacdo, entre parénteses e apds a citacao.
Nas citagOes diretas, deve-se acrescentar a pagina de forma abreviada.

O “fazer” em enfermagem é, via de regra, executado por auxiliares ¢ técnicos de
enfermagem (WALDOW, 1998, p.78) e entre outras causas, por serem elas pertencentes ao
maior contingente de pessoal dentro da profissao.

Quando a menc¢édo ao nome do autor estiver incluida no texto, 0 mesmo é
escrito normalmente com a data de publicagéo entre parénteses.

Brunetti (1983), Macedo(1990) e Melo(1987) apresentam varias metodologias [...].

Deve-se garantir que a referéncia completa do documento figure em lista final do trabalho,

organizada alfabeticamente.

4.4 NOTAS

As notas sdo utilizadas quando o autor sente necessidade de fazer esclarecimentos ou
consideracGes suplementares importantes. Podem ser empregadas para indicar fontes
bibliograficas, informacdes obtidas por meio de canais informais, trabalhos ndo publicados ou
documentos de divulgacdo restrita, sendo assim chamadas de notas bibliograficas.

4.4.1 Notas de rodapé

Sdo anotacBes colocadas ao pé da pagina e separadas do texto por um traco
horizontal de aproximadamente 5 cm, iniciado na margem esquerda. Devem ser grafadas em
letra menor que a do texto, com espago simples de entrelinhas e cada nota iniciando nova
linha, mantendo a sequéncia numérica em todas as secoes.

Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira
letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente (com fonte 10), sem espago entre
elas.

As notas de rodape séo explicativas e tém as seguintes finalidades:

a) referir o autor, nome da instituicéo e endereco;



b) fazer certas consideragdes suplementares ou marginais que nao caberiam no texto
sem quebrar a sequéncia ldgica;

c) remeter o leitor a outras partes do trabalho, a outras obras ou fontes, especialmente
trabalhos ndo publicados ou comunicacfes pessoais considerados importantes
pelo autor, ndo incluidos na lista de referéncias, como:

- informagdes obtidas atraves de canais informais;

- trabalhos em elaboracdo, ainda ndo publicados;

- trabalhos apresentados em eventos, ndo publicados.

Decorre dai que na visdo dos depoentes, a Residéncia se configura como um
Programa que deve ter continuidade, pela possibilidade de oferecer as(aos) recém
graduados(os) a oportunidade de se habilitarem melhor para o desempenho de suas atividades
profissionais, assegurando uma proposta pedagdgica que permita o desenvolvimento da

profissdo como uma pratica “viva” e social.*?

32 VACCAVO, Paulo Vaccari. Arte da enfermagem: efémera, graciosa e perene, 2000. Tese de Doutorado em

Enfermagem, a ser apresentada a Escola de Enfermagem Ana Néri, Universidade Federal do Rio de Janeiro.

Vale considerar aqui o seguinte lema de campanha do candidato vencedor: “por um

governo participativo; pela descentralizacdo e democratizagdo da administragdo municipal.” 3

3 Trecho tirado do folheto da campanha eleitoral do candidato Jorge Roberto Silveira a prefeitura de Niteroi.

5 REFERENCIAS
As referéncias vém em lista apds o texto, organizadas em ordem alfabética,
antecedendo os anexos. Devem ser digitadas ou datilografadas, usando espago simples entre

as linhas e espago duplo para separa-las.

5.1 REGRAS GERAIS DE AUTORIA
5.1.1 Autor pessoal

Indicar o sobrenome, em caixa alta, seguido do prenome, separados entre si por
virgula, seguidos de espaco. Quando mais de um autor, separar por ponto e virgula. O

prenome pode ser completo ou abreviado. Deve-se, contudo, observar a padronizacdo neste



procedimento, ou seja, se uma referéncia for feita por extenso, todas as outras devem seguir o

mesmo padréo.

5.1.1.1 Um autor
SCHUTZ, Edwin. Reengenharia mental: reeducagdo de habitos e programacdo de metas.

Floriandpolis: Insular, 1997. 104 p.

GONCALVES, F. B. A historia de Mirador. Sdo Paulo: [s.n.], 1993. 93 p.

5.1.1.2 Dois autores
SODERSTEN, B.: GEOFREY, R. International economics. 3. ed. London: MacMillan,
1994. 714 p.

DAMIAO, Regina Toledo; HENRIQUES, Antonio. Curso de direito juridico. [S.l.: s.n.],1995.

5.1.1.3 Trés autores
NORTON, Peter; AITKEN, Pascal; WILTON, Robert. Peter Norton: a biblia do
programador. Rio de Janeiro: Campus, 1994. 640 p.

PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber. Sdo Paulo: Scipione,
1995. 136 p.35

5.1.1.4 Mais de trés autores

Quando houver mais de trés autores, indicar o sobrenome do primeiro, seguido da expressao
latina “et al.” (et alli).

BRITO, E. V. et al. Imposto de renda das pessoas fisicas: livro pratico de consulta diaria. 6.
ed. Sdo Paulo: Frase, 1996. 288 p.

5.1.1.5 Autor desconhecido

Em caso de autoria desconhecida, a entrada é feita pelo titulo, sendo a primeira
palavra deste em letras mailsculas. O termo andnimo néo deve ser usado em substituicdo ao
nome do autor desconhecido:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: CAmara Brasileira do Livro, 1993.
27 p.

5.1.1.6 Pseuddnimo



No caso da obra publicada sob pseuddnimo, este deve ser adotado na referéncia,
desde que seja a forma adotada pelo autor:

ATHAYDE, Tristdo de [Alceu Amoroso Lima]. Debates pedagogicos. Rio de Janeiro:
Schmidt, 1931.
5.1.1.7 Autor repetido

Quando se referenciam varias obras do mesmo autor, € facultativo substituir o nome
do autor e/ou titulo das referéncias subsequentes por um trago equivalente a seis espacos.

ALVES, Castro. Obra completa: volume Gnico. 3. ed. Rio de Janeiro: Nova Aguilar, 1976.
230 p.

. Poesias completas. 19. ed. Rio de Janeiro: Ediouro, 1995. 300 p.

FREYRE, Gilberto. Sobrados e mucambos: decadéncia do patriarcado rural no Brasil. Sdo
Paulo: Ed. Nacional, 1936. 405 p.

. 2. ed. Sdo Paulo: Ed. Nacional, 1938. 410 p.

5.1.1.8 Organizadores, compiladores, editores, adaptadores, etc.

Quando a responsabilidade intelectual de uma obra for atribuida a um ou mais
organizador(es), editor(es), coordenador(es), etc., a entrada da obra é feita pelo sobrenome,
seguido da abreviatura correspondente entre parénteses e sempre no singular. Quando houver
mais de um organizador ou compilador, deve-se adotar as mesmas regras para autoria.

BOSI, A (Org.). O conto brasileiro contemporéaneo. 3. ed. Sdo Paulo: Cultrix, 1978. 293 p.

MARCONDES, E.; LIMA, 1. N. de (Coord.). Dietas em pediatria clinica. 4. ed. Sdo Paulo:
Sarvier, 1993. 265 p.

5.1.1.9 Autor entidade coletiva (associa¢Oes, empresas, instituicoes

Em caso de obras de cunho administrativo ou legal de entidades independentes,
entrar diretamente pelo nome da entidade, em caixa alta, por extenso, considerando a
subordinacdo hierarquica, quando houver. Quando a editora for a mesma institui¢cdo ou pessoa
responsavel pela autoria e ja tiver sido mencionada, ndo é indicada.
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Instituto Astrondmico e Geografico. Anuario
astrondmico. Sdo Paulo, 1988. 279 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ENFERMAGEM. Centro de Estudos em Enfermagem.
Informac6es pesquisas e pesquisadores em Enfermagem. S&o Paulo, 1916. 124 p.



INSTITUTO NACIONAL DE PROPRIEDADE INDUSTRIAL (Brasil). Classificagéao
Nacional e patentes. 3.ed. Rio de Janeiro, 1979. v.9.

Nota: quando a entidade, vinculada a um 6rgao maior, tem uma denominacao especifica que
a identifica, a entrada é feita diretamente pelo seu nome. Nomes homénimos, usar a area
geografica, local.

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Bibliografia do folclore brasileiro. Rio de Janeiro:
Diviséo de PublicacGes, 1971. 156 p.

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). Bibliografia Vicentina. Lisboa, 1942. 28 p.

5.1.1.10 Orgéos governamentais

Quando se tratar de Orgdos governamentais da administracdo (Ministérios,
Secretarias e outros), entrar pelo nome geografico em caixa alta (pais, estado ou municipio),
considerando a subordinac¢do hierarquica, quando houver.

BRASIL. Ministério do Trabalho. Secretaria de Formacdo e Desenvolvimento Profissional.
Educacdo profissional: um projeto para o desenvolvimento sustentado. Brasilia: SEFOR,
1995. 24 p.

5.2 ELABORACAO DAS REFERENCIAS

5.2.1 Documentos considerados no todo

Modelo:

AUTOR. Titulo da obra. Nimero da edicdo. Local de Publicacdo: Editor, ano de publicacéo.
NUmero de paginas.

5.2.1.1 Livros

DINA, A. A fabrica automatica e a organizacdo do trabalho. 2.ed. Petropolis: Vozes,
1987. 206 p.

5.2.1.2 Dicionérios

AULETE, C. Dicionario contemporaneo da Lingua Portuguesa. 3. ed. Rio de Janeiro:
Delta, 1980. 5v.

5.2.1.3 Atlas

MOURADO, R. R. de F. Atlas celeste. 5. ed. Petropolis: Vozes, 1984. 175 p.

5.2.1.4 Enciclopédias
Nota: quando o titulo iniciar com um artigo, este e a proxima palavra devem se manter

em caixa alta.



THE NEW Encyclopaedia Britannica: micropaedia. Chicago: Encyclopaedia Britannica,
1986. 30 v.

5.2.1.5 Biblias

BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada. Traducdo de Padre Antonio Pereira de Figueiredo. Rio
de Janeiro: Encyclopaedia Britannica, 1980. Edi¢do Ecuménica.

5.2.1.6 Normas técnicas

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informagio e
documentacao: resumo: apresentacao. Rio de Janeiro, 2003. 2 p.

5.2.1.7 Patentes

Modelo:

NOME DO DEPOSITANTE, Nome do inventor, Nome do titular. Titulo da patente, na
lingua original. Classificacdo internacional da patente. Sigla do pais, seguida do numero da
patente. Datas do depdsito, da publicacdo do pedido de privilégio, da expedicdo da carta
patente, quando houver. Indicacdo da publicacdo onde foi citada a patente, se for o caso.

ALFRED WERTLI AG. Bertrand Reymont. Dispositivo numa usina de fundicdo de
lingotes para o avango do lingote fundido. Int Clss22 D29/00.Den.P1 8002090. 2 abr.1980,
25 nov. 1980. Revista da Propriedade Industrial, Rio de Janeiro, BR n. 527, p.17.

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentacdo
Agropecuaria (S&o Carlos, SP). Paulo Estevan Cruvinel. Medidor digital multissensor de
temperatura para solos. BR n. P1 8903105-9, 26 jun. 1989, 30 maio 1995.

5.2.1.8 Dissertagoes, teses e trabalhos académicos

RODRIGUES, M. V. Qualidade de vida no trabalho. 1989. 180p. Dissertacdo (Mestrado
em Administragdo) - Faculdade de Ciéncias Econdmicas, Universidade Federal de Minas
Gerais, Belo Horizonte, 1989.

MORGADO, M. L. C. Reimplante dentario. 1990. 51p. Trabalho de Conclusao de Curso
(Graduag&o) - Faculdade de Odontologia, Universidade Camilo Castelo Branco, Séo Paulo,
1990.

5.2.1.9 Relatérios técnico-cientificos

SOUZA, U. E. L. de; MELHADO, S. B..Subsidios para a avaliacdo do custo de méo-de-
obra na construcao civil. Sdo Paulo: EPUSP, 1991. 38 p. (Série Texto Técnico, TT/PCC/01).

5.2.1.10 Conferéncias e congressos

Modelo:

NOME DO EVENTO, numeracdo (se houver), ano e local, (cidade) de realizacdo. Titulo do
documento (anais, atas, topico temdtico etc.)... Local de publicacdo: Editora, data da
publicacéo.

CONFERENCIA NACIONAL DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL, 11, 1986,
Belém. Anais... Belem: OAB, 1986. 924 p.



a) reunides

ANNUAL MEETING OF THE AMERICAN SOCIETY OF INTERNATIONAL LAW, 65,
1967, Washington. Proceedings...Washington: ASIL, 1967.227 p.

Nota: Quando se tratar de mais de um evento, realizados simultaneamente, deve-se seguir as
mesmas regras aplicadas a autores pessoais.

CONGRESSO BRASILEIRO DE GEOQUiMICA, 3., 1991, Séo Paulo; CONGRESSO DE
GEOQUIMICA DOS PAISES DE LINGUA PORTUGUESA, 1, 1991, Sdo Paulo. Anais...
Sao Paulo: Sociedade Brasileira de Geoquimica, 1991. 196 p.

b) workshops

WORKSHOP DE DISSERTACOES EM ANDAMENTO, 1, 1995, S&o Paulo. Anais... Sd0
Paulo: ICRS, USP, 1995. 39 p.

c) relatdrios oficiais

COMISSAO NACIONAL DE ENERGIA NUCLEAR. Departamento de Pesquisa Cientifica
e Tecnoldgica. Relatorio. Rio de Janeiro, 1972. Relatério mimeografado.

5.2.2 Documentos considerados no todo em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para os documentos
monograficos no todo, acrescidas das informacGes relativas a descricdo fisica do meio
eletronico.

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S. l]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebooks/port/Lport2/navionegreiro.htm>. Acesso
em: 10 jan. 2002.

KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98. Direcdo
geral de André Koogan Breikman. S&o Paulo: Delta; Estaddo, 1998. 5 CDROM.
5.2.3 Documentos considerados em parte

Inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor(es) e/ou
titulo proprios.

Modelo:

AUTOR da parte. Titulo da parte. Termo In: Autor da obra. Titulo da obra. Numero da
edicdo. Local de Publicacdo: Editor, ano de publicagdo, NUmero ou volume, paginas inicial-
final da parte e/ou isoladas.

5.2.3.1 Capitulos de livros

ROMANO, G. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J. (Org.).
Histdria dos jovens 2. S&o Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.



5.2.3.2 Verbetes de enciclopédias

MIRANDA, J.. Regulamento. In: POLIS Enciclopédia Verbo da Sociedade e do Estado:
Antropologia, Direito, Economia, Ciéncia Politica. Sdo Paulo: Verbo, 1987. v. 5, p. 266-278.

5.2.3.3 Verbetes de dicionarios

HALLISEY, C.. Budismo. In: OUTHWAITE, William; BUTTOMORE, Tom. Dicionario do
pensamento social do século XX. Rio de Janeiro: Zahar, 1996. p. 47-49.

5.2.3.4 Biblia em parte

Modelo:
Titulo da parte. Lingua. In: Titulo. Traducdo ou versdo. Local: Editora, data de publicacéo.
Péginas inicial e final da parte. Notas (se houver).

JO. Portugués. In: Biblia sagrada. Traducdo de Padre Antonio Pereira de Figueredo. Rio de
Janeiro: Encyclopedia Britannica, 1980. p. 389-412. Edicdo Ecuménica. Biblia. A. T .

5.2.3.5 Trabalhos apresentados em eventos cientificos

Modelo:

AUTOR. Titulo do trabalho. In: NOME DO CONGRESSO, n., ano, Cidade onde se realizou
0 Congresso. Titulo (Anais ou Proceedings ou Resumos...). Local de publicagdo: Editora,
data de publicacdo. Paginas inicial e final do trabalho.

RODRIGUES, M. V. Uma investigacdo na qualidade de vida no trabalho. In: ENCONTRO
ANUAL DA ANPAD, 13, 1989, Belo Horizonte. Anais... Belo Horizonte: ANPAD, 1989. p.
455-468.

FRALEIGH, A.. The Algerian of independence. In: ANNUAL MEETING OF THE
AMERICAN SOCIETY OF INTERNATIONAL LAW, 61, 1967, Washington.
Proceedings... Washington: Society of International Law, 1967. p. 6-12.

ORTIZ, A. L. Formas alternativas de estruturacdo do Poder Judiciario.In: CONFERENCIA
NACIONAL DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL, 11, 1986, Belém. Anais...
[S.I.]: OAB, [19867?]. p. 207-208.

PRADO, A H. M. A. Interpolacdo de imagens médicas. In: WORKSHOP DE
DISSERTACOES EM ANDAMENTO, 1, 1995, Sao Paulo. Anais...Sdo Paulo: IMCS, USP,
1995. p. 2.

5.2.4 Documentos considerados em parte em meio eletronico
As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para as partes de documentos,

acrescidas das informacdes relativas a descricao fisica do meio eletrénico.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizagdes ambientais em
matéria de meio ambiente. In: . Entendendo 0 meio ambiente. Sdo Paulo, 1999. v. 1.
Disponivel em:<http://www.bdt.org.br/sma/entendendo /atual. html>. Acesso em: 8 mar.
1999.




MORFOLOGIA dos artrépodes. In: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres vivos. [S.L.]:
Planeta De Agostini, c1998. CD-ROM 9.

5.2.5 Documentos juridicos
Inclui legislacéo, jurisprudéncia (decisdes judiciais) e doutrina (interpretacdo dos

textos legais).

5.2.5.1 ConstituicGes

Modelo:
PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Constitui¢do (data de promulgac&o). Titulo. Local: Editor,
ano de publicacdo. NUmero de paginas ou volumes. Notas.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil:
promulgada em 5 de outubro de 1988. Organizagéo do texto: Juarez de Oliveira. 4.ed. Sdo
Paulo: Saraiva, 1990. 168 p. (Série Legislacdo Brasileira).

5.2.5.2 Leis e decretos

Modelo:
PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei ou Decreto , n. , data (dia, més e ano).
Ementa. Dados da obra que publicou a lei ou decreto.

BRASIL. Decreto-lei n. 4.686, de 29 de abril de 2003. Dispde sobre o Conselho Nacional de
Turismo e da outras providéncias. Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil,
Brasilia, DF, 30 abr. 2003.

BRASIL. Decreto n. 2.788, de 28 de setembro de 1998. Altera dispositivos do Decreto 1.282,
de 19.10.1994, e d& outras providéncias. Revista de Direito Ambiental, Sdo Paulo, v. 3,
n.12, p. 230-231, out./dez. 1998.

BRASIL. Lei n. 9273, de 3 de maio de 1996. Torna obrigatério a inclusdo de dispositivo de
seguranca que impeca a reutilizacdo das seringas descartaveis. Lex: Coletanea de Legislacédo e
Jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 60, p. 1260, maio/jun., 3. trim. 1996. Legislacdo Federal e
Marginalia.

5.2.5.3 Pareceres

Modelo:
AUTOR (Pessoa fisica ou Instituicdo responsavel pelo documento). Ementa, Tipo, nimero e
data (dia, més e ano) do parecer. Dados da publicacdo que publicou parecer.

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Do parecer no tocante aos financiamentos gerados
por importacdes de mercadorias, cujo embarque tenha ocorrido antes da publicagdo do
Decreto-lei n. 1.994, de 29 de dezembro de 1982. Parecer normativo, n. 6, de 23 de marco de
1984. Relator: Ernani Garcia dos Santos. Lex: Coletanea de Legislacdo e Jurisprudéncia, Séo
Paulo, p. 521-522, jan./mar. 1. Trim., 1984.



5.2.5.4 Portarias, resolucdes e deliberagdes

Modelo:
AUTOR. (entidade coletiva responsavel pelo documento). Ementa (quando houver). Tipo de
documento, n. e data (dia, més e ano). Dados da Publicacdo que publicou.

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Desliga a Empresa de Correios e Telégrafos - ECT
do sistema de arrecadagdo. Portaria n. 12, de 21 de marco de 1996. Lex: Coletanea de
Legislacdo e Jurisprudéncia, Sdo Paulo, p. 742-743, mar./abr., 2. Trim. 1996. Legislacdo
Federal e Marginalia.

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA. Aprova as instrucfes para escolha dos delegados
eleitores , efetivo e suplente a Assembleia para eleicdo de membros do seu Conselho Federal.
Resolucdo n. 1.148, de 2 de marco de 1984. Lex: Coletanea de Legislacdo e Jurisprudéncia,
Sdo Paulo, p. 425-426, jan./mar., 1. Trim. de 1984. Legislacdo Federal e Marginalia..

5.2.5.5 Acorddos, decisdes, deliberacdes e sentencas das cortes ou tribunais

Modelo:

AUTOR (entidade coletiva responsavel pelo documento). Nome da Corte ou Tribunal.
Ementa (quando houver). Tipo e n. do recurso (apelacdo, embargo, habeas-corpus, mandado
de seguranca, etc.). Partes litigantes. Nome do relator precedido da palavra "Relator”. Data,
precedida da palavra (acorddo ou decisdo ou sentenca) Dados da publicacdo que o publicou.
Voto vencedor e vencido, quando houver.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Acdo Resciséria que ataca apenas um dos
fundamentos do julgado rescindendo, permanecendo subsistentes ou outros aspectos nédo
impugnados pelo autor. Ocorréncia, ademais, de imprecisdo na identificacdo e localiza¢éo do
imovel objeto da demanda. Coisa julgada. Inexisténcia. Acdo de consignacdo em pagamento
ndo decidiu sobre dominio e ndo poderia fazé-lo, pois ndo é de sua indole conferir a
propriedade a alguém. Alegacao de violacdo da lei e de coisa julgada repelida. A¢éo rescisoria
julgada improcedente. Acérddo em acdo rescisoria n. 75-RJ. Manoel da Silva Abreu e Estado
do Rio de Janeiro. Relator: Ministro Barros Monteiro. DJ, 20 nov. 1989. Lex: Coletanea de
Legislacéo e Jurisprudéncia, Sdo Paulo, v.2, n. 5, jan. 1990. p. 7-14.

5.2.6 Documentos juridicos em meio eletrénico
As referéncias devem obedecer aos padrées indicados para as partes de documentos,
acrescidas das informacdes relativas a descricédo fisica do meio eletrénico.

BRASIL. Lei n°® 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislacdo tributaria federal.
Diario Oficial [da ] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 dez. 1999. Disponivel
em: <http://www.in.gov.br/mp_leis/ leis_texto.asp?id=LEI%209887>. Acesso em: 22 dez.
1999.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n° 14. N&o é admissivel por ato administrativo,
restringir, em razdo de idade, inscricdo em concurso para cargo publico. Disponivel em:
<http://www.truenetm.com.br/ jurisnet/ sumus STF.htmlI>. Acesso em: 29 nov. 1998.

5.3 PUBLICACOES PERIODICAS



Inclui a cole¢do como um todo, fasciculo ou ndmero de revista, nimero de jornal,
caderno etc. na integra, e a matéria existente em um numero, volume ou fasciculo de
periddico (artigos cientificos de revistas, editoriais, matérias jornalisticas, secGes, reportagens

etc.).

5.3.1 Periddicos considerados no todo
Nas referéncias de peridédicos como um todo ou como fasciculo, o titulo é sempre o

primeiro elemento da referéncia.

5.3.1.1 Colecdes

Modelo:
TITULO DO PERIODICO. Local de publicacio (cidade/se houver): Editora, ano dos
primeiros e ultimos volumes. Periodicidade.

TRANSINFORMAGCAO. Campinas : PUCCAMP. 1989-1997. Quadrimestral.

5.3.1.2 Fasciculos

Modelo:
TITULO DO PERIODICO. Local de publicagio (cidade/se houver): Editora, volume,
namero, més (se houver) e ano.

VEJA. Sdo Paulo: Editora Abril, v. 31, n.1, jan., 1998.

5.3.1.3 Fasciculos com titulo préprio

Modelo:
TITULO DO PERIODICO. Titulo do fasciculo. Local de publicacdo (cidade): Editora,
volume, nimero, més e ano. Notas.

GAZETA MERCANTIL. Balango anual 1997. S&o Paulo, n.21, 1997. Suplemento.

EXAME. Melhores e maiores: as 500 maiores empresas do Brasil. Sdo Paulo: Editora Abril,
jul. 1997. Suplemento.

5.3.2 Periddicos consideradas no todo em meio eletrénico
As referéncias devem obedecer aos padrées indicados para os periodicos no todo,

acrescidas das informacdes relativas a descricéo fisica do meio eletrénico.

REVISTA DE DIREITO DA CONCORRENCIA. Séo Paulo, n. 2, 2003. 1 CD-ROM.



VIRTUAL JOURNAL OF ORTHODONTICS. Firenze: VJCO, 1996. Disponivel
em:<http://vjco.it/o24/mip.html>. Acesso em: 16 jun. 1999.

5.3.3 Periodicos considerados em parte

Inclui volume, fasciculo, nimeros especiais e suplementos, entre outros.

5.3.3.1 Artigo de revista

Modelo:

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo da Revista, (abreviado ou ndo) Local de
Publicacdo (quando houver), Namero do Volume, Numero do Fasciculo, Péginas inicial-final,
més e ano (quando houver).

ESPOSITO, I. et al. Repercussdes da fadiga psiquica no trabalho e na empresa. Revista
Brasileira de saude ocupacional, Sdo Paulo, v. 8, n. 32, p.37-45, out./dez. 1979.

5.3.3.2 Artigo de jornal

Modelo:
AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do Jornal, Local de Publicacdo, dia, més e
ano. Numero ou Titulo do Caderno, secdo ou suplemento e, paginas inicial e final do artigo.

Nota: os meses devem ser abreviados de acordo com o idioma da publicacdo. Quando néo
houver secdo, caderno ou parte, a paginacéo do artigo precede a data.

OLIVEIRA, W. P. de.Judd: Educacao fisica e moral. O Estado de Minas, Belo Horizonte, 17
mar. 1981. Caderno de esporte, p.7. SUA safra, seu dinheiro. Folha de Sao Paulo, Sdo Paulo,
17 ago. 1995, p. 9.

5.3.4 Partes de periddicos em meio eletrénico
As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os artigos de periddicos,

acrescidos das informacdes relativas a descri¢do fisica do meio eletrénico.

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de Janeiro,
n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

SILVA, lIves Gandra da. Pena de morte para o nasciturno. O Estado de Sédo Paulo, Séo

Paulo, 19 set. 1998. Disponivel em: <http://www.providafamilia.org/pena_ morte_nasciturno.
htm>. Acesso em: 19 set. 1998.

5.4 OUTROS TIPOS DE DOCUMENTO



No ambito da pesquisa cientifica, documento pode ser qualquer suporte que contenha
informacdo registrada através de algum meio. Existem vérias fontes que podem ser usadas
como informacdes primarias e, se utilizadas, devem ser devidamente incluidas na lista de

referéncias.

5.4.1 Fac-similes

SOUZA, J. da C. Evocacdes. Florianopolis: Fundacdo Catarinense de Cultura, 1986.404 p.
Edicéo fac-similar.

5.4.2 Notas de aulas

Nota: deve-se evitar as citacdes de anotacdes de aula, palestras e reunides, pois 0S mesmos
ndo figuram como fontes fidedignas. O ideal é procurar fontes cientificas e oficiais do
professor e/ou palestrante.

KNAPP, U. Separagdo de isétopos de uranio conforme o processo Nozzle: curso
introdutorio, 5-30 de set. de 1977. 26 f. Notas de Aula.

5.4.3 Trabalhos ndo publicados

ALVES, J. B. da M., PEREIRA, A. E. C. Linguagem Forth. Uberlandia, 100 p. Trabalho
ndo publicado.

5.4.4 Atas de reunides
Modelo: B
NOME DA ORGANIZACAO. LOCAL. Titulo e data. Livro n., p. inicial-final.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Central. Ata da reuniao
realizada no dia 4 de julho de 1997. Livro 50, p. 1.

5.4.5 Bulas (remédios)

Modelo:
TITULO da medicacdo. Responsavel técnico (se houver). Local: Laboratorio, ano de
fabricacdo. Bula de remédio.

NOVALGINA: dipirona sédica. Sdo Paulo: Hoechst, [199?]. Bula de remédio.

5.4.6 Cartdes postais

Modelo:
TITULO. Local: Editora, ano. Ndmero de unidades fisicas: indicac&o de cor.



BRASIL turistico: anoitecer sobre o Congresso Nacional - Brasilia. Sdo Paulo: Mercador.
[198-]. 1 cartdo postal: color.

5.4.7 Convénios

Modelo:

NOME DA PRIMERA INSTITUICAO. Titulo. local, data.

Nota: a entrada é feita pelo nome da instituicdo que figura em primeiro lugar no documento.
O local é designativo da cidade onde esta sendo executado o convénio.

CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO -
CNPQ. Termo de compromisso que entre si celebram o Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico - CNPQ, por intermédio de sua unidade de
pesquisa, 0 Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia — IBICT e a
Universidade Federa de Santa Catarina - UFSC. Floriandpolis, 1996.

5.4.8 Discos de vinil

Modelo:

AUTOR ( Compositor, Executor, Intérprete). Titulo. Direcdo artistica ( se houver). Local :
Gravadora, data. Numero de rotacGes por minuto, sulco ou digital, nimero de canais sonoros.
Ndmero do disco.

SIMONE. Face a face. [S. I.]: Emi-Odeon Brasil, p1987. 1 disco sonoro (ca. 40 min.).
COBOS, L. Suite 1700: con The Royal Philharmonic Orchestra. Rio de Janeiro: Sony Music,
1990. 1 disco sonoro (45 min.) : 33 1/3 rpm, microssulcos, estéreo. 188163/1- 467603.

Nota: caso seja referenciada apenas uma parte do disco, a indicagdo deve ser feita pela
palavra Lado, logo ap6s a data. Em caso de coleténea, entrar pelo titulo.

GINO, A. Toque macio. Intérprete: Alcione. In: ALCIONE. Ouro e cobre. Sdo Paulo: RCA
Victor, p1988. 1 disco sonoro. Lado A, Faixa 1.

5.4.9 CD - Compact discs

Nota: a referéncia de discos compactos difere do disco de vinil apenas pela indicacdo de CD
e pela forma de gravagao.

JOIAS da musica. Manaus: Videolar Amazénica, [ 199?]. v. 1. 1 CD ( 47 min.), digital,
estéreo. Parte integrante da revista Caras. Os Classicos dos classicos.

LUDWIG, Van B. Beethoven: com Pastoral Emporor Moonlight sonata. S&o Paulo: Movie
Play, 1993. 1 CD (60 min.), digital, estéreo. The Great Test Classical Hits .

Nota: caso seja referenciado apenas uma parte do CD, a indicacdo deve ser feita pela
palavra Faixa, logo apos a data. Em caso de coletanea, entrar pelo titulo.



COSTA, S.; SILVA, A. Jura secreta: intérprete: Simone. In: SIMONE. Face a face. [S.1.]:
Emi-Odeon Brasil, 1987. 1 CD. Faixa 7.

5.4.10 Entrevistas

Modelo:
NOME DO ENTREVISTADO. Titulo. Referéncia da publicacdo. Nota de entrevista.

MELLO, E. C. de. O passado no presente. Veja, Sao Paulo, n. 1528, p. 9-11, 4 set. 1998.
Entrevista concedida a Jodo Gabriel de Lima.

SILVA, Luiz Inécio Lula da. Luiz Indcio Lula da Silva: depoimento [abr. 1991].
Entrevistadores: V. Tremel e M. Garcia. Sdo Paulo: SENAI-SP, 1991. 1 CD. Entrevista
concedida ao Projeto Memoria do SENAI-SP.

Nota: a entrada para entrevista é dada pelo nome do entrevistado. Quando o entrevistador
tem maior destaque, entrar por este. Para entrevistas gravadas, faz-se descricdo fisica de
acordo com o suporte adotado. Para entrevistas publicadas em periddicos, proceder como
em documentos considerados em parte.

5.4.11 Fitas gravadas

Modelo:
AUTOR (Compositor, Intérprete ). Titulo. Local: Gravadora, ano. Numero e tipo de fitas
(duracdo): tipo de gravacdo. Titulo de série, quando existir.

PANTANAL. S&o Paulo: Polygran, 1990. 1 cassete sonoro (90 min.), estéreo

5.4.12 Filmes e videos

Modelo:

TITULO. Autor e indicagdo de responsabilidade relevante (Diretor, Produtor, Realizador,
Roteirista e outros). Coordenacdo (se houver). Local: Produtora e distribuidora, data.
Descricdo fisica com detalhes de n. de unidades, duracdo em minutos, sonoro ou mudo,
legendas ou de gravacdo. Série, se houver. Notas especiais.

O NOME da rosa. Producéo de Jean-Jaques Annaud. Sdo Paulo: Tw Video distribuidora,
1986. 1 videocassete (130 min.), VHS, sonoro, colorido. Legendado em Portugués.

PEDESTRIANT reconstruction. Producdo de Jerry J. Eubanks, Tucson: Lawuers & Judges
Publishing. 1994. 1 DVD (40min.), son., color. Sem narrativa. Didatico.

5.4.13 Fotografias

Modelo:
AUTOR (Fotografo ou nome do estadio) Titulo. Ano. Numero de unidades fisicas: indicagéo
de cor; dimensdes.

KELLO, Pablo. Escola Técnica Federal de Santa Catarina. 1997. 1 album (28 fot.), color.,
17,5x 13 cm.



Nota: a fotografia de obras de arte tem entrada pelo nome do autor do original. Acrescentar
ao final da referéncia o nome do fotégrafo.

5.4.14 Mapas e globos

Modelo:
AUTOR. Titulo. Local: Editora, ano. Numero de unidades fisicas, indicacdo de cor, altura x
largura. Escala.

SANTA CATARINA. Departamento Estadual de Geografia e Cartografia. Mapa geraldo
Estado de Santa Catarina. [Floriandpolis], 1958. 1 mapa, color., 78 x 57 cm. Escala 1:
800:000.

Nota: ao indicar as dimensdes do mapa, transcreve-se primeiro a altura. Referenciar globos
como mapas, substituindo o nimero de unidades fisicas pela designacdo globo e indicando,
na dimensao, o diametro do globo em centimetros.

5.4.15 Microfichas
Nota: referenciar como a publicacdo original, mencionando-se ao final o nimero de

microfichas e reducdo, quando houver.

SPINELLI, Mauro. Estudo da motricidade articulatéria e da memdria auditiva em
disturbios especificos de desenvolvimento da fala. Sdo Paulo, 1973. Tese (Doutorado em
voz) - Pontificia Universidade Catdlica de Sao Paulo. 3 microfichas.

5.4.16 Microfilmes

Nota: referenciar como a publicacdo original, seguida da indicacdo de unidades fisicas e da
largura em milimetros. Sendo em negativo, usar a abreviatura neg., apdés o numero de
unidades fisicas, precedida de dois pontos.

O ESTADO, Florianopolis. v. 27, n. 8283-8431. jul./dez. 1941. 1 bobina de microfilme, 35 m.

5.4.17 Slides (dispositivos)

Modelo:
AUTOR. Titulo. Local: Produtor, ano. Numero de slides, indicacdo de cor; dimensdes em
cm.

A MODERNA arquitetura de Brasilia. Washington: Pan American Development Foundation,
[1977]. 10 slides, color. Acompanha texto.

AMORIM, H. M. de. Viver ou morrer. Rio de Janeiro: Sonoro-Video, [197?]. 30 slides,
color, audiocassete, 95 min.

5.5 OUTROS DOCUMENTOS ELETRONICOS



Caracterizam-se como documentos que veiculam informaces cientificas em midias

ndo convencionais, sites e canais informais de comunicagé&o.

5.5.1 Base de dados em CD-ROM consideradas no todo

Modelo:
AUTOR. Titulo. Local: Editora, data. Tipo de suporte. Notas.

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA. Bases de
dados em Ciéncia e Tecnologia. Brasilia, 1996. 1 CD-ROM.

5.5.2 Base de dados em CD-ROM consideradas em partes

Modelo:
AUTOR DA PARTE. Titulo da parte. In: AUTOR DO TODO. Titulo do todo. Local:
Editora, data. Tipo de suporte. Notas.

PEIXOTO, M. de F. V.. Funcdo da citacdo como fator de recuperacdo de uma rede de
assunto. In: IBICT. Base de dados em Ciéncia e Tecnologia. Brasilia: IBICT, 1996. 1 CD-
ROM.

5.5.3 Softwares

Modelo:
AUTOR DA PARTE. Titulo do servi¢o ou produto. Versdo (se houver) e descri¢éo fisica ou
<endereco> e data de acesso.

MICROSOFT Project for Windows. Versao 4.1. [S.l.]: Microsoft Corporation, 1995. 1 CD-
ROM.

MICROSOFT Project for Windows. Versdo 4.1. [S.l.]: Microsoft Corporation, 2010.
Disponivel em: <http://www.microsoft.com /business/en-
us/products/officeprojectprofessional 2010/ default.aspx>. Acesso em: 24 maio 2010.

5.5.4 E-mail

Modelo:
AUTOR DA MENSAGEM. Assunto da mensagem (mensagem pessoal). Mensagem
recebida por < e-mail do destinatario> data de recebimento, dia més e ano.

MARINO, A. M. TOEFL brienfieng number (mensagem pessoal). Mensagem recebida por
<educatorinfo@gets.org> em 12 maio 1998.

Nota: as informacdes devem ser retiradas, sempre que possivel, do cabecalho da mensagem
recebida. Quando o e-mail for cdpia, podera ser acrescentado o outro destinatario apds o
primeiro, separados por ponto e virgula. Caso se trate de resposta de terceiros, a entrada
dar-se-a pelo nome da mensagem original ou do autor da mensagem. Quando tratar de
mensagem - resposta, Re (Replay) deve preceder o titulo.



5.5.5 Mensagem recebida em lista de discussdo

Modelo:
AUTOR da mensagem. Titulo (Assunto). Nome da lista . Mensagem disponivel em:
<endereco de email da lista>. Acesso em: data.

BRAGA, H. Deus néo se agradou dele e de sua oferta. Evangélicos.com. Disponivel em:
<evangelicos-l@summer.com.br.> Acesso em : 22 maio 1998.

5.5.6 Homepage

Modelo:
AUTOR. Titulo. Disponivel em:<Endereco>. Acesso em: data.

ETSNET. Toefl on line: test of english as a foreign language. Disponivel em:
<http://www.toefl.org>. Acesso em: 19 maio 1998.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Universitaria. Servico de
Referéncia. Catalogos de Universidades. Disponivel em:<http://www.bu.ufsc.br>. Acesso em:
19 maio 1998.



REFERENCIAS



ANEXQOS A - Estrutura do Relatorio de Estagio

CAPA

o ANEXOS

REFERENCIAS

Elementos
textuais,

contadas, mas ndo
numeradas

CONCLUSAO
TEXTO

Pré-
folhas

INTRODUCAO

e SUMARIO

o LISTADE TABELAS

o EPIGRAFE

o DEDICATORIA

e TERMO DE APROVACA(Q

FOLHA DE ROSTO

CAPA

o

Elemento obrigatorio;

Elemento opcional

Folhas contadas
€ numeradas.




ANEXO B — formato e margens

< Margem esquerda: 3 cm

f

Margem superior: 3 cm

Margem direita: 2 cm

Margem inferior: 2 cm

!

10

—>




ANEXO C — Modelo de capa

ot Wy

UFRR

UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA
ESCOLA AGROTECNICA DA UFRR
CURSO TECNICO EM AGROPECUARIA

MARIA EDUARDA VASCONCELOS

RELATORIO DE ESTAGIO
Ovinocultura e Caprinocultura

Boa Vista, RR
2016

S

EAGRO




ANEXO D — Modelo de Folha de Rosto

MARIA EDUARDA VASCONCELOS

RELATORIO DE ESTAGIO
Ovinocultura e Caprinocultura

Relatério apresentado como  pré-
requisito para conclusdo do curso
Técnico em Agropecuaria da Escola
Agrotécnica da Universidade Federal de
Roraima.

Orientadora: Prof.. Dra. Ana Carla
Santos

Boa Vista, RR
2016




ANEXO E — Modelo Folha de Aprovacéo

MARIA EDUARDA VASCONCELOS

RELATORIO DE ESTAGIO
Ovinocultura e Caprinocultura

Relatério  apresentado como  pré-
requisito para conclusdo do curso
Técnico em Agropecuéria da Escola
Agrotécnica da Universidade Federal de
Roraima. Area de concentragio:
Agropecuéria.  Defendido em 10 de
janeiro de 2014 e avaliada pela seguinte
banca examinadora:

Prof.. Dra. Ana Carla Santos
Orientadora/Curso Técnico em Agropecuaria— UFRR

Prof. Dr. Paulo Joaquim de Andrade
Curso Tecnico em Agropecuéria— UFRR

Prof. Dr. Nicolas Mesquita Gongalves
Curso Tecnico em Agropecuéria— UFRR




ANEXO F — Modelo Dedicatoria

Ao0s meus pais,

esposo, amigos e familiares,
Companheiros de todas

as horas.




ANEXO G — Modelo de Agradecimentos

AGRADECIMENTOS

A Deus por ter me dando forca e saude para continuar.

A Escola Agrotécnica da UFRR - EAGRO, seu corpo
docente, direcdo e administracdo que oportunizaram a
janela que hoje vislumbro um horizonte superior, eivado
pela mais acendrada confianca no
mérito e ética aqui presentes. O Muito Obrigada, é misero
por tamanha competéncia.

Aos meus amigos e a minha familia, que
tiveram compreensdo comigo nos momentos dificeis.
Jamais Ihes esquecerei !!!




ANEXO H — Modelo Epigrafe

“As nuvens mudam sempre de
posicdo, mas sdo sempre nuvens no
céu. Assim devemos ser todo dia,
mutantes, porém leais com 0 que
pensamos e sonhamos; lembre-se,
tudo se desmancha no ar, menos o0s
pensamentos”.

(Paulo Beleki)




ANEXO | - Modelo Lista de Figuras

LISTA DE FIGURAS

Figura 1- Principais ragas de Ovinos e Caprinos no Brasil..........c.cccooevveieinennenn, 4

Figura 2- Mapa com a localizacdo de criacdo de Ovinos e Caprinos em

ROTAIMA. ...ttt et e e neenre e e enes 10
Figura 3- Vista Parcial do projeto piloto da EAGRO.........cccooviiiiiiiiiiiicc 16
Figura 4- Agricultura familiar no PA Nova Amazonia ..........ccccceeeveveiieinennene 24
Figura 5- Espécies de Ovinos utilizados N0 Projeto .........cccvvvevevveieeviesieceesnene 42

Figura 6- Espécies de Ovinos utilizados N0 Projeto...........ccovevrrerneiinienreanennn, 51




ANEXO J- Modelo de Sumario

SUMARIO

L INTRODUGAOD ..ottt sttt 2
1.1 OVINOS .ooeeeeeeteieieteteieeeieses ettt st sess s et e s e st et e sesesesesasesesesese et e e s e et esesesesesesesesesesesesnsans 6
1.1.1 OVINOS €M ROTFAIMA .eiiiiiiiiiiiiiiiieie ettt e e e ettt e e e e e s s s saaree e e e e e s s sasssbteeeeeeeesaasnreaaeeeesnns 8
1.2 CAPRINOS ...evteieieieienesesest ettt st st ss s sese s st sesesesesesesesesese e e et se s ssesesesesesesesesesnsasesnnas 10
1.2.1 Caprin0s €M ROFAIMA ioooiiiiiiiieee ettt e e ettt e e e e e e ere e e e e e s s s sanbaeeeeeeessaannraeaeeeeanns 13
2 METODOS ..ottt 14
2.1 TIPOS DE PESQUISAS ... .ottt 16

2.1.1 Participantes ou fontes de informagdo equipamentos e materiais .........cccceeevveenns 16
3 SITUACAO DO AMBIENTE .......ooiieieeeeteceesee e sesae s sentsses s 18
3.1 INSTRUMENTOS DE COLETA ..ottt 20
3.1.1 Da selecao dos participantes ou fonte de informacao.............cccccevveviennenen. 22
3.1.2 Do contato Com 0S PArtiCIPANTES ........cuiieiierierieie e 27
3.1.3 Da coleta e registro de dados...........cccveveeiieiieieeseceece e 30
3.1.4 Da organizacao, tratamento e analises de dados...........cccceocevererereiesnannns 33
4 ANALISES DE DADOS ......oooviiieiieeseeeereeeesesesessesesss s isses s sessesessensssnssnss s 35
4.1 IDENTIFICAR E COMPARAR OS DADOS.......cootiieriieesie e 46
5 CONSIDERAGOES FINAIS .....oovieeeeeeteeeeee e ese s esessenasses s 54

B REFERENCIAS ..o oot e et e et ee e oo ee e e et e oot e e e, 53







