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Resolucéo n°® 009/2018-CEPE
Normatiza e regulamenta os artigos 39, 40, 41 e 61
do Regimento Geral da UFRR, referentes aos

procedimentos de cadastramento, matricula e
desligamento de discentes; e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA, no uso de suas atribuicfes legais e estatutarias,
tendo em vista o que foi deliberado durante a reunido ordinaria do CEPE, realizada no dia 18 de
junho de 2018, considerando o consta no processo n° 23129.010600/2017-91, bem como,
objetivando tornar mais claros os procedimentos relacionados ao desligamento de discente dos
cursos de graduacdo, conforme preconiza o 8 3° do art. 40 e art. 61 do Regimento Geral,

RESOLVE:

Art. 1° Fixar os critérios para cadastramento, matricula e desligamento dos discentes dos cursos
de graduacéo oferecidos pela Universidade Federal de Roraima.

Art. 2° As rotinas administrativas, os formulérios e os relatorios relacionados com a
operacionalizacdo das atividades académicas que sdo processados pelo Sistema Integrado de
Gestdo de Atividades Académicas - Sigaa nao poderao ser processados de outro modo.

DO CADASTRAMENTO
Art. 3° Cadastramento é o ato formal, concomitante a matricula inicial, pelo qual o candidato
aprovado em processo seletivo ou transferido fornece informagdes pessoais para preenchimento
do cadastro, além de apresentar a seguinte documentacdo em vias originais e copias, estas
ultimas retidas pela UFRR:
. certificado de conclusdo do ensino médio;
I1. histdrico escolar do ensino médio;
I11. documento oficial de identidade;
IV. titulo de eleitor, para os maiores de 18 anos;
V. comprovante de quitacdo eleitoral da ultima eleicao;
V1. comprovante de quitagdo militar, para os maiores de 18 anos do sexo masculino;

VII. 01 (uma) foto 3X4 recente;

VIII. diploma de graduacdo e historico escolar, quando se tratar de processo de ingresso de
graduado;
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IX. declaracdo de vinculo regular e histdrico escolar, com carga horaria minima exigida em
normatizacdo especifica, quando se tratar de processo seletivo de transferéncia externa.

8§ 1° N&o sera aceita matricula condicionada a apresentacdo posterior dos documentos de que
trata este artigo, com excecdo dos descritos nos incisos | e 11, desde que ja estejam em processo
de emissdo pelo 6rgdo competente, que devera fornecer declaracdo desta situacao.

8 2° Uma vez cadastrado, o discente deve submeter-se as exigéncias resultantes das
especificidades do projeto pedag6gico do curso que o receber, em sua proposta curricular mais
atualizada.

Art. 4° Em até 10 (dez) dias Uteis contados da etapa de cadastramento, o Departamento de
Registro e Controle Académico — DERCA realizara o levantamento das vagas resultantes da
auséncia nessa etapa e convocara por meio de edital os demais candidatos conforme ordem de
classificacdo.

DA MATRICULA

Art. 5° Matricula curricular é o ato formal pelo qual o discente estabelece o vinculo académico
ativo com a instituicdo, por meio de solicitacdo de inscricdo a cada periodo letivo (semestral ou
anual, conforme determinado no Projeto Pedagdgico do Curso — PPC) em componentes
curriculares.

Art. 6° Matricula institucional é o ato formal por meio do qual o discente assegura o vinculo
com a instituicdo e com o curso, no periodo letivo em que ndo pretenda ou esteja impossibilitado
de cursar qualquer componente curricular e/ou realizar qualquer outra atividade didatica do
curso, durante o periodo definido no calendario universitario.

§ 1° O prazo para realizacdo da matricula institucional sera concomitante & primeira fase de
matricula curricular.

§ 2° O procedimento descrito no caput deste artigo é vedado aos discentes ingressantes, em seu
primeiro periodo letivo.

Art. 7° A cada periodo letivo, os discentes deverdo realizar matricula e permanecer ativos em
componentes que garantam o cumprimento da carga horaria minima por periodo letivo das
estruturas curriculares de seus cursos.

8 1° O aluno néo estaréa sujeito ao cumprimento do estabelecido no caput deste artigo quando:

I. depender apenas da aprovacdo em componentes curriculares que somem uma carga horaria
menor a que é definida no caput para integralizar toda a carga horaria do curso;

I1. estiver impedido de se matricular em nimero maior de componentes curriculares, por falta de
pré-requisitos;
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I1l. esteja previsto, no cronograma de distribuicdo dos componentes curriculares na matriz
curricular, por semestre, presente no PPC, a oferta regular de componentes que somem uma
carga horaria menor a que é definida no caput.

8§ 2° Para os casos do paragrafo anterior, a matricula sera realizada pelo coordenador do curso,
apos analise da justificativa apresentada pelo discente.

DO TRANCAMENTO
Art. 8° Trancamento € ato formal por meio do qual o discente regularmente matriculado e ativo
solicita, com justificativa, a interrupcao total ou parcial de suas atividades académicas, nas datas

estabelecidas no calendario universitario.

8§ 1° Trancamento total é aquele que abrange a interrupcéo de todos os componentes curriculares
em que o discente esteja matriculado no periodo letivo.

§ 2° Trancamento parcial é aquele que abrange parte dos componentes curriculares em que o
discente esteja matriculado no periodo letivo, respeitando o limite estabelecido pelo art. 7°.

8§ 3° O procedimento descrito no caput deste artigo é vedado aos discentes ingressantes, em seu
primeiro periodo letivo.

Art. 9° N&do é permitida a realizacdo dos procedimentos descritos no caput do art. 6° e no
paragrafo primeiro do art. 8° por mais que 04 (quatro) semestres ou 02 (dois) anos letivos,
consecutivos ou nao.

DO DESLIGAMENTO

Art. 10. O desligamento de discentes dos cursos de graduacao ofertados pela UFRR configura-se
por meio do cancelamento de sua matricula no Sigaa e desdobra-se nos seguintes tipos:

I. espontaneo, se dard por solicitacdo formal do discente, sem que haja necessariamente
justificativa;

I1. por transferéncia, se dara por solicitagdo formal do discente na hipotese de matricula em outra
Instituicdo de Ensino Superior;

I11. por novo cadastro, se dara quando o discente ingressar em novo curso de graduacdo ofertado
pela UFRR;

IV. por falecimento, se dara por procedimento interno quando identificada a situacéo;

V. como aplicacdo de sancdo de exclusdo, podera ocorrer para 0s casos previstos pelo Art. 110
do Regimento Geral da UFRR, ap6s conclusdo de Processo Administrativo Disciplinar;
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VI. por insuficiéncia de desempenho, se dara quando do atingimento de 04 (quatro) reprovacoes
no mesmo componente curricular, conforme disposto no inciso 11, art. 61 do Regimento Geral da
UFRR,;

VII. por abandono de curso, se dar& quando ocorrer uma das seguintes situagdes:

a. por 02 (dois) periodos letivos consecutivos o discente ndo realizar a matricula curricular ou
institucional;

b. por 02 (dois) periodos letivos consecutivos o discente for reprovado por falta ou falta e nota
em todos os componentes em que esteja matriculado;

c. por 02 (dois) periodos letivos consecutivos o discente incorrer na combinacdo das situacoes
descritas nos dois paragrafos anteriores.

Art. 11. Os desligamentos previstos nos incisos VI e VII do Art. 10 seguirdo os seguintes
procedimentos administrativos:

I. Em até 5 (cinco) dias Uteis contados do prazo final definido no Calendario Universitéario para
consolidacdo das turmas no SIGAA, o DERCA publicara em seu mural e por meio de nota
publica no site da UFRR, a relacdo com os numeros de matricula dos discentes que se encontrem
nas situacdes previstas no inciso VI e na alinea “b” do inciso VII do Art. 10;

Il. Em até 5 (cinco) dias uteis contados do prazo final definido no Calendario Universitario para
realizacdo de matricula no SIGAA, o DERCA publicara em seu mural e por meio de nota
publica no site da UFRR, a relacdo com os numeros de matricula dos discentes que se encontrem
nas situagdes previstas na alinea “a” do inciso VII do Art. 10.;

I1l. concomitantemente as publicacdes referidas nos dois incisos anteriores, serd encaminhada
pelo DERCA, por meio do Sigaa, notificacdo ao endereco eletrénico constante no cadastro do
discente, explicitando a situacdo motivadora do potencial desligamento e informando-o da
possibilidade de apresentacédo de defesa prévia;

IV. é garantido aos discentes o direito de apresentacdo de defesa prévia, bem como de instancia
recursal, antes da efetivacdo dos desligamentos de que trata este artigo.

a. € de 10 (dez) dias, contados das publicacOes referidas nos incisos | e Il deste artigo, o prazo
para os discentes apresentarem defesa prévia junto ao DERCA, procedendo-se a efetivacdo do
desligamento daqueles que ndo o fizerem ou o fizerem fora do prazo.

b. o periodo para apresentacdo de defesa prévia aos desligamentos de que trata este artigo
constara no Calendario Universitario.

c. é de 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da defesa prévia, o prazo para 0 DERCA
solicitar abertura de processo administrativo e encaminha-lo a coordenacéo do curso interessado
instruido com:
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1. despacho caracterizando a situacdo motivadora do desligamento e solicitando parecer do curso
interessado;

2. historico escolar do discente;
3. defesa prévia apresentada; e
4. demais documentos e informacdes que julgar necessarios.

d. é de 20 (vinte) dias, contados do recebimento do processo, 0 prazo para 0 curso interessado
devolvé-lo ao DERCA com o parecer acostado.

e. acatada a defesa do discente, cabe ao DERCA 0 arquivamento do processo em sua pasta
cadastral, dando-Ihe ciéncia do parecer do curso.

f. ndo acatada a defesa do discente pelo curso interessado, 0 DERCA notificara o interessado
pelo e-mail cadastrado no SIGAA, publicard o resultado em seu mural e por meio de nota
publica no site da UFRR, através do numero de matricula do discente interessado, lhe dando
prazo de 10 (dez) dias para interposicdo de recurso em segunda instancia, procedendo-se a
efetivacdo do desligamento daqueles que ndo o fizerem ou o fizeram fora do prazo.

g. € de 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento do recurso em segunda instancia, o prazo
para 0 DERCA encaminhar o processo a Camara de Ensino, como instancia interna do CEPE.

h. deferido o pleito do discente em segunda instancia, cabe ao DERCA o arquivamento do
processo em sua pasta cadastral, dando-Ihe ciéncia da deciséo.

i. indeferido o pleito do discente, e exauridos eventuais recursos previstos no Regimento do
CEPE, o DERCA procedera a efetivacao do desligamento do discente.

Art. 12. Os desligamentos previstos nos incisos | e 1l do Art. 10 ndo serdo efetivados caso o
discente esteja respondendo a processo disciplinar.

Art. 13. A efetivacdo do desligamento, em qualquer uma de suas modalidades, ndo isenta o
discente do cumprimento de obriga¢des eventualmente contraidas com o sistema de bibliotecas e
outros servicos da UFRR.

Art. 14. A efetivacdo do desligamento, em qualquer uma de suas modalidades, enseja o
cancelamento da matricula do discente em todos os componentes curriculares em que esteja
matriculado.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Os casos omissos serdo resolvidos pelas cdmaras do CEPE, conforme a pertinéncia da
matéria.
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Art. 16. Essa resolucdo entra em vigor no periodo letivo 2018.2, revogando-se a Resolugdo n°
06/2016, deste conselho, e as demais disposi¢des em contrario.

SALAO NOBRE DE REUNIOES DA UFRR, Boa Vista-RR, 23 de julho de 2018.

Drof. Dr. Jefferson Feruandes do Nasciments

Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
Matricula Siape n° 1030546



