
Tutorial para utilização 

do ownCloud - UFRR 
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ownCloud Web - Acesso

Os arquivos salvos no ownCloud podem ser acessados de qualquer

dispositivo que possua um navegador web e conexão com a

internet(computadores, celulares, tablets, etc.) 

Para ter acesso à plataforma, abra seu navegador web e digite o

endereço: https://nuvem.ufrr.br/login 

A tela de login será exibida conforme a imagem a seguir: 
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ownCloud Web - Acesso 

 Fazer o login 

utilizando as mesmas 

credencias do webmail. 

 

 O padrão para o login 

é: nome.sobrenome 

 A senha é a mesma de 

acesso ao webmail, caso 

não lembre a senha 

tente redefiní-la no 

endereço webmail.ufrr.br 

clicando na opção 

“esqueceu sua senha?”. 

nome.sobrenome 

********  
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ownCloud Web - Acesso 

 Feito o login, a tela inicial será semelhante a essa: 

 

 

 

 

 

 Legenda: 
 1 – clicando em “Novo”, você pode criar uma nova pasta ou um arquivo 

de texto. 

 2 – Fazer o upload de um arquivo, ou seja, salvar um arquivo que está 

no seu computador na internet. 

 3 - Os arquivos que já estão salvos na nuvem aparecerão nessa área 

da tela. 
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ownCloud Web – Upload de arquivos 

 Realizar o upload de um arquivo é basicamente salvar uma 

cópia do arquivo desejado na internet, no caso do ownCloud 

esse arquivo ficará salvo em sua nuvem privada, sua conta 

do ownCloud, e apenas você terá acesso, a principio. 

 Para fazer o upload de um arquivo, clique no ícone sinalizado 

na imagem a seguir: 

 

 

 

 

 Note que o arquivo deve ter tamanho inferior a 9,9 gb, caso 

contrário o upload não será realizado. 
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ownCloud Web – Upload de arquivos 

 Após clicar no ícone de upload, o explorador de arquivos do 

seu computador será exibido, vá até o local onde está o 

arquivo que deseja enviar para a nuvem, selecione-o e clique 

em “Abrir”. 
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ownCloud Web – Upload de arquivos 

 Pronto! Aguarde o carregamento e seu arquivo estará 

armazenado no ownCloud. 
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ownCloud Web – Compartilhamento 

de arquivos 

 O compartilhamento é feito pela interface web, após 

fazer o upload dos arquivos e pastas, basta clicar na 

opção compartilhar que aparece ao lado do arquivo. 
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Neste campo, digite o 

nome da pessoa com quem 

deseja compartilhar o 

arquivo ou pasta. 



ownCloud Web – Compartilhamento 

de arquivos 

 Lembre-se: o usuário deve possuir webmail da UFRR, 

caso contrario seu nome não aparecerá disponível para 

o compartilhamento.  
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Neste exemplo, o arquivo está sendo 

compartilhado com o usuário CARI. 

Além de compartilhar, você pode 

também permitir ou não que esse 

usuário modifique o arquivo, basta 

marcar a opção “pode editar” para 

permitir alterações ou desmarcar a 

opção caso queira proibir a alteração 

do arquivo. 



ownCloud Web – Compartilhamento 

de arquivos 

 Outra maneira de compartilhar arquivos no ownCloud é 

por meio da criação de links, com esse tipo de 

compartilhamento o arquivo fica acessível para todos 

aqueles que você enviar o link do arquivo. 
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Marque a opção “compartilhar 

link”, copie o link e envie a 

quem desejar. Note também 

que você pode definir uma 

senha para proteger o arquivo e 

definir uma data para expiração 

desse link. 

 



 

 

 

 

ownCloud Desktop – Instalação e  

configuração 

 Outra forma de utilizar o ownCloud é instalando a versão 

cliente no seu computador. Com este recurso você terá 

acesso aos seus arquivos da nuvem com maior facilidade, 

além de realizar o upload de arquivos de forma mais simples. 

 Para instalar o ownCloud em computadores administrativos 

da UFRR, abra um chamado solicitando a instalação. A 

solicitação pode ser feita através do email 

chamados@dti.ufrr.br 

 Caso seu computador seja de uso pessoal, você mesmo 

pode fazer a instalação  seguindo este tutorial. 
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ownCloud Desktop – Instalação e  

configuração 

 Baixe o instalador disponível no endereço:  

 https://download.owncloud.com/desktop/stable/ownCloud-

2.6.1.13407.13049.msi  

 Execute o instalador no seu computador. A instalação é 

simples, siga as etapas mostradas nas imagens a 

seguir: 
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ownCloud Desktop – Instalação e  

configuração 
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6 No campo “Endereço do 

Servidor”, digite: 

arquivos.ufrr.br .Em 

seguida clique em 

“avançar”. 



ownCloud Desktop – Instalação e  

configuração 
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Usuário: nome.sobrenome  

senha: senha de acesso ao 

email da UFRR. 

Clicando nessa opção, será 

aberta interface web através 

do seu navegador de 

internet. 
Clicando nessa opção, será 

aberta a pasta local do 

owncloud que foi criada no 

seu computador durante a 

instalação. 



ownCloud - Gerenciador de arquivos 

 Quando o ownCloud desktop é instalado, a pasta owCloud é criada 

na estrutura de arquivos do seu sistema. Essa pasta tem 

sincronização direta com os servidores do ownCloud, logo, todo o 

conteúdo que você colocar dentro da pasta ownCloud será salvo na 

nuvem. 

 Fique atento para que o tamanho dos arquivos dentro dessa pasta 

não ultrapasse sua cota de armazenamento, caso contrário a 

sincronização não será realizada. 

 A cota padrão para os usuários do ownCloud é de 10GB.  
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ownCloud - Gerenciador de arquivos 
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O ownCloud aparecerá desta 

forma no seu sistema operacional. 

Ao clicar ícone a pasta com seus 

arquivos sincronizados será 

exibida. 



Contato

Tutorial desenvolvido pela Coordenação de Redes e Internet – CARI/ DTI 

Em caso de dúvidas, envie um e-mail para o endereço

chamados.dti@ufrr.br. 
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